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АДМИНИСТРАЦИЯ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 
ПОСТАНОВЛЕНИЯ 

от 26.05.2023 № 5/1823
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ПРОВЕДЕНИИ ФИЗКУЛЬТУРНО-МАССОВОГО МЕРОПРИЯТИЯ «ВЕЛОНОЧЬ»
 Руководствуясь решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 29.05.2007  № 2/05-36 «Об утверждении положения о мерах по обеспечению обще-

ственного порядка и безопасности при проведении культурно-массовых мероприятий на территории муниципального образования городского окру-
га «Сыктывкар», на основании обращения Министерства физической культуры и спорта Республики Коми 04.05.2023 № 01-48/2228 администрация 
МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Согласовать Министерству физической культуры и спорта Республики Коми проведение физкультурно-массового мероприятия «Велоночь» 11 

июня 2023 года с 17.00 до 21.30 по маршруту согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Закрыть движение автотранспорта в г. Сыктывкаре 11-12  июня 2023 года во время проведения мероприятия на следующих участках улиц: 
- Стефановскую площадь с 07.00 часов 11 июня 2023 года до 24.00 часов 12 июня 2023 года на период проведения мероприятий;
- по ул. Коммунистической от ул. Интернациональной до ул. Советской с 16.00 до 24.00 на период проведения мероприятия;
- по ул. Ленина от ул. Бабушкина до ул. Куратова с 16.00 до 24.00 на период проведения мероприятия;
- по ул. Куратова от ул. Ленина до ул. Интернациональной с 18.00 до 24.00 на период проведения мероприятия;
- по ул. Интернациональной от ул. Куратова до ул. Пушкина с 18.00 до 24.00 на период проведения мероприятия; 
- по ул. Пушкина от ул. Интернациональной до Сысольского 

шоссе с 18.00 до 24.00 на период проведения мероприятия;
- по Сысольскому шоссе от ул. Пушкина до ул. Морозова с 

18.00 до 24.00 на период проведения мероприятия;
- по ул. Морозова от Сысольского шоссе до ул. Димитрова с 

18.00 до 24.00 на период проведения мероприятия;
- по ул. Димитрова от ул. Морозова до Октябрьского про-

спекта с 18.00 до 24.00 на период проведения мероприятия;
- по Октябрьскому проспекту от ул. Димитрова до ул. Курато-

ва с 18.00 до 24.00 на период проведения мероприятия;
- по ул. Куратова от Октябрьского проспекта до ул. Ленина с 

18.00 до 24.00 на период проведения мероприятия.
 3. Рекомендовать УМВД России по г. Сыктывкару:
3.1. Обеспечить охрану общественного порядка.
3.2. Установить посты для регулирования движения транс-

порта во время проведения  мероприятий.
4. Управлению дорожной инфраструктуры, транспорта и 

связи администрации МО ГО «Сыктывкар», МКП «Дорожное 
хозяйство», МКП «Жилкомсервис» выставить временные до-
рожные знаки, блоки, большегрузную технику и леерные ограж-
дения согласно схемам, предоставленным УМВД России по   г. 
Сыктывкару.

5. Управлению дорожной инфраструктуры, транспорта и 
связи администрации МО ГО «Сыктывкар»: 

- довести до автоперевозчиков информацию об изменении 
маршрута движения автобусов на период перекрытия улиц 11 
июня 2023 года и организовать контроль за изменением движе-
ния автобусов на период перекрытия улиц;

- предусмотреть увеличение количества рейсов муници-
пальных маршрутов и время их работы в вечернее время в при-
городные поселки, в том числе в Эжвинский район  МО ГО «Сык-
тывкар» 11 июня 2023 года. 

6. Управлению информации и массовых коммуникаций ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар» информировать население 
об изменении маршрутов движения автобусов через средства 
массовой информации.

7. Ответственность за соблюдение законодательства, без-
опасности и порядка при проведении мероприятия возложить 
на министра культуры и спорта Республики Коми Карину Ната-
лью Викторовну.

8. Настоящее постановление вступает в силу со дня его при-
нятия и подлежит официальному опубликованию. 

9. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на заместителя руководителя администрации МО ГО 
«Сыктывкар» Семейкину Е.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - 
руководитель администрации

 В.Б. Голдин
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от 26.05.2023 № 5/1824
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ПРОВЕДЕНИИ ДНЯ РОССИИ, ДНЯ ГОРОДА
 Руководствуясь статьей 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением  администрации муниципального образования городского округа «Сык-

тывкар» от 27.12.2022 № 12/4412 «Об утверждении плана общегородских мероприятий на 2023 год», распоряжением администрации МО ГО «Сык-
тывкар» от 28.07.2022 № 332-р «О мерах по реализации требований законодательства о Государственном флаге на территории муниципального 
образования городского округа «Сыктывкар» (за исключением Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»), администрация МО ГО «Сыктывкар»  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить план праздничных мероприятий, посвященных Дню России, Дню Города (далее - План) согласно приложению № 1 к настоящему 

постановлению.
2. Утвердить состав организационного комитета по подготовке и проведению мероприятий, посвященных празднованию Дня России, Дня Города, 

согласно приложению № 2 к настоящему постановлению. 
3. Утвердить протокол поручений по подготовке и проведению мероприятий, посвященных празднованию Дня России, Дня Города, согласно при-

ложению № 3 к настоящему постановлению. 
4. Отраслевым (функциональным), территориальным органам администрации МО ГО «Сыктывкар» обеспечить:
- реализацию мероприятий Плана;
- своевременное финансовое обеспечение мероприятий Плана.
5. Рекомендовать предприятиям, организациям, учреждениям города Сыктывкара оформить фасады зданий флагами Российской Федерации, Ре-

спублики Коми в соответствии с положениями Федерального конституционного закона от 25.12.2000 № 1-ФКЗ «О Государственном флаге Российской 
Федерации» и  Закона Республики Коми от 06.06.1994 № XII-20/3 «О Государственном флаге Республики Коми».

6. Управлению дорожной инфраструктуры, транспорта и связи администрации МО ГО «Сыктывкар» закрыть движение автотранспорта и ограни-
чить стоянку автотранспорта на следующих участках улиц: 

- по ул. Коммунистической от ул. Интернациональной до ул. Кирова с 18.00 часов 11 июня 2023 г. до 22.00 часов 12 июня 2023 г.  на время про-
ведения мероприятия;

- по ул. Ленина от ул. Бабушкина до ул. Куратова с 16.00 часов до 24.00 часов 11 июня 2023 г. на период проведения мероприятия;
- по ул. Куратова от ул. Ленина до ул. Интернациональной с 18.00 часов до 24.00 часов 11 июня 2023 г.  на период проведения мероприятия;
- по ул. Интернациональной от ул. Куратова до ул. Пушкина с 18.00 часов до 24.00 часов 11 июня 2023 г. на период проведения мероприятия; 
- по ул. Пушкина от ул. Интернациональной до Сысольского шоссе с 18.00 часов до 24.00 часов 11 июня 2023 г. на период проведения мероприятия;
- по Сысольскому шоссе от ул. Пушкина до ул. Морозова с 18.00 часов до 24.00 часов 11 июня 2023 г. на период проведения мероприятия;
- по ул. Морозова от Сысольского шоссе до ул. Димитрова с 18.00 часов до 24.00 часов 11 июня 2023 г. на период проведения мероприятия;
- по ул. Димитрова от ул. Морозова до Октябрьского проспекта с 18.00 часов до 24.00 часов 11 июня 2023 г. на период проведения мероприятия;
- по Октябрьскому проспекту от ул. Димитрова до ул. Куратова с 18.00 часов до 24.00 часов 11 июня 2023 г. на период проведения мероприятия;
- по ул. Куратова от Октябрьского проспекта до ул. Ленина с 18.00 часов до 24.00 часов 11 июня 2023 г. на период проведения мероприятия;
- по ул. Гаражной от Сысольского шоссе до ул. Димитрова с 22.00 до 24.00 часов 11 июня 2023 г. на период проведения мероприятия; 
- по ул. Ленина от ул. Куратова до ул. Бабушкина с 07.00 до 22.00 часов        12 июня 2023 г. на время проведения мероприятий;
- по ул. Коммунистической от ул. Интернациональной до ул. Советской с 07.00 до 22.00 часов 12 июня 2023 г. на время проведения мероприятий;
- от дома № 133 по ул. Интернациональной в сторону дома № 10 по  ул. Коммунистической с 05.00 до 22.00 часов 12 июня 2023 г. на время про-

ведения мероприятия;
- по ул. Маркова от ул. Станционной до ул. Димитрова с 07.30 до 15.00 часов 3 июня 2023 г. и с 07.30 до 15.00 часов 4 июня 2023 г.;
- въезд и выезд к ГАУ РК «Театр оперы и балета» со стороны ул. Коммунистической с 07.00 до 16.00 часов 12 июня 2023 г. на время проведения 

выставки специализированной техники.
7. Рекомендовать  Управлению МВД России по г. Сыктывкару:
7.1. Обеспечить охрану общественного порядка.
7.2. Установить посты для регулирования движения транспорта во время проведения  мероприятий.
8. Управлению дорожной инфраструктуры, транспорта и связи администрации МО ГО «Сыктывкар», МКП «Дорожное хозяйство», МКП «Жилком-

сервис» выставить временные дорожные знаки, блоки, большегрузную технику и леерные ограждения согласно схемам, предоставленным УМВД 
России по   г. Сыктывкару.

9. Управлению дорожной инфраструктуры, транспорта и связи администрации МО ГО «Сыктывкар» довести до автоперевозчиков информацию 
об изменении маршрута движения автобусов на период перекрытия улиц и организовать контроль за изменением движения автобусов на период 
перекрытия улиц. 

 10. Управлению информации и массовых коммуникаций администрации МО ГО «Сыктывкар» информировать население об изменении маршру-
тов движения автобусов через средства массовой информации.

 11. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному опубликованию. 
12. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Семей-

кину Е.В.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

 Приложение № 1 к постановлению 
администрации  МО ГО «Сыктывкар»

от 26.05.2023 № 5/1824
          План праздничных мероприятий, посвященных Дню России, Дню Города

Время Мероприятие Место проведения
9 июня

10.00 Торжественная церемония вручения паспортов гражданина Российской Федерации фойе концертного зала «Сыктывкар»  
(ул. Бабушкина, д. 22)

18.00 Праздничный концерт «Сыктывкарский вальс» концертный зал «Сыктывкар» (ул. Бабушкина, д. 
22) 

11 июня
10.00-19.00 Ярмарка «Лето 2023» стоянка ПАО «Ростелеком»  
 
17.00-19.00
19.00
21.30

Велоночь:
- регистрация
- старт
- завершение                                   

Стефановская площадь - ул. Ленина - ул. Курато-
ва - ул. Интернациональная - ул. Пушкина - Сы-
сольское шоссе - ул.Морозова - ул. Димитрова 
- Октябрьский пр-т - ул. Куратова - ул.Ленина - 
Стефановская площадь

22.00-24.00 Сыктывкарский забег «Рытъя кар» Стефановская площадь - ул. Ленина - ул. Курато-
ва - ул. Интернациональная - ул. Пушкина - Сы-
сольское шоссе - ул. Гаражная - ул. Димитрова 
- Октябрьский пр-т - ул. Куратова - ул. Ленина - 
Стефановская площадь
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12 июня 
Стефановская площадь

11.00-11.30 Торжественное открытие мероприятий, посвященных  Дню России, Дню Города; Че-
ствование почетных жителей города Сыктывкара 

Стефановская площадь

11.30-13.00 Концертная программа с участием лучших коллективов города Сыктывкара 
13.00-13.20 Флэш-моб «Русь танцевальная»
13.20-15.00 Подготовка к «Силовому экстриму» и установка оборудования для оркестра, саундчек 

оркестра
15.00-17.00 Спортивное шоу «Силовой экстрим» 
17.00-17.50 Сборка реквизита «Силового экстрима», установка леерных ограждений 
17.50-18.20 Выступление солистов 
18.20-19.40 Вечерний концерт Санкт-Петербургского IP Оркестра И. Пономаренко
19.40-20.00 Уборка оборудования для оркестра
20.00-20.50 Выступление студии спортивного танца «Регион 11»
20.50-21.50 Выступление ди-джея А. Фролова

Аллеи, расположенные за памятником В.И. Ленину
10.00-17.00 Городская выставка-ярмарка декоративно-прикладного творчества «Феерия творчества» аллеи, расположенные за памятником В.И. Ле-

нину
12.00-16.00 Творческие мастер-классы аллеи, расположенные за памятником В.И. Ле-

нину 
12.00-17.00 Фестиваль «Культурное пространство»: 

- исторический аттракцион «Колесо обозрений»
- граффити-инсталляция «Чемодан»
- мастер-класс «Мой Сыктывкар» по изготовлению ретро-открытки в технике коллаж
- «Эмоциональная карта Сыктывкара»
-  фото-презентация «Сыктывкар: От и До: 1960-1980-е годы»
- выступление клуба «Танцующие люди» 
- выступление  группы «Своя компания»

ул. Коммунистическая (от ул. Ленина до ул. Со-
ветской)

12.00-17.00 Акции «Мы - граждане России» (раздача ленточек с российским триколором) и «Крас-
ная гвоздика»

Стефановская площадь, 
парк им. С.М. Кирова

парк им. С.М. Кирова
12.00-16.00 Фестиваль семейного отдыха «Семейная ПАРКовка»:

- площадка «Читающий Сыктывкар»
- творческая площадка «Ворсыштам» (Поиграем)
- «Мир творчества» 
- «Парк детства» 
- «Город мечты» (Компания «Скат»)
- «Семейная экосистема» (Компания «МТС» )

аллеи парка 

12.00-14.00 Фестиваль воздушных змеев верхняя набережная парка им. С.М. Кирова 
12.00-16.00 Спортивные мероприятия:

- фестиваль экстремальных видов спорта (Скейтбординг / самокаты / BMX)
- паркур (показательные выступления, соревнования)
- чемпионат г.Сыктывкара по армреслингу (мастер-классы)
- Фитнес-аэробика (показательные выступления)
- воркаут (показательные выступления)
- летний фестиваль «Рекордсмен ГТО»
- городские соревнования по баскетболу
- мини-футбол (турнир для дворовых команд) 
- волейбол (турнир 4*4, смешанные команды)

парк им. С.М. Кирова, турниковый комплекс, 
спортивная площадка, 
верхняя набережная, баскетбольная площадка

другие площадки
10.00-19.00 Ярмарка «Лето 2023» стоянка ПАО «Ростелеком»  
11.00-17.00 Выставка Александра Отева «Городская симфония» городская художественная галерея «Пейзажи 

Севера»
11.00-20.00 Торговые площадки (шашлыки, выпечка, игрушки и т.д.) ул. Кирова, 

аллеи парка им. С.М. Кирова
12.00-15.00 Выставка специализированной  техники, обслуживающей городское хозяйство Театральная площадь
12.00-14.00 Туристическая игра «Усть-Сысольские забавы» ул. Советская 

(от дома № 9 до дома № 88)
12.00-17.00 Фестиваль искусств под открытым небом «AРTмосфера» стоянка Северного народного банка (ул. Перво-

майская, 68) 
16.00-17.30 Танцевальный флеш-моб площадка «под часами»
18.00-20.00 Арт-пространство «ТомФест»
16.00-18.00 Праздничная программа «Россия – твоя и моя!», посвящённая Дню России парковая зона по ул. Славы

Приложение № 2 к постановлению 
администрации МО ГО «Сыктывкар»

                                                                               от 26.05.2023 № 5/1824 
Состав организационного комитета по подготовке и проведению мероприятий, посвященных празднованию 

Дня России, Дня Города
Голдин В.Б. Председатель, глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации 
Можегов А.А. Первый заместитель руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар»
Матвеев В.Ю. Заместитель руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар»
Семейкина Е.В. Заместитель руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар»
Сергеева И.А. Заместитель руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар»
Туркова Л.В. Заместитель руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар»
Воронин С.В. Руководитель администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»
Бригида О.Ю. Начальник управления образования администрации МО ГО «Сыктывкар»
Гонтарь А.Г. Начальник управления жилищно-коммунального хозяйства администрации МО ГО «Сыктывкар»
Дейнеко Г.В. Начальник управления дошкольного образования администрации МО ГО «Сыктывкар»
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Дудников М.М. Начальник управления физической культуры и спорта администрации МО ГО «Сыктывкар»
Клюева Н.С. Начальник управления  по  связям с общественностью и социальной работе администрации МО ГО «Сыктывкар»
Левицкая Н.А. Начальник управления делами администрации МО ГО «Сыктывкар»
Лозовой А.В. Начальник управления дорожной инфраструктуры, транспорта и связи
Лысаковская М.Г. Начальник управления информации и социальных коммуникаций администрации МО ГО «Сыктывкар»
Малышева Ю.С. Начальник управления экономики и анализа администрации МО ГО «Сыктывкар»
Мартынова Е.В. Начальник управления архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» 
Юрковский В.И. Начальник управления культуры администрации МО ГО «Сыктывкар»
Дмитриев Д.В. Директор МКП «Дорожное хозяйство»
Калягин А.В.
(по согласованию)

Сыктывкарский район электрических сетей ПО «Южные электрические сети» филиала ПАО «Россети Северо-Запад» в Ре-
спублике Коми

Капп А.В. Директор МКП «Жилкомсервис»
Муллаянова О.В. Директор МБУ «Центр делового сотрудничества»
Хуснутдинов И.Р.
(по согласованию)

Начальник УМВД России  по г. Сыктывкару

(по согласованию) Министерство физической культуры и спорта Республики коми
(по согласованию) ООО ИА «Север-Медиа»
(по согласованию) Министерство здравоохранения Республики Коми

Приложение № 3 к постановлению 
администрации МО ГО «Сыктывкар» 

от 26.05.2023 № 5/1824
Протокол поручений по подготовке и проведению мероприятий, посвященных празднованию Дня России, Дня Города 

№
п/п

Мероприятие  Сроки
выполнения

Ответственные Исполнители

1 Обеспечить праздничное оформление города флагами расцвечи-
вания, установку леерных ограждений, рамок металлодетекторов 
на Стефановской площади и других  площадках, установку скамеек, 
подключение к системе электропитания (по отдельной заявке)

12 июня
 

Можегов А.А. Управление жилищно-коммунального хо-
зяйства администрации МО ГО «Сыктывкар»
(Гонтарь А.Г.);
МКП 
«Жилкомсервис» (Капп А.В.)Обеспечить работу общественных туалетов в районе Стефановской 

площади и в парке им. С.М. Кирова  до 22.00 часов
12 июня

Провести противоклещевую обработку «зеленых» зон в местах 
проведения праздничных мероприятий

до 12 июня

2 Организовать выделенную интернет линию не менее 50 МБ (пере-
дача) на Стефановской площади для организации прямой транс-
ляции праздничного концерта

12 июня Семейкина Е.В. ПАО «Ростелеком»
(по согласованию)

3 Установить временные знаки, бетонные блоки, тяжеловесную тех-
нику и автобусы (по мере необходимости) согласно схемам, предо-
ставленным УМВД России по г. Сыктывкару, на время перекрытия 
улиц

11-12 июня Можегов А.А. Управление дорожной инфраструктуры, 
транспорта и связи администрации МО ГО 
«Сыктывкар»
(Лозовой А.В.);
МКП «Дорожное хозяйство» 
(Дмитриев Д.В.)

Обеспечить установку дополнительных мусорных контейнеров и 
оперативную уборку мусора на Стефановской площади, на пло-
щадке возле Северного народного банка,  в парке им. С.М. Кирова, 
на площадке «под часами»  во время проведения праздничных 
мероприятий

12 июня

4 Обеспечить подключение звуковой аппаратуры, рамок металлоде-
текторов к источникам электропитания на Стефановской площади, 
в парке им. С.М. Кирова, на площадке возле Северного народного 
банка, на площадке «под часами» (по отдельной заявке)

12 июня Можегов А.А. МКП «Жилкомсервис» (Капп А.В.);
Сыктывкарский район электрических сетей 
ПО «Южные электрические сети» филиала 
ПАО «Россети Северо-Запад» в Республике 
Коми (Калягин А.В.)
(по согласованию)

5 Предоставить рамки металлодетекторов 11-12 июня Семейкина Е.В. Управление культуры администрации МО 
ГО «Сыктывкар» (Юрковский В.И.);
Управление физической культуры и спорта 
администрации МО ГО «Сыктывкар»
(Дудников М.М.);
Министерство физической культуры и  спор-
та Республики Коми (по согласованию)

6 Закрыть движение автотранспорта на улицах  г. Сыктывкара соглас-
но настоящему постановлению 

11-12 июня Можегов А.А. Управление дорожной инфраструктуры, 
транспорта и связи администрации МО ГО 
«Сыктывкар»
(Лозовой А.В.)

Довести до автоперевозчиков информацию об изменении марш-
рута движения автобусов на период перекрытия улиц и организо-
вать контроль за изменением движения автобусов на период пере-
крытия улиц

до 9 июня  

Изменить маршрут движения автобусов на период ограничения 
движения транспорта и предоставить информацию в управление 
информации и социальных коммуникаций для размещения на сай-
те администрации
Предусмотреть увеличение количества рейсов муниципальных 
маршрутов и время их работы в вечернее время в пригородные 
поселки, в том числе в Эжвинской район 12 июня 2023 г.

7 Рекомендовать обеспечить охрану общественного порядка во вре-
мя проведения репетиций и праздничных мероприятий,  устано-
вить посты для регулирования движения транспорта во время про-
ведения праздничных мероприятий

3-4 июня;
11-12 июня  

Х у с н у тд и н о в 
И.Р.

УМВД России по г. Сыктывкару
(Хуснутдинов И.Р.)
(по согласованию) 

Согласовать единый пропуск для автотранспорта, задействованно-
го в мероприятиях

до 1 июня

Рекомендовать освободить от автомобильного транспорта терри-
тории праздничных площадок

11-12 июня

Рекомендовать предоставить схемы перекрытия улиц до 1 июня
8 Обеспечить участие дружинников для помощи в организации об-

щественного порядка при проведении праздничных мероприятий 
(10 человек)

12 июня Семейкина Е.В. Управление по связям с общественностью и 
социальной работе администрации МО ГО 
«Сыктывкар» (Клюева Н. С.)
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9 Обеспечить тематическое оформление фасадов зданий муници-
пальных и государственных учреждений

июнь Заместители 
руководителя 
администрации

Отраслевые (функциональные), террито-
риальные органы администрации МО ГО 
«Сыктывкар»;
органы исполнительной власти Республики 
Коми 
(по согласованию)

10 Обеспечить участие трудовых коллективов в торжественном от-
крытии мероприятий, посвященных Дню России, Дню города

12 июня З а м е с т и т е л и 
руководителя 
в части долж-
ностных компе-
тенций

Отраслевые 
(функциональные), территориальные 
органы администрации МО ГО «Сыктывкар» 

11 Организовать уборку территорий  городских кладбищ до 3 июня Можегов А.А. Управление жилищно-коммунального хо-
зяйства администрации МО ГО «Сыктывкар»
(Гонтарь А.Г.)

12 Организовать работу ярмарки «Лето 2023» 11-12 июня Туркова Л.В. Управление  экономики и анализа админи-
страции МО ГО «Сыктывкар» 
(Малышева Ю.С.);
МБУ «Центр делового сотрудничества» 
(Муллаянова О.В.)

Обеспечить работу торговых точек  в местах проведения празднич-
ных мероприятий (на улице Кирова, в парке им. С.М. Кирова, на 
площадке перед Северным народным банком) 

12 июня 

Предоставить схемы расположения торговых предприятий до  1 июня 
Обеспечить уборку территорий торгующими организациями 11-12 июня
Организовать торговлю цветами на территориях кладбищ  3-4 июня

13 Организовать концерт от имени  главы МО ГО «Сыктывкар» - ру-
ководителя  администрации представителей общественных орга-
низаций города

9 июня Семейкина Е. В. Управление по связям с общественностью и 
социальной работе администрации МО ГО 
«Сыктывкар» (Клюева Н.С.);
Управление культуры администрации МО 
ГО «Сыктывкар» (Юрковский В.И.)

14 Организовать и провести «Велоночь - 2023» 11 июня Семейкина Е.В. Министерство физической культуры и спор-
та Республики Коми;
ООО «Информационное агентство «Север-
Медиа»
(по согласованию)

15 Привлечь волонтеров для оказания помощи в организации акции 
«Велоночь - 2023»

16 Организовать дежурство машины скорой помощи во время прове-
дения акции «Велоночь - 2023»

11 июня Министерство здравоохранения Республи-
ки Коми

17 Организовать мероприятия, посвященные Дню России, Дню Горо-
да (согласно плану)

9-12 июня Семейкина Е.В. Управление культуры администрации МО 
ГО «Сыктывкар»
(Юрковский В.И.);

Организация
(исполнитель)

Разработать и утвердить единый пропуск для обслуживающего ав-
тотранспорта

До
2 июня

Разработать и утвердить бейджи для  организаторов, участников 
и прессы
Установить сценические конструкции, подиумы на Стефановской 
площади, а парке им. С.М. Кирова, на площадке перед Северным 
народным банком, обеспечить озвучивание площадок

11-12 июня

18 Оказать содействие в организации выставки  специализированной 
техники, обслуживающей городское хозяйство, на Театральной 
площади

12 июня Можегов А.А.
 

Управление дорожной инфраструктуры, 
транспорта и связи администрации МО ГО 
«Сыктывкар» (Лозовой А.В.);
МКП «Дорожное хозяйство» (Дмитриев 
Д.В.);
предприятия города

19 Организовать спортивные мероприятия согласно плану 11-12 июня Семейкина Е. В. Управление физической культуры и спорта 
администрации МО ГО «Сыктывкар»
 (Дудников М.М.)

Организовать сыктывкарский забег «Рытъя кар»
Организовать спортивное шоу «Силовой экстрим»

20 Обеспечить участие детских творческих коллективов на сцениче-
ских площадках 

11-12 июня
 

Семейкина Е.В. Управление образования администрации 
МО ГО «Сыктывкар»
(Бригида О.Ю.)Организовать тематические площадки на аллеях, расположенных 

за памятником В.И. Ленину 
Организовать торжественное вручение паспортов в рамках Всерос-
сийской акции  «Я - гражданин России»

9 июня

Организовать мероприятие «Геокешинг «Усть-Сысольские забавы» 12 июня
Обеспечить участие волонтеров в торжественном открытии меро-
приятий, посвященных Дню России, Дню города на Стефановской 
площади  в качестве помощников

21 Обеспечить участие детских творческих коллективов на сцениче-
ских площадках (по мере необходимости) 

11-12 июня Семейкина Е.В. Управление дошкольного образования ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар»
(Дейнеко Г.В.)22 Организовать тематические площадки на аллеях, расположенных 

за памятником В.И. Ленину
12 июня

23 Обеспечить освещение праздничных мероприятий в средствах 
массовой информации и размещение информации на сайте адми-
нистрации
Подготовить тексты выступления для главы МО ГО «Сыктывкар» - 
руководителя администрации 

июнь Матвеев В.Ю. Управление информации и социальных 
коммуникаций администрации МО ГО 
«Сыктывкар»
(Лысаковская М.Г.)
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от 29.05.2023 № 5/1835
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 
ОТ 13.11.2015 № 11/3542 

Руководствуясь Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ  «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находя-
щегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», статьей 44 Устава муниципального образования городского округа «Сыктыв-
кар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.	 Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 13.11.2015 № 11/3542 «Об утверждении Положения о порядке реализа-

ции субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества, на-
ходящегося в собственности МО ГО «Сыктывкар» следующие изменения: 

1.1. Наименование, пункт 1 после слов «арендуемого» дополнить словами «движимого и».
1.2. Преамбулу после слов «отчуждения» дополнить словами «движимого и».
1.3. В приложении к постановлению:
1.3.1. В разделе 1:
1.3.1.1. Наименование после слов «арендуемого» дополнить словами «движимого и».
1.3.1.2. Пункт 1.1 после слов «арендуемого», «отчуждения» дополнить словами «движимого и» соответственно.
1.3.1.3. Пункт 1.2 после слов «отчуждения» дополнить словами «движимого и», слова «недвижимого имущества в порядке частей» заменить 

словами «движимого и недвижимого имущества (далее также - арендуемое имущество) в порядке, установленном частями».
1.3.1.4. В пунктах 1.3, 1.4 слово «недвижимого» заменить словами «движимого и недвижимого».
1.3.2. В разделе 2:
1.3.2.1. Наименование после слов «арендуемого» дополнить словами «движимого и».
1.3.2.2. В пункте 2.1 слово «недвижимого» заменить словами «движимого и недвижимого».
1.3.2.3. Подпункт 1 изложить в следующей редакции:
«1) в случае, предусмотренном частью 2 статьи 9 Федерального закона  от 22.07.2008 № 159-ФЗ в отношении арендуемого недвижимого имуще-

ства, не включенного в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего предприниматель-
ства в Российской Федерации» перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам 
малого и среднего предпринимательства, арендуемое недвижимое имущество на день подачи заявления о реализации преимущественного права 
на приобретение арендуемого имущества (далее по тексту - заявление) находится во временном владении и пользовании или временном пользова-
нии непрерывно в течение двух лет и более в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества.

1.1) В случае, предусмотренном частью 2.1 статьи 9 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ в отношении имущества, включенного в ут-
вержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Феде-
рации» перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 
предпринимательства, на день подачи заявления:

арендуемое имущество должно находиться во временном владении и пользовании или временном пользовании арендатора непрерывно в 
течение двух лет и более для недвижимого имущества и в течение одного года и более для движимого  имущества в соответствии с договором или 
договорами аренды такого имущества;

арендуемое имущество включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации» перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в поль-
зование субъектам малого и среднего предпринимательства, в течение пяти и более лет до дня подачи этого заявления в отношении недвижимого 
имущества и в течение трех лет до дня подачи этого заявления в отношении движимого имущества;

в отношении арендуемого движимого имущества в утвержденном в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого 
и среднего предпринимательства в Российской Федерации» перечне муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и 
(или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, отсутствуют сведения об отнесении такого имущества к имуществу, указан-
ному в части 4 статьи 2 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ.».

1.3.2.4. В подпункте 2 слово «такое» заменить словами «движимое и недвижимое».
1.3.3. В разделе 3:
1.3.3.1. Наименование после слов «арендуемого» дополнить словами «движимого и».
1.3.3.2. Пункт 3.1 изложить в следующей редакции:
«3.1. Субъект малого и среднего предпринимательства, соответствующий установленным статьей 3 и частями 2 и 2.1 статьи 9 Федерального 

закона       от 22.07.2008 N 159-ФЗ требованиям и являющийся арендатором муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» (далее по тексту - за-
явитель или арендатор), вправе обратиться с заявлением о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального 
имущества.

Заявление подается в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования городского округа 
«Сыктывкар» (далее по тексту - Комитет), а в отношении арендуемого имущества, расположенного на территории Эжвинского района и подведом-
ственного администрации Эжвинского района, - в администрацию Эжвинского района муниципального образования городского округа «Сыктывкар» 
(далее по тексту - администрация Эжвинского района) посредством личного обращения или почтового отправления.

В заявлении арендатор должен указать порядок и срок оплаты приобретаемого арендуемого имущества согласно пунктам 4.1, 4.2 настоящего 
Положения, а также заявить ходатайство о зачете неотделимых улучшений (стоимости произведенного капитального ремонта) арендуемого имуще-
ства с соблюдением условий пункта 4.6 Положения.

Датой получения от субъекта малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение 
арендуемого имущества является день регистрации заявления и прилагаемых документов в Комитете, администрации Эжвинского района.».

1.3.3.3. В подпункте 2 пункта 3.2 слово «недвижимого» исключить.
1.3.3.4. В пункте 3.5 слово «недвижимом» исключить, слова «справкой о наличии или отсутствии задолженности по арендной плате, неустойкам 

(штрафам, пеням).» заменить словами «актом сверки взаимных расчетов, прилагаемым к заявлению.».
1.4.3.5. В пунктах 3.6-3.11, 3.14,  подпункте 1 пункта 3.15, пунктах 3.16, 3.17, 3.19 слова «недвижимого» исключить.

24 Организовать и провести тематические мероприятия, посвящен-
ные Дню России, Дню Города, в учреждениях образования, до-
полнительного образования, дошкольного образования, культуры, 
спорта г. Сыктывкара, Эжвинского района (по отдельному плану)

июнь Семейкина Е.В.

  

 

Управление культуры администрации МО 
ГО «Сыктывкар»
 (Юрковский В.И.);
Управление физической культуры и спорта 
администрации МО ГО «Сыктывкар»
(Дудников М.М.);
Управление образования администрации 
МО ГО «Сыктывкар»
(Бригида О.Ю.);
Управление дошкольного образования ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар»
(Дейнеко Г.В.)

25 Предоставить списки автомобилей, задействованных в празднич-
ных мероприятиях, с указанием государственных номеров, марки, 
ФИО водителя для подготовки пропусков  

до 5 июня З а м е с т и т е л и 
руководителя 
в части долж-
ностных компе-
тенций 

Отраслевые (функциональные) органы ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар»
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1.3.4. В разделе 4:
1.3.4.1. Наименование после слов «арендуемого» дополнить словами «движимого и».
1.3.4.2. Пункт 4.1 изложить в следующей редакции:
«4.1. Оплата арендуемого имущества, приобретаемого арендаторами при реализации преимущественного права на приобретение арендуемого 

имущества, осуществляется единовременно или в рассрочку посредством ежемесячных или ежеквартальных выплат в равных долях. 
Срок рассрочки оплаты приобретаемого арендатором имущества составляет семь лет для недвижимого имущества и три года для движимого 

имущества.».
1.3.4.3. Пункт 4.9 исключить.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования, распространяет действие на правоотношения, возникшие         

с 1 марта 2023 года и применяется к ранее заключенным с субъектами малого и среднего предпринимательства договорам аренды движимого иму-
щества.

3. Контроль  за исполнением  настоящего постановления возложить на главу МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации Голдина В.Б.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин

от 29.05.2023 № 5/1838
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 
ОТ 05.10.2015 № 10/3169

Руководствуясь ст. 44 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар»                
от 16.06.2014 № 6/2044 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг 
администрацией МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар»  от 05.10.2015 № 10/3169 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности МО ГО «Сыктывкар» 
и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, между собой и таких земель и (или) земельных участков и земель-
ных участков, находящихся в частной собственности» изменения, согласно приложению к постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации А.А. Можегова.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.Б. Голдин

Приложение к постановлению 
администрации МО ГО «Сыктывкар» 

от 29.05.2023 № 5/1838
 Изменения, вносимые в постановление администрации 

МО ГО «Сыктывкар» от 05.10.2015 № 10/3169 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности МО ГО «Сыктывкар» и земельных участков,

 государственная собственность на которые не разграничена, между собой и таких земель и (или) земельных участков и земельных участков, 
находящихся в частной собственности»

В приложении к постановлению:
1.	 Абзац первый пункта 2.6 изложить в следующей редакции:
«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.».
2.	 Подпункт 2.6.2 пункта 2.6 изложить в следующей редакции:
«2.6.2. Варианты представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента: 
- при личном обращении в Отдел администрации Эжвинского района (в случае, если земельный участок находится на территории Эжвинского 

района) заявитель представляет оригиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего админи-
стративного регламента. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 
приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, 
предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с 
использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и при-
знании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

-	 при направлении заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через отделение почтовой 
связи, удостоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении (запросе) осуществляется в 
порядке, установленном федеральным законодательством;

- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», представляются 
оригиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента. В целях 
предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным 
законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 
персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 
положений законодательных актов Российской Федерации»;

-	 при направлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет» заявитель или его представитель, прошедшие 
процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 
указанное заявление (запрос) с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными элек-
тронными документами. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, уполно-
моченным на подписание такого заявления (запроса), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удосто-
веряющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области 
обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также 
при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с 
Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и му-
ниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
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634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
3.	 Абзац первый пункта 2.7 изложить в следующей редакции:
«2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представле-
нию в рамках межведомственного информационного взаимодействия.».

4.	 В пункте 2.8:
2.1.	 В абзаце десятом слова «доставленные неудобства.» заменить на «доставленные неудобства;».
2.2.	 Дополнить абзацем следующего содержания:
«- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пун-

ктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными за-
конами.».

5. Абзац первый пункта 2.10 изложить в следующей редакции:
«2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги.».
6. В абзаце девятнадцатом подпункта 2.10.2 пункта 2.10 слово «получением» заменить словом «предоставлением». 
7. В разделе III:
7.1. Абзац третий изложить в следующей редакции:
«- направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ» межведомственных запросов;».
7.2. Абзац одиннадцатый пункта 3.1 изложить в следующей редакции:
«- устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя мо-

жет осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использова-
нием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) 
аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;».

7.3. Пункт 3.2 изложить в следующей редакции:
«3.2. Направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ» межведомственных запросов.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом сектора электронного межведомствен-

ного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственным за межведомственное взаимодействие, от специалиста отдела по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, ответственного за прием документов, информации об отсутствии 
одного или нескольких документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

Специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межведомственное взаимодействие, на-
правляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия в государственные органы субъектов Российской Федерации, органы местного са-
моуправления, территориальные государственные внебюджетные фонды либо подведомственные государственным органам субъектов Российской 
Федерации или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 
закона N 210-ФЗ, государственных или муниципальных услуг, не позднее 2 рабочих дней со дня приема заявления (запроса) и прилагаемых к нему 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, 
предусмотренным действующим законодательством.

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:
- курьером, по реестру;
- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);
- иными способами, не противоречащими действующему законодательству.
Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, а также получения ответа на межведомственный запрос осу-

ществляется в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Коми порядке.
Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, подписывается электронной подписью специалиста сектора электронного 

межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственного за межведомственное взаимодействие.
Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направленный межведомственный запрос.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры сектором электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», 

является запись в «Журнале регистрации межведомственных запросов» в системе электронного документооборота администрации.
Контроль за направлением межведомственного запроса, получением ответа на межведомственный запрос и своевременной передачей ука-

занного ответа в Управление осуществляет специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за 
межведомственное взаимодействие.

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления 
ответа на межведомственный запрос специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межве-
домственное взаимодействие, направляет в адрес органов (организаций), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, реестр направ-
ленных межведомственных запросов с нарушенным сроком исполнения.

После получения ответа на межведомственный запрос не позднее 2 рабочих дней, со дня получения ответа на межведомственный запрос специ-
алист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межведомственное взаимодействие, передает их 
в Управление.»

7.4. В пункте 3.3.2 слово «дней» заменить словом «дня».
7.5. Абзац одиннадцатый пункта 3.4 изложить в следующей редакции:
« - устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного доку-
мента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации 
с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентифи-
кации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные зако-
нодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;».

7.6. Дополнить пунктом 3.5 следующего содержания:
«3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 

перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, 

является поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявле-
ние о выдаче дубликата).

3.5.2. Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отноше-
нии которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать 
лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

3.5.3. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;
- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, за ис-

ключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
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Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего административного 
регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.

3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о 
выдаче дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе 
в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позво-

ляющей идентифицировать ранее выданный документ;
- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномочен-

ным лицом.
3.5.7. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 

отсутствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.5.8. Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в вы-

даче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муници-
пальной услуги, в течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего административного регламента.

3.5.9. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о 

предоставлении муниципальной услуги.
3.5.10. Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубли-

ката документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего 
административного регламента.

3.5.11. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, вы-
данного по результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 
журнале регистрации муниципальных услуг администрации МО ГО «Сыктывкар».

3.5.12. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превы-
шать срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

3.5.13. Результатом процедуры является:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.».
8. В разделе V:
8.1. Абзац третий пункта 5.3 изложить в следующей редакции: 
«В случае подачи жалобы при личном приеме установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 
29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных 
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений 
законодательных актов Российской Федерации». При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электрон-
ных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления 
муниципальных услуг в сети «Интернет», заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 
использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в ука-
занных информационных системах, заполняют жалобу с использованием интерактивной формы в электронном виде.».

8.2. Пункт 5.13 изложить в следующей редакции:
«5.13. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих 

дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жа-
лобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) в органе, 
предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.».

8.3. Пункт 5.14 изложить в следующей редакции:
«5.14. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
Заявитель вправе до рассмотрения жалобы по существу отказаться от ее рассмотрения и направить заявление о прекращении рассмотрения 

жалобы в орган, принявший жалобу, способами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента.
Заявление о прекращении рассмотрения жалобы подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб.
Результатом рассмотрения заявления о прекращении рассмотрения жалобы является письменный ответ заявителю, который подписывается 

уполномоченным на ее рассмотрение должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня 
регистрации заявления о прекращении рассмотрения жалобы и направляется по адресу, указанному заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня 
подписания ответа.».

от 29.05.2023 № 5/1843
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 
ОТ 16.06.2015 № 6/1966

Руководствуясь статьей 44 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сык-
тывкар» от 16.06.2014 № 6/2044 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципаль-
ных услуг администрацией МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.06.2015 № 6/1966 «Об утверждении административного регламента предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности МО ГО «Сыктывкар» и зе-
мельных участков, государственная собственность на которые не разграничена бесплатно для садоводства» следующие изменения: 

1.1. Пункт 5 изложить в следующей редакции:
«5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» 

Можегова А.А.».
1.2. Приложение к постановлению изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» 

Можегова А.А.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.Б. Голдин

Приложение к постановлению 
администрации МО ГО «Сыктывкар» 

от 29.05.2023 № 5/1843
 «Приложение к постановлению

администрации МО ГО «Сыктывкар»
от 16.06.2015 № 6/1966
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Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, 
находящихся в собственности МО ГО «Сыктывкар» и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена 

бесплатно для садоводства»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) «Предоставление в собственность 

земельных участков, находящихся в собственности МО ГО «Сыктывкар» и земельных участков, государственная собственность на которые не раз-
граничена бесплатно для садоводства» (далее - муниципальная услуга), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административ-
ных процедур) управления архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар», отдела по управлению 
муниципальным имуществом и землепользованию администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» (далее - администрация Эжвинского 
района), муниципального бюджетного учреждения «Городской информационно-коммуникационный центр» (далее - МБУ «ГИКЦ»), формы контроля 
за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц администрации, предоставляющих муниципальную услугу, за 
несоблюдение ими требований административного регламента при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повы-
шения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, 
сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных 
форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной 
услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной 
услуги, если это не противоречит действующему законодательству.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями являются физические лица и лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого не-

коммерческого товарищества (далее - СНТ).
От имени заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствую-
щими полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 
предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг), официального сайта 
администрации.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, лица, 
заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, могут получить непосредственно:

- в управлении архитектуры, городского строительства и землепользования администрации, отделе по управлению муниципальным имуществом 
и землепользованию администрации Эжвинского района, отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»;

- по справочным телефонам;
- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») (на официальном сайте администрации);
- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг;
- направив письменное обращение через организацию почтовой связи либо по электронной почте.
Лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, вправе получить по телефону информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону специалист на-
зывает свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование отраслевого (функционального), территориального органа администрации, 
муниципального учреждения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопро-
сам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги, посредством электронной почты ответы направляются в фор-
ме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в письменной форме через организацию почтовой связи).

Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не предоставляется в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых отрас-
левыми (функциональными), территориальными органами администрации, организациями и учреждениями, подведомственными администрации.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муни-
ципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график приема граждан для консультаций по вопросам предоставления 
муниципальной услуги размещаются на информационных стендах, расположенных в отделе по управлению муниципальным имуществом и земле-
пользованию администрации Эжвинского района, отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», в информационных 
материалах (брошюрах, буклетах), на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте администрации.

На официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в государственной информационной систе-
ме Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» (далее - Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Республики Коми) размещается следующая информация:

- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;
- настоящий административный регламент;
- справочная информация:
место нахождения, график работы, наименование администрации, управления архитектуры, городского строительства и землепользования ад-

министрации, отдела по управлению муниципальным имуществом и землепользованию администрации Эжвинского района, отдела по организации 
предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных адми-
нистрации;

справочные телефоны управления архитектуры, городского строительства и землепользования администрации, отдела по управлению муници-
пальным имуществом и землепользованию администрации Эжвинского района, отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных администрации, в том числе номер телефона-ав-
тоинформатора;

адреса официальных сайтов администрации (сыктывкар.рф), организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведом-
ственных администрации, в сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необхо-
димыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

адрес сайта МФЦ (mydocuments11.ru);
адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг также размещается следующая информация:
а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных до-

кументов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) круг заявителей;
в) срок предоставления муниципальной услуги;
г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муници-

пальной услуги;
д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предо-
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ставления муниципальной услуги;
з) формы заявлений (запросов), уведомлений, сообщений, используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, со-

держащихся в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо тре-

бований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности МО ГО «Сыктывкар» и земельных участков, государствен-
ная собственность на которые не разграничена бесплатно для садоводства».

Наименование подуслуг муниципальной услуги.
1. «Внесение изменений в постановление администрации о предоставлении в собственность земельного участка бесплатно для садоводства (в 

случае если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН))».
2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, и органов и организаций, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги.
Наименование отраслевого (функционального) органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу: управление архитектуры, го-

родского строительства и землепользования администрации (далее - Управление). 
Наименования органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1. МБУ «ГИКЦ» участвует в части приема, регистрации заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов и 
информации, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги.

2. Отдел по управлению муниципальным имуществом и землепользованию администрации Эжвинского района (далее - Отдел администрации 
Эжвинского района) участвует в части приема, регистрации заявления и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов и 
информации, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, исполнения муниципальной услуги, выдачи заявителю результата 
муниципальной услуги (в случае если земельный участок находится на территории Эжвинского района).

3. Федеральная налоговая служба участвует в части предоставления документов, указанных в подпунктах 1, 4 пункта 2.7 настоящего администра-
тивного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

4. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Коми участвует в части предоставления документов, 
указанных в подпунктах 2, 3 пункта 2.7 настоящего административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

5. Организации различных форм собственности, в которые заявителю необходимо обратиться за получением необходимых и обязательных услуг, 
указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента.

При предоставлении муниципальной услуги Управление, Отдел администрации Эжвинского района, отдел по организации предоставления муни-
ципальных услуг МБУ «ГИКЦ», органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей осу-
ществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные 
органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предостав-
ляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. Выдача постановления администрации о предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в собственности МО ГО «Сыктыв-

кар», и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена бесплатно для садоводства.
2. Выдача постановления администрации о внесении изменений в постановление администрации о предоставлении в собственность земельного 

участка бесплатно для садоводства (в случае если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН).
3. Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с докумен-

тами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 14 календарных дней, исчисляемых со дня реги-

страции заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
Срок предоставления подуслуги «Внесение изменений в постановление администрации о предоставлении в собственность земельного участка 

бесплатно для садоводства (в случае если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН)» муниципальной услуги составляет 14 календар-
ных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении подуслуги «Внесение изменений в постановление администрации о предоставлении 
в собственность земельного участка бесплатно для садоводства (в случае если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН)» муници-
пальной услуги составляет 14 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с документами, необходимыми для предо-
ставления муниципальной услуги.

Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, отделом по организации 
предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отделом администрации Эжвинского района составляет 2 рабочих дня со дня его поступления. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского 

голосования 01.07.2020) (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020);
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 

4147, «Парламентская газета», 30.10.2001, № 204 - 205, «Российская газета», 30.10.2001, № 211 - 212);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 

30.07.2010, № 168, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, № 165, «Собрание законодательства 

Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», 03.08.2006, № 126 - 127);
- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», 08 - 14.04.2011, № 17, «Российская газета», 

08.04.2011, № 75, «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, ст. 2036);
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства Россий-

ской Федерации», 27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», 02.12.1995, № 234);
- Федеральный закон Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Со-

брание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4148);
- Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изме-

нений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2017, № 31 (Часть I), 
ст. 4766, «Российская газета», 02.08.2017, № 169);

- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета», № 156, 17.07.2015, «Со-
брание законодательства Российской Федерации», 20.07.2015, № 29 (часть I), ст. 4344);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Со-
брание законодательства Российской Федерации» от 06.10.2003 № 40 ст. 3822, «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186, «Российская газета», 
08.10.2003, № 202);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункци-
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ональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 31.12.2012, № 303, «Собрание законодательства 
Российской Федерации», 31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осу-
ществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законода-
тельства Российской Федерации», 30.05.2011, № 22, ст. 3169);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц го-
сударственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами 
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» («Российская газета», 22.08.2012, № 192, 
«Собрание законодательства Российской Федерации», 27.08.2012, № 35, ст. 4829);

- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земель-
ного участка без проведения торгов» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 02.10.2020);

- Конституция Республики Коми («Красное знамя», 10.03.1994, № 45, «Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, № 2, ст. 21);
- Устав муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», 22.02.2006, № 7 (спецвыпуск);
- Решение Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560 «Об утверждении Правил землеполь-

зования и застройки муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», 12.05.2010, № 17/2 (спецвыпуск).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-

ального опубликования) подлежит размещению на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг. 
Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми 
обеспечиваются в установленном порядке.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.

Для получения муниципальной услуги заявитель подает в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел ад-
министрации Эжвинского района, на Едином портале государственных и муниципальных услуг заявление (запрос) о предоставлении муниципальной 
услуги по рекомендуемой форме, приведенной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту, а также следующие документы:

1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заяв-
ление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается представителем заявителя (законным представителем).

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или 
лица, уполномоченного на подачу заявления решением общего собрания членов СНТ (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату 
не подлежит).

3. Документ, подтверждающий членство заявителя в СНТ (1 экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется при оформлении прав на 
садовый участок).

4. Протокол общего собрания членов СНТ о распределении земельных участков между членами СНТ или иной документ, устанавливающий рас-
пределение земельных участков в этой некоммерческой организации, либо выписка из указанного протокола или указанного документа о распреде-
лении испрашиваемого земельного участка заявителю (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

5. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная по материалам исполнительной съемки заявите-
лем (1 экз., оригинал, возврату не подлежит) (не представляется при наличии: утвержденного проекта межевания территории либо описания место-
положения границ такого земельного участка в ЕГРН).

6. Сведения о земельном участке из архива государственного фонда данных (справка об отсутствии оформленных прав) (1 экз., копия (с пред-
ставлением оригинала), копия возврату не подлежит).

7. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в ЕГРН (1 экз., копия (с представлением 
оригинала), копия возврату не подлежит) (представляются при наличии, в случае если на земельном участке расположены здания, сооружения).

8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, 
с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров (1 экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется в 
случае, если на земельном участке расположено здание, сооружение).

9. Решение общего собрания членов СНТ о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садо-
водства, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участка (1 экз., оригинал, возврату не подлежит) 
(представляется при оформлении прав на земельный участок общего назначения СНТ).

Для получения подуслуги «Внесение изменений в постановление администрации о предоставлении в собственность земельного участка бесплат-
но для садоводства (в случае если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН)» заявитель подает в отдел по организации предостав-
ления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района, на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме, приведенной в Приложении № 1 к настоящему администра-
тивному регламенту, а также следующие документы:

1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заяв-
ление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается представителем заявителя (законным представителем).

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или 
лица, уполномоченного на подачу заявления решением общего собрания членов СНТ (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату 
не подлежит).

3. Документ, подтверждающий обстоятельства, дающие право на внесение изменения в постановление администрации (один из нижеперечис-
ленных):

- решение суда (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит);
- решение Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия воз-

врату не подлежит);
- договор купли-продажи недвижимого имущества (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит);
Перечень документов, необходимых для предоставления необходимых и обязательных услуг, определяется организациями, предоставляющими 

необходимые и обязательные услуги, в соответствии с действующим законодательством.
2.6.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регла-

мента, могут быть представлены заявителем следующими способами:
- лично в Отдел администрации Эжвинского района (в случае, если земельный участок находится на территории Эжвинского района);
- посредством почтового отправления;
- через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»;
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
2.6.2. Варианты представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента:
- при личном обращении в Отдел администрации Эжвинского района (в случае, если земельный участок находится на территории Эжвинского 

района) заявитель представляет оригиналы и (или) копии документов, согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего админи-
стративного регламента. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного при-
ема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, 
предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с 
использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и при-
знании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;
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- при направлении заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через отделение почтовой свя-
зи, удостоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении (запросе) осуществляется в по-
рядке, установленном федеральным законодательством;

- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» представляются 
оригиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента. В целях 
предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным 
законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 
персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 
положений законодательных актов Российской Федерации»;

- при направлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет» заявитель или его представитель, прошедшие проце-
дуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных ин-
формационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 
указанное заявление (запрос) с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными элек-
тронными документами. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, уполно-
моченным на подписание такого заявления (запроса), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, 
либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверя-
ющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обе-
спечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при нали-
чии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 
использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия.

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) 
(представляется при оформлении прав на земельный участок общего назначения СНТ).

2. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия воз-
врату не подлежит).

3. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке) (1 экз., 
копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется при наличии зданий, сооружений на приобретаемом земельном 
участке).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления подуслуги «Внесение изменений в постановление администрации о предоставлении в собственность земельного участка бесплатно 
для садоводства (в случае если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН)» муниципальной услуги, которые заявитель вправе пред-
ставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) 
(представляется при оформлении прав на имущество общего пользования садоводческого товарищества).

2. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия воз-
врату не подлежит).

3. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке) (1 экз., 
копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется при наличии зданий, сооружений на приобретаемом земельном 
участке).

4. Свидетельство о заключении брака или перемене имени, или сведения об актах гражданского состояния, содержащиеся в Едином государ-
ственном реестре записей актов гражданского состояния (ЕГР ЗАГС) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (пред-
ставляется в случае, если заявитель изменил ФИО).

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, не является основанием для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя.
Управление, Отдел администрации Эжвинского района, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» не может тре-

бовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 

которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 
случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи за-
явления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении (запросе) о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включен-
ных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
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г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства;

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие являет-
ся необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-

нистративного регламента, не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа

 в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1. Обращение, поступившее (в письменном виде) от заявителя, с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.
2. Вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее предоставлению муниципальной услуги на момент принятия 

решения о ее предоставлении.
3. Испрашиваемый земельный участок не соответствует п. 2.7 ст. 3 Федерального закона Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О вве-

дении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
4. Не представлены документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
5. Установленный федеральным законом запрет на предоставление земельного участка в частную собственность.
6. Приложенные к заявлению (запросу) о предоставлении муниципальной услуги документы, не соответствуют требованиям, установленным 

пунктом 2.6 настоящего административного регламента.
7. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенно-

го строительства, принадлежащие иным лицам.
8. Решение общего собрания членов садоводческого товарищества не соответствует ч. 19 ст. 17 Федерального закона от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О 

ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации».

9. Указанный в заявлении (запросе) о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участ-
ка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявле-
нием члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, распо-
ложенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является 
земельным участком общего назначения).

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 на-
стоящего административного регламента, заявитель вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

1. Выдача доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством, и (или) иного документа, подтверждающего полно-
мочия представителя (законного представителя) (Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной до-
кумент, подтверждающий полномочия представителя (законного представителя).

2. Выдача документа, подтверждающего членство заявителя в СНТ (Справка члена СНТ).
3. Выдача протокола общего собрания членов СНТ о распределении земельных участков между членами СНТ или иного документа, устанавли-

вающего распределение земельных участков в СНТ, либо выписка из указанного протокола или указанного документа о распределении испрашива-
емого земельного участка заявителю (Протокол общего собрания членов СНТ о распределении земельных участков между членами СНТ или иного 
документа, устанавливающего распределение земельных участков в СНТ, либо выписка из указанного протокола или указанного документа о рас-
пределении испрашиваемого земельного участка заявителю).

4. Выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (Схема расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории).

5. Выдача решения Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Решение Федеральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и картографии).

6. Выдача договора купли-продажи недвижимого имущества (Договор купли-продажи недвижимого имущества).
7. Выдача решения общего собрания членов СНТ о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах террито-

рии садоводства, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участка (Решение общего собрания 
членов СНТ о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства, с указанием долей в праве 
общей долевой собственности каждого собственника земельного участка).

Услуги, указанные в настоящем пункте, предоставляются организациями по самостоятельным обращениям заявителей.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными

 для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, оплачиваются заявителем в порядке и 

размере, которые установлены нормативными правовыми актами.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и

 при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги, составляет не более 15 минут.
2.15. Срок регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, регистрируются в день их поступления.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения 
заявлений (запросов) о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем

 документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов  в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Порядок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с нормами Федерального закона от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О вне-
сении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией 
Конвенции о правах инвалидов».

Здание (помещение) отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района обо-
рудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования и режима работы.

Помещение отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации должно отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также 
должно быть оборудовано средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, иными средствами, обеспечиваю-
щими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые 
должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.
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Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактиче-
ской нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматрива-
ется оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, 
располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муни-

ципальной услуги;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в 
ходе предоставления муниципальной услуги).

Требования к помещению отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».
Для организации взаимодействия с заявителями помещение отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» делится 

на следующие функциональные секторы (зоны):
а) сектор информирования и ожидания;
б) сектор приема заявителей.
Сектор информирования и ожидания включает в себя:
а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальных услуг, в том 

числе:
- перечень муниципальных услуг, предоставление которых организовано в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 

«ГИКЦ»;
- сроки предоставления муниципальных услуг;
- порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемых за предоставление муниципальных услуг, по-

рядок их уплаты;
- информацию об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке 

их оплаты;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муни-

ципальных служащих, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»;

- режим работы и адреса МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги;
б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта;
в) стулья, кресельные секции и столы (стойки) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для 

получения муниципальных услуг;
г) электронную систему управления очередью, предназначенную для:
- регистрации заявителя в очереди;
- учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг;
- отображение статуса очереди;
- формирования отчетов о посещаемости отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», количестве заявителей, 

очередях, среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников.
Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием 

номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», осуществляющего прием и выдачу документов.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели Единица 
измерения

Нормативное значение 
показателя

Показатели доступности
Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронной форме (в соответствии с 
этапами перевода муниципальной услуги на предоставление в электронной форме)

да/нет да

Наличие возможности получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с исполь-
зованием информационно-коммуникационных технологий (в соответствии с этапами перевода му-
ниципальной услуги на предоставление в электронной форме)

да/нет да

Наличие возможности получения муниципальной услуги через отдел по организации предоставле-
ния муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», отдел администрации Эжвинского района

да/нет да

Показатели качества
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципаль-
ной услуги и их продолжительность

количество обра-
щений/время вза-
имодействия

2/не более 15 минут

Удельный вес заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги, рассмотренных в 
установленный срок, в общем количестве заявлений (запросов) на предоставление муниципальной 
услуги, принятых отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», от-
дел администрации Эжвинского района

% 100

Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве жалоб на предоставление муниципальной 
услуги, принятых отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», от-
дел администрации Эжвинского района

% 0

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 
случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме.
Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления (запроса) для предоставления муниципальной услуги размещается на 

официальном сайте администрации (сыктывкар.рф),                                                           Едином   портале государственных и муниципальных услуг. 
Предоставление муниципальной услуги посредством Единого  портала государственных и муниципальных услуг осуществляется путем заполне-

ния интерактивной формы заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и представления документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Требования к форматам заявлений (запросов) и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальных услуг.

1) Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
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б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и графическим содержанием;
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.
2) Допускается формирование электронного документа путем сканирования с оригинала документа с сохранением ориентации оригинала до-

кумента в разрешении 300 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
3) Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа.
4) Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном заявлении (запросе) не должен превышать 100 Мбайт.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы под-

писываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которого установлена федеральными законами, регламентирующими 
порядок предоставления муниципальной услуги.

В случае, если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи опреде-
ляется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В случае, если при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя 
- физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать 
простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа про-
стой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Предоставление муниципальной услуги через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации 
Эжвинского района осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется 
после однократного обращения заявителя с заявлением и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)

в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в от-

деле по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отделе администрации Эжвинского района;
- направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ»;
- принятие Управлением, Отделом администрации Эжвинского района решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предо-

ставлении муниципальной услуги;
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служат поступившие в отдел по организации предоставления муниципальных 

услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги.

3.1. Прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», в Отделе администрации Эжвинского района.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в отдел по организации предоставления му-
ниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района с заявлением (запросом) и прилагаемыми к нему документами, необхо-
димыми для предоставления муниципальной услуги.

Направление заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном 
виде, осуществляется через личные кабинеты Единого портала государственных и муниципальных услуг.

При направлении заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг, днем их получения является день регистрации заявления (запроса) на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг.

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг, идентифицирует за-
явителя, является подтверждением выражения им своей воли.

При обращении заявителя в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района 
за предоставлением муниципальной услуги, заявителю разъясняется информация:

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

также может быть представлена ему сотрудником отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации 
Эжвинского района, ответственным за информирование, на бумажном носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного 
сообщения.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, ответствен-
ный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема от заявителя заявления (запроса) и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги:

-	 устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя 
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использо-
ванием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) 
аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- проверяет полномочия заявителя;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-

стоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
- при соответствии заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требовани-

ям настоящего административного регламента, оформляет расписку о приеме заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по установленной форме в 3-х экземплярах. 

В расписке указывается:
- регистрационный номер;
- дата представления документов;
- Ф.И.О. заявителя;
- адрес регистрации;
- адрес для почтовой корреспонденции;
- адрес электронной почты;
- номер телефона;
- наименование муниципальной услуги;
- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
- количество экземпляров и страниц каждого из представленных документов (оригиналов и их копий);
- дата выдачи результата муниципальной услуги;
- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;
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- подпись и расшифровка подписи заявителя.
Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй прикладывается к заявлению (запросу) и прилагаемым к нему документам, необхо-

димым для предоставления муниципальной услуги, передаваемым в Управление, третий - в отдел по организации предоставления муниципальных 
услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района.

Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные заявление (запрос) и документы, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры – 3 календарных дня со дня подачи заявления (запроса) и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
Отделом администрации Эжвинского района является создание записи и прикрепление сканированных копий заявления (запроса) и прилагаемых к 
нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного 
документооборота администрации.

Передача отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в Управление или Отдел администрации Эжвинского района (в случае, если земельный 
участок находится на территории Эжвинского района (кадастровые номера земельных участков с 11:05:02....)) осуществляется не позднее следую-
щего рабочего дня со дня получения заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на 
основании реестра.

3.2. Направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ».
Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом сектора электронного межведомствен-

ного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственным за межведомственное взаимодействие, от специалиста отдела по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, ответственного за прием документов, информации об отсутствии 
одного или нескольких документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

Специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межведомственное взаимодействие, на-
правляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия в государственные органы субъектов Российской Федерации, органы местного са-
моуправления, территориальные государственные внебюджетные фонды либо подведомственные государственным органам субъектов Российской 
Федерации или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, государственных или муниципальных услуг, не позднее 2 рабочих дней со дня приема заявления (запроса) и прила-
гаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, 
предусмотренным действующим законодательством.

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:
- курьером, по реестру;
- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);
- иными способами, не противоречащими действующему законодательству.
Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, а также получения ответа на межведомственный запрос осу-

ществляется в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Коми порядке.
Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, подписывается электронной подписью специалиста сектора электронного 

межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственного за межведомственное взаимодействие.
Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направленный межведомственный запрос.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры сектором электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ»,  

является запись в «Журнале регистрации межведомственных запросов» в системе электронного документооборота администрации.
Контроль за направлением межведомственного запроса, получением ответа на межведомственный запрос и своевременной передачей ука-

занного ответа в Управление или Отдел администрации Эжвинского района, осуществляет специалист сектора электронного межведомственного 
взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межведомственное взаимодействие.

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления 
ответа на межведомственный запрос специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межве-
домственное взаимодействие, направляет в адрес органов (организаций), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, реестр направ-
ленных межведомственных запросов с нарушенным сроком исполнения.

После получения ответа на межведомственный запрос не позднее 2 рабочих дней, со дня получения ответа на межведомственный запрос специ-
алист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межведомственное взаимодействие, передает их в 
Управление или в Отдел администрации Эжвинского района.

3.3. Принятие Управлением, Отделом администрации Эжвинского района решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе
 в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача отделом по организации предоставления муниципальных 
услуг МБУ «ГИКЦ» зарегистрированных заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в Управление, или в Отдел администрации Эжвинского района (в случае, если земельный участок находится на территории Эжвинского рай-
она (кадастровые номера земельных участков с 11:05:02....)), или получение зарегистрированных заявления и прилагаемых к нему документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, специалистом Отдела администрации Эжвинского района.

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает поступившие заявление и прилагаемые к нему до-
кументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (далее - документы), для подготовки результата предоставления муниципальной 
услуги специалисту Управления, ответственному за подготовку результата предоставления муниципальной услуги (далее – Специалист Управления).

3.3.1. Специалист Управления либо специалист Отдела администрации Эжвинского района (в случае, если земельный участок находится на тер-
ритории Эжвинского района (кадастровые номера земельных участков с 11:05:02....)), ответственный за предоставление муниципальной услуги (да-
лее – Специалист Отдела администрации Эжвинского района), проверяет заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги (далее - документы), на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной 
услуги, и соответствия документов установленным требованиям.

Специалист Управления либо специалист Отдела администрации Эжвинского района обеспечивает проверку представленных документов на 
предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 настоящего 
административного регламента.

Срок выполнения административного действия составляет 1 календарный  день. 
3.3.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего 

административного регламента, Специалист Управления либо специалист Отдела администрации Эжвинского района готовит один из перечислен-
ных далее проектов постановлений администрации: 

- о предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в собственности МО ГО «Сыктывкар», и земельных участков, государствен-
ная собственность на которые не разграничена бесплатно для садоводства; 

- о внесении изменений в постановление администрации о предоставлении в собственность земельного участка бесплатно для садоводства (в 
случае если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН) (далее - постановление администрации) 

и направляет его на согласование в установленном порядке.
В случае если проект постановления администрации готовит специалист Отдела администрации Эжвинского района, то в лист согласования про-

екта постановления администрации в обязательном порядке включается Управление.
Выпуск, тиражирование и отправка постановления администрации осуществляется отделом работы с документами управления делами админи-

страции в установленном порядке.
Срок выполнения административного действия составляет 6  календарных дней.
3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего 

административного регламента, Специалист Управления либо специалист Отдела администрации Эжвинского района готовит уведомление об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги в виде письма, подписанного первым заместителем руководителя администрации, курирующим деятель-
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ность Управления, либо руководителем администрации Эжвинского района (в случае, если земельный участок находится на территории Эжвинского 
района (кадастровые номера земельных участков с 11:05:02....)), с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения административного действия составляет 6 календарных дней.
3.3.4. После завершения подготовки результата предоставления муниципальной услуги специалист Управления либо специалист Отдела адми-

нистрации Эжвинского района, ответственный за делопроизводство, готовит реестр о передаче результата предоставления муниципальной услуги в 
отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», либо в Отдел администрации Эжвинского района, в случае, если выдача 
результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в администрации Эжвинского района, для выдачи заявителю.

Срок выполнения административного действия составляет 1 календарный день. 
Срок выполнения административной процедуры составляет 8 календарных дней. 
Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в пре-

доставлении муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры является подписанный документ, подтверждающий решение о предоставле-

нии муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление подписанного документа, подтверждающего решение 

о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - результат предоставления муниципальной 
услуги) из Управления специалисту отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского 
района, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

Результат муниципальной услуги передается специалистом Управления либо Отдела администрации Эжвинского района специалисту отдела по 
организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, ответственному за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги, не менее чем за 2 рабочих дня до дня истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в 
пункте 2.4 настоящего административного регламента.

Результат предоставления муниципальной услуги сканируется специалистом отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота ад-
министрации.

Результат предоставления муниципальной услуги передается в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» на осно-
вании реестра о передаче результата муниципальной услуги, с внесением данных сведений в «Журнал регистрации муниципальных услуг» в системе 
электронного документооборота администрации.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, ответствен-
ный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, получивший результат предоставления муниципальной услуги, проверяет его на-
личие в реестре, и делает отметку о принятии.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, ответствен-
ный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной 
услуги по телефону или посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг, то инфор-
мирование осуществляется также через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист отдела по организации предо-
ставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, ответственный за выдачу результата предоставления му-
ниципальной услуги.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного доку-
мента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации 
с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентифи-
кации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные за-
конодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- выдает результат предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявителем расписки;
- в случае утери заявителем расписки специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администра-

ции Эжвинского района, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, распечатывает новый экземпляр расписки, на 
которой заявитель делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись;

- в случае если за получением результата предоставления муниципальной услуги обращается представитель заявителя, специалист, ответствен-
ный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, указывает на расписке номер и дату документа, подтверждающего его полномо-
чия, или если представлять интересы заявителя, уполномочено новое лицо, не указанное в расписке, делает копию документа, подтверждающего 
его полномочия;

- получение результата предоставления муниципальной услуги заявитель подтверждает личной подписью с расшифровкой в соответствующей 
графе на экземплярах расписки, которые передаются в Управление и в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
Отдел администрации Эжвинского района.

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги, через отделение почтовой связи, то результат предоставления муници-
пальной услуги направляется заявителю заказным письмом с уведомлением.

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 

Отделом администрации Эжвинского района является внесение в «Журнал регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документоо-
борота администрации информации о фактической дате выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги хранится в отделе по организации предоставления муниципальных услуг 
МБУ «ГИКЦ», МФЦ в течение не менее 7 рабочих дней от контрольной даты выдачи результата предоставления муниципальной услуги (контрольной 
датой считается день, следующий за днем истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего админи-
стративного регламента). Не позднее следующего рабочего дня после завершения вышеуказанного срока хранения, невостребованный результат 
предоставления муниципальной услуги передается отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в Управление или 
Отдел администрации Эжвинского района.

Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю не позднее 3 рабочих дней, после его обращения в от-
дел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района с заявлением (запросом) о выдаче 
невостребованного результата предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заявление на получение муниципальной услуги в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки 
результата муниципальной услуги, обратившись с соответствующим заявлением в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района. В этом случае заявление и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, принятые от заявителя, подлежат возврату заявителю в полном объеме, о чем в расписке делается соответствующая отметка.

Техническая ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), содержащаяся в документе, явля-
ющемся результатом предоставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в случае поступления в администрацию от заявителя на полу-
чение муниципальной услуги или лица, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим образом и (или) иного документа, 
подтверждающего полномочия представителя (законного представителя), заявления (запроса) о такой ошибке в произвольной форме. Заявление 
(запрос) направляется в администрацию по почте, электронной почте или лично. Техническая ошибка в документе, являющемся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в срок не более чем 30 календарных дней со дня регистрации в администрации вышеу-
казанного заявления (запроса). Управление или Отдел администрации Эжвинского района обязаны проверить содержащуюся в заявлении (запросе) 
информацию и устранить соответствующую ошибку путем внесения изменений в документ или принять решение об отклонении такого заявления 
(запроса) с обоснованием причин отклонения. Документ с внесенными исправлениями или решение об отклонении заявления (запроса) выдается 
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заявителю лично или направляется посредством почтового отправления по указанному в заявлении (запросе) почтовому адресу.
3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий пере-

чень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, 

является поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявле-
ние о выдаче дубликата).

3.5.2. Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отноше-
нии которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать 
лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

3.5.3. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;
- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, за ис-

ключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего административного 

регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о 

выдаче дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе 
в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позво-

ляющей идентифицировать ранее выданный документ;
- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномочен-

ным лицом.
3.5.7. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 

отсутствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.5.8. Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в вы-

даче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муници-
пальной услуги, в течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего административного регламента.

3.5.9. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о 

предоставлении муниципальной услуги.
3.5.10. Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубли-

ката документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего 
административного регламента.

3.5.11. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, вы-
данного по результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 
журнале регистрации муниципальных услуг администрации МО ГО «Сыктывкар».

3.5.12. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превы-
шать срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

3.5.13. Результатом процедуры является:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регла-

мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими реше-
ний осуществляет первый заместитель руководителя администрации, курирующий деятельность Управления, либо руководитель администрации 
Эжвинского района, курирующий деятельность Отдела администрации Эжвинского района.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие 
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, и 
осуществляется на основании распоряжения администрации.

Для проведения проверок при администрации создается комиссия, в состав которой входят должностные лица администрации, осуществляющие 
координацию деятельности администрации по предоставлению муниципальных услуг и другие заинтересованные лица. Плановые проверки прово-
дятся не чаще 1 раза в 2 года. Внеплановые проверки проводятся в связи с поступлением в администрацию обращений физических и юридических 
лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, который составляется в 2 экземплярах и подписывается должностными лицами 
администрации, проводившими проверку. В акте должны быть отмечены выявленные недостатки и предложения по их устранению.

При проведении внеплановых проверок, первый экземпляр акта приобщается к материалам проверки, второй экземпляр не позднее 5 рабочих 
дней со дня завершения проверки направляется заявителю (представителю заявителя, действующего на основании доверенности, оформленной 
надлежащим образом и (или) иного документа, подтверждающего полномочия представителя (законного представителя) заказным почтовым от-
правлением с уведомлением о вручении.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к от-
ветственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций и вклю-
чает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» 
столов). Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий, 
учитываются администрацией, МБУ «ГИКЦ», Отделом администрации Эжвинского района в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной 
услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в 
ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба);

Рекомендуемая форма жалобы приведена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 

закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
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ми правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответ-

ствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Коми, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального 
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием Еди-
ного портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными 
служащими (далее - система досудебного обжалования), с использованием сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме за-
явителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы 
на решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его 
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В случае подачи жалобы при личном приеме установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта 
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 
29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных 
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений 
законодательных актов Российской Федерации». При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электрон-
ных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления 
муниципальных услуг в сети «Интернет», заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 
использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в ука-
занных информационных системах, заполняют жалобу с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Регистрация жалобы осуществляется отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в «Журнале учета жалоб на 
решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих» не 
позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномо-
чиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 

о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы 
досудебного обжалования);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 

соответствующих действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) 

и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7. При поступлении жалобы через МФЦ обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой в 

уполномоченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаи-
модействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистра-
ционного номера и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) специалиста, принявшего жалобу;
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, выбранный заявителем (смс-оповещение, по электронной 

почте, через личный кабинет, по телефону);
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом;
- способ и место получения результата рассмотрения жалобы.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муници-

пальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Респу-
блики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных 

нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации.

5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
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г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги;

ж) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия 
решения, в форме электронного документа (в случае, если жалоба подана с  использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг или системы досудебного обжалования), подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица 
и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же 

заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.12. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов 

его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 

указанные в жалобе.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган уведомляет заявителя об оставлении жалобы без ответа в соответствии с требованиями Феде-

рального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.13. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих 

дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении 
жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполно-
моченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.

5.14. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
Заявитель вправе до рассмотрения жалобы по существу отказаться от ее рассмотрения и направить заявление о прекращении рассмотрения 

жалобы в орган, принявший жалобу, способами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента.
Заявление о прекращении рассмотрения жалобы подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб.
Результатом рассмотрения заявления о прекращении рассмотрения жалобы является письменный ответ заявителю, который подписывается 

уполномоченным на ее рассмотрение должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня 
регистрации заявления о прекращении рассмотрения жалобы и направляется по адресу, указанному заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня 
подписания ответа.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.16. Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме (в случае, если жалоба подана с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг или системы досудебного обжалования), направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством систе-
мы досудебного обжалования.

5.17. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет 
право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
- на информационных стендах, расположенных в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в МФЦ;
- на официальных сайтах органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
5.19. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
- посредством телефонной связи по номеру органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- посредством факсимильного сообщения;
- при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, в том числе по электронной почте;
- при письменном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;
- путем публичного информирования.
5.20. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципаль-

ных услуг. Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми) обеспечиваются в установленном порядке.

Приложение № 1
к административному регламенту

Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги
(рекомендуемая)

для физических лиц

                   № запроса                                        _______________________________________________________
                                                                                  Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Полное наименование индивидуального предпринимате-
ля1

ОГРНИП2

Документ, удостоверяющий личность заявителя

1	  Поле заполняется, если тип заявителя “Индивидуальный предприниматель”
2	  Поле заполняется, если тип заявителя “Индивидуальный предприниматель”
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Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи
Адрес регистрации заявителя /

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя3

Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства заявителя /
Почтовый адрес индивидуального предпринимателя4

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу  предоставить в собственность бесплатно земельный участок площадью ________кв.м под кадастровым номером _____________________
по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар, _________________________________________________________________________________________
для ___________________________________________________________________________________________________________________________
		  (цель использования земельного участка)

Представлены следующие документы
1
2
3

Место получения результата предоставления услуги

Способ получения результата 

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

Дата Подпись/ФИО								      
Форма заявления (запроса) о предоставлении подуслуги 

«Внесение изменений в постановление администрации о предоставлении в собственность земельного участка бесплатно для садоводства
 (в случае если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН)» муниципальной услуги»

для физических лиц 

         № запроса                                   ____________________________________________________
                                                                 Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Полное наименование индивидуального предпринимателя5

ОГРНИП6

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид

3	  Заголовок зависит от типа заявителя
4	  Заголовок зависит от типа заявителя
5	  Поле заполняется, если тип заявителя “Индивидуальный предприниматель”
6	  Поле заполняется, если тип заявителя “Индивидуальный предприниматель”
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Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации заявителя /
Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя7

Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства заявителя /
Почтовый адрес индивидуального предпринимателя8

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу  внести  изменения  в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар»
От ______________ № ____________________
земельный участок площадью ______кв.м под кадастровым номером __________________
по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар, ________________________________________________________________________________________
В связи с _____________________________________________________________________________________________________________________

 (обоснование вносимых изменений)
Представлены следующие документы

1
2
3

Место получения результата предоставления услуги

Способ получения результата 

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

Дата Подпись/ФИО								      
Приложение № 2 

к административному регламенту
     Главе МО ГО «Сыктывкар» 

- руководителю администрации

_______________________________________
(для юридических лиц - наименование организации,

_______________________________________
юридический адрес, контактные телефоны)

_______________________________________
(для физических лиц - ФИО, паспортные

данные, адрес регистрации по месту жительства)
Жалоба

(Изложение по сути обращения)
													                                .».

7	  Заголовок зависит от типа заявителя
8	  Заголовок зависит от типа заявителя
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от 29.05.2023 № 5/1844
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ
МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 04.09.2014 № 9/3310

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.06.2014 № 6/2044 «Об утверж-
дении «Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО ГО «Сыктыв-
кар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 04.09.2014 № 9/3310 «Об утверждении административного регламента предо-

ставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление» следующие изменения:
1.1. Пункт 5 постановления изложить в следующей редакции:
«5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования город-

ского округа «Сыктывкар» Туркову Л.В.».
1.2. Приложение к постановлению изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову 

Л.В.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин

Приложение к постановлению
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 29.05.2023 № 5/1844
«Приложение к постановлению

администрации МО ГО «Сыктывкар»
от 04.09.2014 № 9/3310

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕДАЧА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА 
МО ГО «СЫКТЫВКАР» В ДОВЕРИТЕЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ»

I. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент) «Передача муниципального иму-
щества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление», определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур  
Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар» (далее – администрация), муниципального бюджетного 
учреждения «Городской информационно-коммуникационный центр» (далее – МБУ «ГИКЦ»), формы контроля за исполнением административного 
регламента, ответственность должностных лиц администрации, предоставляющих муниципальную услугу, за несоблюдение ими требований адми-
нистративного регламента при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования решений и действий (бездействия) орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повы-
шения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, 
сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных 
форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной 
услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной 
услуги, если это не противоречит действующему законодательству.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями являются физические лица (в том числе, индивидуальные предприниматели) и юридические лица.
От имени заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствую-
щими полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления му-

ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предо-
ставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) официального сайта администрации, официального сайта администрации МО ГО «Сыктывкар».

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, лица, 
заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, могут получить непосредственно:

- в Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации;
- в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»;
- по справочным телефонам;
- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») (на официальном сайте администрации);
 - посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг;
- направив письменное обращение через организацию почтовой связи, либо по электронной почте.
Лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, вправе получить по телефону информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону специалист на-
зывает свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование отраслевого (функционального), территориального органа администрации, 
муниципального учреждения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопро-
сам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги, посредством электронной почты ответы направляются в фор-
ме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в письменной форме через организацию почтовой связи).

Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не предоставляется в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых отрас-
левыми (функциональными), территориальными органами администрации, организациями и учреждениями, подведомственными администрации.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муни-
ципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график приема граждан для консультаций по вопросам предоставления 
муниципальной услуги размещаются на информационных стендах, расположенных в Комитете по управлению муниципальным имуществом адми-
нистрации, отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», в информационных материалах (брошюрах, буклетах), на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте администрации.

На официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в государственной информационной систе-
ме Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» (далее - Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Республики Коми) размещается следующая информация:

- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;
- настоящий административный регламент;
- справочная информация:
место нахождения, график работы, наименование администрации, Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации, от-

дела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, под-
ведомственных администрации, справочные телефоны комитета по управлению муниципальным имуществом администрации, отдела по организа-
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ции предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных 
администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официальных сайтов администрации (сыктывкар.рф), организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведом-
ственных администрации, в сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необхо-
димыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

адрес сайта МФЦ (mydocuments11.ru);
адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг также размещается следующая информация:
а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных до-

кументов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) круг заявителей;
в) срок предоставления муниципальной услуги;
г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муници-

пальной услуги;
д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предо-

ставления муниципальной услуги;
з) формы заявлений (запросов), уведомлений, сообщений, используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, со-

держащихся в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо тре-

бований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Передача муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление».
Наименование подуслуг муниципальной услуги.
1. «Передача муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление с проведением конкурса или аукциона».
2. «Передача муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление путем получения муниципальной преференции с 

согласия антимонопольной службы».
2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, и органов и организаций, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги.
Наименование функционального органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу: Комитет по управлению муниципальным 

имуществом администрации (далее – Комитет).
Наименования органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1. МБУ «ГИКЦ» участвует в части приема, регистрации заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов и 
информации, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги.

2. Инспекция Федеральной налоговой службы России по г. Сыктывкару участвует в части предоставления документов, указанных в подпунктах 1, 
2, 3, 4 пункта 2.7 настоящего административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3. Федеральная служба государственной статистики участвует в части предоставления документов, указанных в подпункте 5 пункта 2.7 настояще-
го административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

4. Организации различных форм собственности, в которые заявителю необходимо обратиться за получением необходимых и обязательных услуг, 
указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента.

При предоставлении муниципальной услуги Комитет, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», органы и органи-
зации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. Выдача решения о передаче муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление и заключение договора довери-

тельного управления муниципальным имуществом.
2. Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30  календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с докумен-

тами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления подуслуги «Передача муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление с проведением кон-

курса или аукциона» муниципальной услуги составляет:
- 40 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципаль-

ной услуги;
- 60 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципаль-

ной услуги (в случае если победитель торгов признан уклонившимся от заключения договора и договор заключается с участником конкурса или 
аукциона, заявке на участие в конкурсе или аукционе которого присвоен второй номер, либо с участником конкурса или аукциона, сделавшим пред-
последнее предложение).

Срок предоставления подуслуги «Передача муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление путем получения му-
ниципальной преференции с согласия антимонопольной службы» муниципальной услуги составляет:

- 30 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
- 60 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги 

(в случае продления руководителем (заместителем руководителя) антимонопольной службы срока предоставления подуслуги «Передача муници-
пального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление путем получения муниципальной преференции с согласия антимонопольной 
службы» муниципальной услуги).

Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 30 календарных дней, исчисляемых со дня реги-
страции заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, отделом по организации 

предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» составляет 3 календарных дня со дня его поступления.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского 

голосования 01.07.2020) (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020);
- Гражданский кодекс Российской Федерации, часть 1 (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, 5 декабря, ст. 3301; «Российская 

газета», № 238 - 239, 08.12.1994);
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- Гражданский кодекс Российской Федерации, часть 2 (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, 29 января, ст. 410; «Российская 
газета», № 23, 06.02.1996);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Россий-
ская газета», № 202, 08.10.2003);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 
05.05.2006);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 
30.07.2010, № 168, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, № 165, «Собрание законодательства 
Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», 03.08.2006, № 126-127);

- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства Россий-
ской Федерации», 27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», 02.12.1995, № 234);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункци-
ональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 31.12.2012, № 303, «Собрание законодательства 
Российской Федерации», 31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осу-
ществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законода-
тельства Российской Федерации», 30.05.2011, № 22, ст. 3169);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц го-
сударственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами 
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» («Российская газета», 22.08.2012, № 192, 
«Собрание законодательства Российской Федерации», 27.08.2012, № 35, ст. 4829);

- Приказ ФАС России от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров 
безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении 
государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осу-
ществляться путем проведения торгов в форме конкурса» («Российская газета», № 37, 24.02.2010);

- Конституция Республики Коми («Красное знамя», 10.03.1994, № 45, «Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, № 2, ст. 21);
- Устав муниципального образования городского округа «Сыктывкар» (принят Советом МО городского округа «Сыктывкар» 18.01.2006);
- Решение Совета МО ГО «Сыктывкар» от 27.02.2007 № 33/02-568 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения иму-

ществом, находящимся в собственности муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», № 9/1 (спецвыпуск), 
09.03.2007).

- Решение Совета МО ГО «Сыктывкар» от 18.06.2015 № 34/2015-471 «Об утверждении Положения о Комитете по управлению муниципальным 
имуществом администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар» «Панорама столицы», № 24/1 (спецвыпуск), 22.06.2015).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-
ального опубликования) подлежит размещению на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг. 
Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми) 
обеспечиваются в установленном порядке.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.

Для получения муниципальной услуги заявитель подает в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» заявление 
(запрос) о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме, приведенной в Приложении № 1 к настоящему административному 
регламенту, а также следующие документы:

1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заяв-
ление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается представителем заявителя (законным представителем).

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) (1 экз., копия всех страниц (с представлением оригинала), копия 
возврату не подлежит).

3. Учредительные документы (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляются в случае, если заявите-
лем является юридическое лицо).

4. Заявление о соответствии вновь созданного юридического лица и вновь зарегистрированного индивидуального предпринимателя условиям 
отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого 
и среднего предпринимательства в Российской Федерации», по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 10.03.2016 № 113 
«Об утверждении формы заявления о соответствии вновь созданного юридического лица и вновь зарегистрированного индивидуального предпри-
нимателя условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (1 экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется в случае, 
если заявителем является вновь созданное юридическое лицо и вновь зарегистрированный индивидуальный предприниматель, сведения о которых 
внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства).

Для получения подуслуги «Передача муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление с проведением конкурса или 
аукциона» муниципальной услуги заявитель подает в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», на порталы государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме приведенной в 
Приложении № 1 к настоящему административному регламенту, а также следующие документы:

1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заяв-
ление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается представителем заявителя (законным представителем).

2.  Заявка на участие в конкурсе или аукционе (1 экз., оригинал, возврату не подлежит).
3. Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) (1 экз., копия всех страниц (с представлением оригинала), копия 

возврату не подлежит).
4. Перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального 

предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства, заверенный надлежащим образом (1 экз., оригинал, возврату 
не подлежит) (представляется в случае, если заявителем является иностранное лицо).

5. Учредительные документы (1 экз., копия (с предоставлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляются в случае, если заяви-
телем является юридическое лицо).

6. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости такого ре-
шения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица 
и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой (1 экз., с предостав-
лением оригинала, копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заявителем является юридическое лицо, индивидуальный предпри-
ниматель).

7. Предложение о цене договора (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (требуется при проведении торгов в 
виде конкурса).

8. Предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе (1 экз., копия (с представ-
лением оригинала), копия возврату не подлежит).

9. Предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имуще-
ства, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка 
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(выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 
подлежит) (требуется при проведении торгов в виде аукциона).

10. Документы, подтверждающие соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены зако-
нодательством Российской Федерации (сертификаты, заключения) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (пред-
ставляются в случаях, предусмотренных конкурсной документацией или документацией об аукционе, копии).

11. Документы или копии документов, подтверждающих внесение задатка, в случае если в конкурсной документации или документации об 
аукционе содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка) (1 экз., копия (с 
представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

Для получения подуслуги «Передача муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление путем получения муници-
пальной преференции с согласия антимонопольной службы» муниципальной услуги заявитель подает в отдел по организации предоставления муни-
ципальных услуг МБУ «ГИКЦ», на порталы государственных и муниципальных услуг (функций) заявление (запрос) о предоставлении муниципальной 
услуги по рекомендуемой форме приведенной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту, а также следующие документы:

1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если за-
явление подписывается представителем заявителя (законным представителем).

2. Перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся заявителем, в течение двух лет, предшествующих дате подачи за-
явления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также документы, подтверждающие и (или) 
подтверждавшие право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их 
осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения договора (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 
подлежит).

3.  Наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных заявителем, в течение двух лет, предшествующих дате 
подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции 
договора (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

4. Документация о налогах и сборах, предусмотренная законодательством Российской Федерации (1 экз., копия (с представлением оригинала), 
копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заявитель не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс).

5. Перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу договора (1 экз., копия 
(с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

6. Учредительные документы (1 экз., нотариально заверенная копия, возврату не подлежит) (представляются в случае, если заявителем является 
юридическое лицо).

Перечень документов, необходимых для предоставления необходимых и обязательных услуг определяется организациями, предоставляющими 
необходимые и обязательные услуги, в соответствии с действующим законодательством.

2.6.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного
 регламента, могут быть представлены заявителем следующими способами:

посредством почтового отправления;
-  через Единый портал государственных и муниципальных услуг;
- через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».

2.6.2. Варианты представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.6, 2.7 
настоящего административного регламента:

при направлении заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через отделение почтовой связи, 
удостоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении (запросе) осуществляется в порядке, 
установленном федеральным законодательством;

- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», представляются 
оригиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента. В целях 
предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным 
законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 
персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 
положений законодательных актов Российской Федерации»;

при направлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет» заявитель или его представитель, прошедшие проце-
дуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных ин-
формационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 
указанное заявление (запрос) с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными элек-
тронными документами. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, уполно-
моченным на подписание такого заявления (запроса), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, 
либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверя-
ющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обе-
спечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при нали-
чии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 
использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).
2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия воз-

врату не подлежит).
3. Сведения о постановке на учет в налоговом органе (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется 

в случае, если заявителем является физическое лицо, требуется для процедуры без проведения торгов).
4. Справка из налогового органа об отсутствии задолженности перед бюджетами и внебюджетными фондами всех уровней (1 экз., копия (с пред-

ставлением оригинала), копия возврату не подлежит) (требуется для процедуры без проведения торгов).
5. Бухгалтерский баланс (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (требуется для получения муниципальной 

преференции).
 Документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления подуслуги 

«Передача муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление с проведением конкурса или аукциона» муниципальной 
услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного ин-
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формационного взаимодействия, не имеется.
      Документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления подуслуги 

«Передача муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление путем получения муниципальной преференции с согласия 
антимонопольной службы» муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не имеется.

    Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, не является основанием для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя.
Комитет, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» не может требовать от заявителя:
-	 представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 

которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 
случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи за-
явления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении (запросе) о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включен-
ных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства;

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие являет-
ся необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1. Наличие прямых запретов в законодательстве Российской Федерации на передачу данного объекта или объектов данного вида в доверитель-

ное управление.
2. Обременение объекта доверительного управления какими-либо обязательствами.
3. Необходимость использования объекта для муниципальных нужд.
4. Имущество включено в план приватизации либо планируется к использованию для муниципальных нужд и в доверительное управление пере-

даваться не будет.
5. Наличие документально подтвержденных данных о ненадлежащем исполнении либо неисполнении условий ранее заключенных договоров 

доверительного управления имущества.
6. Заявитель не имеет права на заключение договора доверительного управления муниципальным имуществом без проведения торгов.
7. Заявитель не допускается конкурсной или аукционной комиссией к участию в конкурсе или аукционе в случаях:
7.1. непредставления документов, определенных пунктом 2.6 настоящего административного регламента, либо наличия в таких документах 

недостоверных сведений, а также несоответствие заявки на участие в конкурсе или аукционе, определенных пунктами 52 и 121 Правил проведения 
конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления 
имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденными 
Приказом Федеральной антимонопольной службой России от 10.02.2010 № 67 (далее - Правила);

7.2. несоответствия требованиям, указанным в пункте 18 Правил;
7.3. невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;
7.4. несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том 

числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);
7.5. подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или 

организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требовани-
ям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», 
в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или 
организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

7.6. наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличия решения арбитражного суда о признании заявителя - юридиче-
ского лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7.7. наличия решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об админи-
стративных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

8. Антимонопольная служба отказывает в предоставлении муниципальной преференции:
- если муниципальная преференция не соответствует целям, указанным в части 1 статьи 19 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О за-

щите конкуренции».
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 на-

стоящего административного регламента, заявитель вправе повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги.

1. Выдача доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством, и (или) иного документа, подтверждающего полно-
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мочия представителя (законного представителя) (Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной до-
кумент, подтверждающий полномочия представителя (законного представителя).

2. Выдача перевода на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индиви-
дуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства, заверенного надлежащим образом (Перевод на 
русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в 
соответствии с законодательством соответствующего государства, заверенный надлежащим образом).

3. Выдача документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены 
законодательством Российской Федерации (Документы, подтверждающие соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если 
такие требования установлены законодательством Российской Федерации (сертификаты, заключения).

4. Выдача решения об одобрении или о совершении крупной сделки (Решение об одобрении или о совершении крупной сделки).
Услуги, указанные в настоящем пункте, предоставляются организациями по самостоятельным обращениям заявителей.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, оплачиваются заявителем в порядке и 

размере, которые установлены нормативными правовыми актами.
 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги,  составляет не более 15 минут.
2.15. Срок регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, регистрируются в день их поступления.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений (за-
просов) о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Порядок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с нормами Федерального закона от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О вне-
сении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией 
Конвенции о правах инвалидов».

Здание (помещение) отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» оборудуется информационной табличкой (вы-
веской) с указанием полного наименования и режима работы.

Помещения отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожа-
ротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание 
заявителей.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые 
должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактиче-
ской нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматрива-
ется оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, 
располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:
сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муни-

ципальной услуги;
контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в 
ходе предоставления муниципальной услуги).

Требования к помещению отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».
Для организации взаимодействия с заявителями помещение отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» делится 

на следующие функциональные секторы (зоны):
а) сектор информирования и ожидания;
б) сектор приема заявителей.
Сектор информирования и ожидания включает в себя:
а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальных услуг, в том числе:
перечень муниципальных услуг, предоставление которых организовано в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 

«ГИКЦ»;
сроки предоставления муниципальных услуг;
порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемых за предоставление муниципальных услуг, по-

рядок их уплаты;
информацию об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке 

их оплаты;
порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муници-

пальных служащих, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
- режим работы и адреса МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги;
б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта;
в) стулья, кресельные секции и столы (стойки) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для 

получения муниципальных услуг;
г) электронную систему управления очередью, предназначенную для:
регистрации заявителя в очереди;
учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг;
отображение статуса очереди;
формирования отчетов о посещаемости отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», количестве заявителей, оче-

редях, среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников.
Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием 

номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», осуществляющего прием и выдачу документов.
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2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	
Показатели Единица измерения Нормативное значение показателя
Показатели доступности
Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронной форме (в 
соответствии с этапами перевода муниципальной услуги на предоставление в элек-
тронной форме)

да/нет да

Наличие возможности получения информации о ходе предоставления услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий (в соот-
ветствии с этапами перевода муниципальной услуги на предоставление в электрон-
ной форме)

да/нет да

Наличие возможности получения муниципальной услуги через отдел по организа-
ции предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» да/нет да

Показатели качества
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставле-
нии муниципальной услуги и их продолжительность

количество обращений/
время взаимодей-ствия

2/не более 15 минут

Удельный вес заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги, рас-
смотренных в установленный срок, в общем количестве заявлений (запросов) на 
предоставление муниципальной услуги, принятых отделом по организации предо-
ставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»

% 100

Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве жалоб на предоставление 
муниципальной услуги, принятых отделом по организации предоставления муници-
пальных услуг МБУ «ГИКЦ»

% 0

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
(в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме.
Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления (запроса) для предоставления муниципальной услуги размещается на 

официальном сайте администрации (сыктывкар.рф), Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Предоставление муниципальной услуги через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» осуществляется по прин-

ципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с 
заявлением (запросом) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муни-
ципальной услуги, в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения,
 в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в от-

деле по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».
- направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ» межведомственных запросов;
- принятие Комитетом решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служат поступившие в отдел по организации предоставления муниципальных 

услуг МБУ «ГИКЦ» заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
3.1. Прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,

 в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».
Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в отдел по организации предоставления му-

ниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» с заявлением (запросом) и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги.

При обращении заявителя в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» за предоставлением муниципальной ус-
луги, заявителю разъясняется информация:

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

также может быть представлена ему сотрудником отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» ответственным за ин-
формирование, на бумажном носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного сообщения.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» ответственный за прием документов, осуществляет следу-
ющие действия в ходе приема от заявителя заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может 
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверя-
ющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутен-
тификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- проверяет полномочия заявителя;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-

стоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
- при соответствии заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требовани-

ям настоящего административного регламента, оформляет расписку о приеме заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по установленной форме в 3-х  экземплярах.

В расписке указывается:
- регистрационный номер;
- дата представления документов;
- Ф.И.О. заявителя;
- адрес регистрации;
- адрес для почтовой корреспонденции;
- адрес электронной почты;
- номер телефона;
- наименование муниципальной услуги;
- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
- количество экземпляров и страниц каждого из представленных документов (оригиналов и их копий);
- дата выдачи результата муниципальной услуги;
- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;
- подпись и расшифровка подписи заявителя.
Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй прикладывается к заявлению (запросу) и прилагаемым к нему документам, необхо-

димым для предоставления муниципальной услуги, передаваемым в Комитет, третий - в отдел по организации предоставления муниципальных услуг 



31 Документы3 июня 2023 года | Панорама столицы

МБУ «ГИКЦ».
Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные заявление (запрос) и документы, необходимые для пре-

доставления муниципальной услуги.
Срок выполнения административной процедуры – 3 календарных дня со дня подачи заявления (запроса) и документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» 

является создание записи и прикрепление сканированных копий заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации.

Передача в Комитет отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» заявления (запроса) и прилагаемых к нему доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  осуществляется не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления 
(запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на основании реестра.

3.2. Направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ» межведомственных запросов.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом сектора электронного межведомственно-

го взаимодействия МБУ «ГИКЦ», отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», ответственного за прием документов, 
информации об отсутствии одного или нескольких документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

Специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межведомственное взаимодействие, на-
правляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия в государственные органы субъектов Российской Федерации, органы местного са-
моуправления, территориальные государственные внебюджетные фонды либо подведомственные государственным органам субъектов Российской 
Федерации или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 
закона № 210-ФЗ, государственных или муниципальных услуг, не позднее 2 рабочих дней со дня приема заявления (запроса) и прилагаемых к нему 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, 
предусмотренным действующим законодательством.

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:
- курьером, по реестру;
- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);
- иными способами, не противоречащими действующему законодательству.
Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, а также получения ответа на межведомственный запрос осу-

ществляется в порядке установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Коми.
Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, подписывается электронной подписью специалиста сектора электронного 

межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственного за межведомственное взаимодействие.
Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направленный межведомственный запрос.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры сектором электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», 

является запись в «Журнале регистрации межведомственных запросов» в системе электронного документооборота администрации.
Контроль за направлением межведомственного запроса, получением ответа на межведомственный запрос и своевременной передачей указан-

ного ответа в Комитет, осуществляет специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межве-
домственное взаимодействие.

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления 
ответа на межведомственный запрос специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межве-
домственное взаимодействие, направляет в адрес органов (организаций), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, реестр направ-
ленных межведомственных запросов с нарушенным сроком исполнения.

После получения ответа на межведомственный запрос не позднее 2 рабочих дней, со дня получения ответа на межведомственный запрос специ-
алист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ»,  ответственный за межведомственное взаимодействие, передает их 
в Комитет.

3.3. Принятие Комитетом решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача в Комитет отделом по организации предоставления му-

ниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» зарегистрированных заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом Комитета зарегистрированных заявления 
(запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего 

административного регламента, принимается решение о передаче муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное 
управление, и специалист Комитета готовит:

- в случае предоставления имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление без проведения торгов – проект постановления админи-
страции о передаче муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление в установленном порядке;

- в случае наличия оснований для проведения торгов (конкурса или аукциона) на право заключения договора доверительного управления му-
ниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» и предоставления подуслуги «Передача муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в довери-
тельное управление с проведением конкурса или аукциона» муниципальной услуги – проект постановления администрации о проведении торгов. 
Торги проводятся в соответствии с Правилами, утвержденными приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке 
проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительно-
го управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или 
муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем про-
ведения торгов в форме конкурса»;

- в случае предоставления муниципальной преференции с предварительного согласия антимонопольной службы и подуслуги «Передача муници-
пального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление путем получения муниципальной преференции с согласия антимонопольной 
службы» муниципальной услуги – проект заявления администрации, адресованный в антимонопольную службу, о даче согласия на предоставление 
преференции (на бланке администрации за подписью главы МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации).

Выпуск, тиражирование и отправка постановления администрации, отправка заявления о даче согласия на предоставление преференции осу-
ществляется отделом работы с документами управления делами администрации в установленном порядке.

После получения постановления администрации о передаче муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление спе-
циалист Комитета готовит проект договора доверительного управления муниципальным имуществом МО ГО «Сыктывкар» (далее - договор) в коли-
честве 3 экземпляров и направляет на подписание председателю Комитета. Договор заключается от имени и в интересах МО ГО «Сыктывкар» без 
проведения торгов в случаях, предусмотренных действующим законодательством. Подписанные председателем Комитета  договоры заверяются пе-
чатью Комитета и направляются в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» для выдачи заявителю для подписания.

Заявитель подписывает 2 экземпляра договора и направляет 1 экземпляр договора в Комитет одним из следующих способов:
- почтовым отправлением в адрес Комитета;
- лично под расписку специалисту Комитета.
Передача муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление подлежит государственной регистрации в порядке, 

предусмотренном действующим законодательством.
3.3.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего 
административного регламента, специалист Комитета готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде письма 

на бланке Комитета за подписью председателя Комитета с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.
После завершения подготовки результата предоставления муниципальной услуги специалист Комитета готовит реестр о передаче результата 

предоставления муниципальной услуги в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» для выдачи заявителю.
Срок выполнения административной процедуры составляет 24 календарных дней (в случае предоставления имущества МО ГО «Сыктывкар» в 

доверительное управление без проведения торгов или отказа в предоставлении муниципальной услуги).
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Срок выполнения административной процедуры составляет 34 календарных дня (в случае предоставлении подуслуги «Передача муниципально-
го имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление с проведением конкурса или аукциона» муниципальной услуги).

Срок выполнения административной процедуры составляет 54 календарных дня (в случае если победитель торгов признан уклонившимся от 
заключения договора и договор заключается с участником конкурса или аукциона, заявке на участие в конкурсе или аукционе которого присвоен 
второй номер, либо с участником конкурса или аукциона, сделавшим предпоследнее предложение).

Срок выполнения административной процедуры составляет 24 календарных дня (в случае предоставления подуслуги «Передача муниципально-
го имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное управление путем получения муниципальной преференции с согласия антимонопольной служ-
бы» муниципальной услуги). 

Срок выполнения административной процедуры составляет 54 календарных дня (в случае продления руководителем (заместителем руково-
дителя) антимонопольной службы срока предоставления подуслуги «Передача муниципального имущества МО ГО «Сыктывкар» в доверительное 
управление путем получения муниципальной преференции с согласия антимонопольной службы» муниципальной услуги).

Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является подписанный документ, подтверждающий решение о предоставле-
нии муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление подписанного документа, подтверждающего решение 

о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - результат предоставления муниципальной 
услуги) из Комитета, специалисту отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»,  ответственному за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги передается специалистом Комитета специалисту отдела по организации предоставления муни-
ципальных услуг МБУ «ГИКЦ», ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, не менее чем за 2 рабочих дня до дня 
истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

Результат предоставления муниципальной услуги сканируется специалистом отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ» в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации.

Результат предоставления муниципальной услуги передается в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» на осно-
вании реестра о передаче результата предоставления муниципальной услуги, с внесением данных сведений в «Журнал регистрации муниципальных 
услуг» в системе электронного документооборота администрации.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», ответственный за выдачу результата предоставления му-
ниципальной услуги, получивший результат предоставления муниципальной услуги, проверяет его наличие в реестре, и делает отметку о принятии.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» ответственный за выдачу результата предоставления 
муниципальной услуги, информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону или посредством от-
правления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист отдела по организации предо-
ставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного доку-
мента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации 
с использованием информационных технологий, предусмотренных  Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентифи-
кации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные за-
конодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- выдает результат предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявителем расписки;
- в случае утери заявителем расписки специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»,  ответственный за 

выдачу результата предоставления муниципальной услуги, распечатывает новый экземпляр расписки, на которой заявитель делает надпись «ориги-
нал расписки утерян», ставит дату и подпись;

- в случае если за получением результата предоставления муниципальной услуги обращается представитель заявителя, специалист, ответствен-
ный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, указывает на расписке номер и дату документа, подтверждающего его полномо-
чия, или если представлять интересы заявителя, уполномочено новое лицо, не указанное в расписке, делает копию документа, подтверждающего 
его полномочия;

- получение результата предоставления муниципальной услуги заявитель подтверждает личной подписью с расшифровкой в соответствующей 
графе на экземплярах расписки, которые, передаются в Комитет и в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги, через отделение почтовой связи, то результат предоставления муници-
пальной услуги направляется заявителю заказным письмом с уведомлением.

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» 

является внесение в «Журнал регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации информации о факти-
ческой дате выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги хранится в отделе по организации предоставления муниципальных услуг 
МБУ «ГИКЦ» в течение не менее 7 рабочих дней от контрольной даты выдачи результата предоставления муниципальной услуги (контрольной датой 
считается день, следующий за днем истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного 
регламента). Не позднее следующего рабочего дня после завершения вышеуказанного срока хранения, невостребованный результат предоставления 
муниципальной услуги передается отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в Комитет.

Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю не позднее 3 рабочих дней после его обращения в 
отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» с заявлением (запросом) о выдаче невостребованного результата предо-
ставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заявление (запрос) на получение муниципальной услуги в любой момент рассмотрения, согласования или под-
готовки результата предоставления муниципальной услуги, обратившись с соответствующим заявлением (запросом) в отдел по организации предо-
ставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ». В этом случае заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, принятые от заявителя, подлежат возврату заявителю в полном объеме, о чем в расписке делается соответствующая отметка.

Техническая ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), содержащаяся в документе, явля-
ющемся результатом предоставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в случае поступления в администрацию от заявителя на полу-
чение муниципальной услуги или лица, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим образом и (или) иного документа, 
подтверждающего полномочия представителя (законного представителя), заявления (запроса) о такой ошибке в произвольной форме. Заявление 
(запрос) направляется в администрацию по почте, электронной почте или лично. Техническая ошибка в документе, являющемся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в срок не более чем 30 календарных дней со дня регистрации в администрации вышеука-
занного заявления (запроса).

Комитет обязан проверить содержащуюся в заявлении (запросе) информацию и устранить соответствующую ошибку путем внесения изменений 
в документ или принять решение об отклонении такого заявления (запроса) с обоснованием причин отклонения. Документ с внесенными исправле-
ниями или решение об отклонении заявления (запроса) выдается заявителю лично или направляется посредством почтового отправления по указан-
ному в заявлении (запросе) почтовому адресу.

3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги,
 в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.

3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, 
является поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявле-
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ние о выдаче дубликата).
3.5.2. Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отноше-

нии которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.
От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать 

лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

3.5.3. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;
- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, за ис-

ключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего административного 

регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о 

выдаче дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе 
в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позво-

ляющей идентифицировать ранее выданный документ;
- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномочен-

ным лицом.
3.5.7. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 

отсутствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.5.8. Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в вы-

даче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муници-
пальной услуги, в течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего административного регламента.

3.5.9. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о 

предоставлении муниципальной услуги.
3.5.10. Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубли-

ката документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего 
административного регламента.

3.5.11. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, вы-
данного по результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 
журнале регистрации муниципальных услуг администрации МО ГО «Сыктывкар».

3.5.12. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превы-
шать срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

3.5.13. Результатом процедуры является:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регла-

мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими реше-
ний осуществляет заместитель руководителя администрации, курирующий деятельность Комитета.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие 
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, и 
осуществляется на основании распоряжения администрации.

Для проведения проверок при администрации создается комиссия, в состав которой входят должностные лица администрации, осуществляющие 
координацию деятельности администрации по предоставлению муниципальных услуг и другие заинтересованные лица. Плановые проверки прово-
дятся не чаще 1 раза в 2 года. Внеплановые проверки проводятся в связи с поступлением в администрацию обращений физических и юридических 
лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, который составляется в 2 экземплярах и подписывается должностными лицами 
администрации, проводившими проверку. В акте должны быть отмечены выявленные недостатки и предложения по их устранению.

При проведении внеплановых проверок, первый экземпляр акта приобщается к материалам проверки, второй экземпляр не позднее 5 рабочих 
дней со дня завершения проверки направляется заявителю (представителю заявителя, действующего на основании доверенности, оформленной 
надлежащим образом и (или) иного документа, подтверждающего полномочия представителя (законного представителя) заказным почтовым от-
правлением с уведомлением о вручении.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к от-
ветственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций и вклю-
чает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» 
столов). Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий, 
учитываются администрацией, МБУ «ГИКЦ» в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в 
ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба);

Рекомендуемая форма жалобы приведена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 

закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Коми, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
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8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального 
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием Еди-
ного портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными 
служащими (далее - система досудебного обжалования), с использованием сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме за-
явителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы 
на решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его 
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В случае подачи жалобы при личном приеме установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта 
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 
29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных 
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений 
законодательных актов Российской Федерации». При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электрон-
ных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления 
муниципальных услуг в сети «Интернет», заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 
использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в ука-
занных информационных системах, заполняют жалобу с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномо-
чиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 

о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы 
досудебного обжалования);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 

соответствующих действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) 

и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7. При поступлении жалобы через МФЦ обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой в 

уполномоченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаи-
модействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистра-
ционного номера и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) специалиста, принявшего жалобу;
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, выбранный заявителем (смс-оповещение, по электронной 

почте, через личный кабинет, по телефону);
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом;
- способ и место получения результата рассмотрения жалобы.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муници-

пальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Респу-
блики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных 

нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации.

5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги;

ж) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия 
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решения, в форме электронного документа (в случае, если жалоба подана с  использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг или системы досудебного обжалования), подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица 
и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же 

заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.12. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов 

его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 

указанные в жалобе.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган уведомляет заявителя об оставлении жалобы без ответа в соответствии с требованиями Феде-

рального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.13. В случае если жалоба  подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих 

дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении 
жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполно-
моченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.

5.14. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
Заявитель вправе до рассмотрения жалобы по существу отказаться от ее рассмотрения и направить заявление о прекращении рассмотрения 

жалобы в орган, принявший жалобу, способами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента.
Заявление о прекращении рассмотрения жалобы подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб.
Результатом рассмотрения заявления о прекращении рассмотрения жалобы является письменный ответ заявителю, который подписывается 

уполномоченным на ее рассмотрение должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня 
регистрации заявления о прекращении рассмотрения жалобы и направляется по адресу, указанному заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня 
подписания ответа.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.16. Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме (в случае, если жалоба подана с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг или системы досудебного обжалования), направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством систе-
мы досудебного обжалования.

5.17. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет 
право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
- на информационных стендах, расположенных в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в МФЦ;
- на официальных сайтах органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
5.19. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
- посредством телефонной связи по номеру органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- посредством факсимильного сообщения;
- при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, в том числе по электронной почте;
- при письменном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;
- путем публичного информирования.
5.20. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципаль-

ных услуг Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми) обеспечиваются в установленном порядке.

Приложение № 1
к административному регламенту

Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги
(рекомендуемая)

для физических лиц
(индивидуальных предпринимателей)

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения
Полное наименование индивиду-
ального предпринимателя
ОГРНИП

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации заявителя /
Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства заявителя /
Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
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Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с ______________________________________________________________________________________________________________
 (указать нормативно-правовое основание предоставления муниципальной услуги)

прошу предоставить в доверительное управление муниципальное имущество_________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________

(нежилое помещение, здание, строение, сооружение)
по адресу____________________________________________________________________________________________________________________
общей площадью ____________ для пользования _________________________________________________________________________________

(цель, назначение, вид деятельности)
Представлены следующие документы

1
2
3

Место получения результата предоставления услуги

Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

Дата Подпись/ФИО

для юридических лиц

            № запроса                                                                      __________________________________                                                                            
                                                                              Орган обрабатывающий запрос на предоставление услуги

Данные заявителя (юридического лица)
Полное наименование юридического лица (в соответствии с 
учредительными документами)
Организационно-правовая форма юридического лица
Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
ОГРН

Юридический адрес
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Почтовый адрес
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии с ______________________________________________________________________________________________________________ 

(указать нормативно-правовое основание предоставления муниципальной услуги)
прошу предоставить в доверительное управление муниципальное имущество
____________________________________________________________________________________________________________________________

(нежилое помещение, здание, строение, сооружение)
по адресу____________________________________________________________________________________________________________________
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общей площадью ____________ для пользования _________________________________________________________________________________
(цель, назначение, вид деятельности)

Представлены следующие документы
1
2
3

Место получения результата предоставления услуги

Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

                        Дата                                                  Подпись/ФИО

Приложение № 2
к административному регламенту

     Главе МО ГО «Сыктывкар» - руководителю администрации
        _____________________________________________

(для юридических лиц - наименование организации,
        _____________________________________________

юридический адрес, контактные телефоны)
        _____________________________________________

(для физических лиц - Ф.И.О., паспортные
данные, адрес регистрации по месту жительства)

Жалоба
(Изложение по сути обращения)
 __________________  ______________________  _______________________
             (дата)                         Ф.И.О., должность                 подпись, печать								       »

от 30.05.2023 № 5/1848
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 
ОТ 12.02.2015 № 2/418

Руководствуясь статьей 44 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сык-
тывкар» от 16.06.2014 № 6/2044 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципаль-
ных услуг администрацией МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар»   от 12.02.2015 № 2/418 «Об утверждении административного регламента предо-

ставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, граничащих с земельными участками, находящимися 
в муниципальной собственности МО ГО «Сыктывкар» и государственная собственность на которые не разграничена» следующие изменения: 

1.1. Пункт 5 изложить в следующей редакции:
«5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» 

Можегова А.А.».
1.2. Приложение к постановлению изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» 

Можегова А.А.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин

Приложение к постановлению 
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 30.05.2023 № 5/1848
«Приложение к постановлению 

администрации МО ГО «Сыктывкар» 
от 12.02.2015 № 2/418

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, 
граничащих с земельными участками, находящимися в муниципальной собственности  

МО ГО «Сыктывкар» и государственная собственность на которые не разграничена»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) «Согласование местоположения 

границ земельных участков, граничащих с земельными участками, находящимися в муниципальной собственности МО ГО «Сыктывкар» и государ-
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ственная собственность на которые не разграничена» (далее - муниципальная услуга), определяет порядок, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) управления архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар», муни-
ципального бюджетного учреждения «Городской информационно-коммуникационный центр» (далее - МБУ «ГИКЦ»), многофункциональных цен-
тров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), формы контроля за исполнением административного регламента, 
ответственность должностных лиц администрации, предоставляющих муниципальную услугу, за несоблюдение ими требований административного 
регламента при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повы-
шения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, 
сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных 
форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной 
услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной 
услуги, если это не противоречит действующему законодательству.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями являются физические лица (в том числе, индивидуальные предприниматели) и юридические лица.
От имени заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствую-
щими полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 
предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг), официального сайта 
администрации.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, лица, 
заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, могут получить непосредственно:

- в управлении архитектуры, городского строительства и землепользования администрации, отделе по организации предоставления муници-
пальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ по месту своего проживания (регистрации);

- по справочным телефонам;
- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») (на официальном сайте администрации);
- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг;
- направив письменное обращение через организацию почтовой связи либо по электронной почте.
Лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, вправе получить по телефону информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону специалист на-
зывает свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование отраслевого (функционального), территориального органа администрации, 
муниципального учреждения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопро-
сам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги, посредством электронной почты ответы направляются в фор-
ме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в письменной форме через организацию почтовой связи).

Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не предоставляется в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых отрас-
левыми (функциональными), территориальными органами администрации, организациями и учреждениями, подведомственными администрации.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муни-
ципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график приема граждан для консультаций по вопросам предоставления 
муниципальной услуги размещаются на информационных стендах, расположенных в отделе по организации предоставления муниципальных услуг 
МБУ «ГИКЦ», в информационных материалах (брошюрах, буклетах), на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном 
сайте администрации.

На официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в государственной информационной систе-
ме Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» (далее - Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Республики Коми) размещается следующая информация:

- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;
- настоящий административный регламент;
- справочная информация:
место нахождения, график работы, наименование администрации, управления архитектуры, городского строительства и землепользования ад-

министрации, отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», организаций, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги, подведомственных администрации, а также МФЦ;

справочные телефоны управления архитектуры, городского строительства и землепользования администрации, отдела по организации предо-
ставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных адми-
нистрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официальных сайтов администрации (сыктывкар.рф), организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведом-
ственных администрации, в сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необхо-
димыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

адрес сайта МФЦ (mydocuments11.ru);
адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг также размещается следующая информация:
а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных до-

кументов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) круг заявителей;
в) срок предоставления муниципальной услуги;
г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муници-

пальной услуги;
д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предо-

ставления муниципальной услуги;
з) формы заявлений (запросов), уведомлений, сообщений, используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, со-

держащихся в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо тре-

бований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
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«Согласование местоположения границ земельных участков, граничащих с земельными участками, находящимися в муниципальной собствен-
ности МО ГО «Сыктывкар» и государственная собственность на которые не разграничена».
2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, и органов и организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги.
Наименование отраслевого (функционального) органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу: управление архитектуры, го-

родского строительства и землепользования администрации (далее - Управление).
Наименования органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1. МБУ «ГИКЦ» участвует в части приема, регистрации заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов и 
информации, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги. 

2. МФЦ участвует в части приема, регистрации заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов, указан-
ных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги.

3. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Коми участвует в части предоставления докумен-
тов, указанных пункта 2.7 настоящего административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

4. Организации различных форм собственности, в которые заявителю необходимо обратиться за получением необходимых и обязательных услуг, 
указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента.

При предоставлении муниципальной услуги Управление, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ органы 
и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе со-
гласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного само-
управления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. Решение о предоставлении муниципальной услуги.
2. Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с докумен-

тами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 30 календарных дней, исчисляемых со дня реги-

страции заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, отделом по организации 

предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» составляет 2 рабочих дня со дня его поступления. 
Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ составляет 2 рабочих 

дня со дня его поступления.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского 
голосования 01.07.2020) (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020);

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 05.12.1994, № 32, ст. 
3301, «Российская газета», 08.12.1994, № 238 - 239);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 
4147, «Парламентская газета», 30.10.2001, № 204 - 205, «Российская газета», 30.10.2001, № 211 - 212);

- Федеральный закон Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Со-
брание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4148);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», 30.12.2004, № 290, «Собрание законодатель-
ства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», 14.01.2005, № 5 - 6);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 
30.07.2010, № 168, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 
30.12.2004, № 290, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 17, «Парламентская газета», 14.01.2005, № 5 - 6);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, № 165, «Собрание законодательства 
Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», 03.08.2006, № 126 - 127);

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», 08 - 14.04.2011, № 17, «Российская газета», 
08.04.2011, № 75, «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, ст. 2036);

- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства Россий-
ской Федерации», 27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», 02.12.1995, № 234);

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2007, № 31, 
ст. 4017);

- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета», № 156, 17.07.2015, «Со-
брание законодательства Российской Федерации», 20.07.2015, № 29 (часть I), ст. 4344);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Со-
брание законодательства Российской Федерации» от 06.10.2003 № 40 ст. 3822, «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186, «Российская газета», 
08.10.2003, № 202);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункци-
ональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 31.12.2012, № 303, «Собрание законодательства 
Российской Федерации», 31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осу-
ществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законода-
тельства Российской Федерации», 30.05.2011, № 22, ст. 3169);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц го-
сударственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами 
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» («Российская газета», 22.08.2012, № 192, 
«Собрание законодательства Российской Федерации», 27.08.2012, № 35, ст. 4829);

- Конституция Республики Коми («Красное знамя», 10.03.1994, № 45, «Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, № 2, ст. 21);
- Устав муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», 22.02.2006, № 7 (спецвыпуск);
- Решение Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 11.12.2009 № 26/12-482 «Об утверждении Генерального плана 

муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», 21.12.2009, № 48);
- Решение Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560 «Об утверждении Правил землеполь-

зования и застройки муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», 12.05.2010, № 17/2 (спецвыпуск).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-

ального опубликования) подлежит размещению на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг. 
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Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми 
обеспечиваются в установленном порядке.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
Для получения муниципальной услуги заявитель подает в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме, 
приведенной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту, а также следующие документы:

1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если за-
явление подписывается представителем заявителя (законным представителем).

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или 
юридического лица (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

3. Межевой план земельного участка (1 экз., оригинал, подлежит возврату) (представляется в сшитом виде).
Перечень документов, необходимых для предоставления необходимых и обязательных услуг, определяется организациями, предоставляющими 

необходимые и обязательные услуги, в соответствии с действующим законодательством.
2.6.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регла-

мента, могут быть представлены заявителем следующими способами:
- посредством почтового отправления;
- через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ;
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
2.6.2. Варианты представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента:
- при направлении заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через отделение почтовой свя-

зи, удостоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении (запросе) осуществляется в по-
рядке, установленном федеральным законодательством;

- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ представля-
ются оригиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента. В целях 
предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным 
законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 
персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 
положений законодательных актов Российской Федерации»;

-	 при направлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет» заявитель или его представитель, прошедшие 
процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 
указанное заявление (запрос) с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными элек-
тронными документами. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, уполно-
моченным на подписание такого заявления (запроса), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, 
либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверя-
ющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обе-
спечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при нали-
чии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 
использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) 

(представляется в случае, если заявителем является юридическое лицо).
2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия воз-

врату не подлежит) (представляется в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель).
3. Выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке и смежных с 

ним земельных участках) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).
Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, не является основанием для от-

каза в предоставлении муниципальной услуги.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя.
Управление, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ не может требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 

которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 
случаев:
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а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи за-
явления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении (запросе) о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включен-
ных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства;

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие являет-
ся необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-

нистративного регламента, не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги.
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1. Предоставление неполного пакета документов, указанного в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
2. Заявление и представленные документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова, имеют серьезные повреждения, наличие которых 

не позволяет однозначно истолковать их содержание и иные неоговоренные исправления.
3. Земельный участок, являющийся смежным к земельному участку, согласование местоположения границ которого запрашивается, не находится 

в собственности МО ГО «Сыктывкар» и не является земельным участком, государственная собственность на который не разграничена.
4. Земельный участок, согласование местоположения границ которого осуществляется, сформирован с нарушением требований Земельного ко-

декса Российской Федерации, Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой 
деятельности», Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

5. Межевой план земельного участка, представленный с заявлением, либо Акт согласования местоположения границ земельных участков в со-
ставе межевого плана земельного участка оформлены с нарушением требований Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой 
деятельности».

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 на-
стоящего административного регламента, заявитель вправе повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

1. Выдача доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством, и (или) иного документа, подтверждающего полно-
мочия представителя (законного представителя) (Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной до-
кумент, подтверждающий полномочия представителя (законного представителя).

2. Выдача межевого плана земельного участка (Межевой план земельного участка).
Услуги, указанные в настоящем пункте, предоставляются организациями по самостоятельным обращениям заявителей.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, оплачиваются заявителем в порядке и 
размере, которые установлены нормативными правовыми актами.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги, в том числе через МФЦ, составляет не более 15 минут.

2.15. Срок регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципаль-

ной услуги, регистрируются в день их поступления.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений

 (запросов) о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 

в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Порядок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с нормами Федерального закона от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О вне-

сении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией 
Конвенции о правах инвалидов».

Здание (помещение) отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием полного наименования и режима работы.

Помещение отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ в соответствии с законодательством Российской 
Федерации должно отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должно быть оборудовано средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пре-
бывание заявителей.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые 
должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактиче-
ской нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматрива-
ется оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, 
располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муни-

ципальной услуги;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в 
ходе предоставления муниципальной услуги).

Требования к помещению отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».
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Для организации взаимодействия с заявителями помещение отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» делится 
на следующие функциональные секторы (зоны):

а) сектор информирования и ожидания;
б) сектор приема заявителей.
Сектор информирования и ожидания включает в себя:
а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальных услуг, в том 

числе:
- перечень муниципальных услуг, предоставление которых организовано в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 

«ГИКЦ»;
- сроки предоставления муниципальных услуг;
- порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемых за предоставление муниципальных услуг, по-

рядок их уплаты;
- информацию об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке 

их оплаты;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муни-

ципальных служащих, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»;

- режим работы и адреса МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги;
б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта;
в) стулья, кресельные секции и столы (стойки) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для 

получения муниципальных услуг;
г) электронную систему управления очередью, предназначенную для:
- регистрации заявителя в очереди;
- учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг;
- отображение статуса очереди;
- формирования отчетов о посещаемости отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», количестве заявителей, 

очередях, среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников.
Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием 

номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», осуществляющего прием и выдачу документов.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели Единица 
измерения

Нормативное значение 
показателя

Показатели доступности
Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронной форме (в соответствии с эта-
пами перевода муниципальной услуги на предоставление в электронной форме)

да/нет да

Наличие возможности получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использо-
ванием информационно-коммуникационных технологий (в соответствии с этапами перевода муници-
пальной услуги на предоставление в электронной форме)

да/нет да

Наличие возможности получения муниципальной услуги через отдел по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ

да/нет да

Показатели качества
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительность

количество об-
ращений/время 
взаимодействия

2/не более 15 минут

Удельный вес заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги, рассмотренных в уста-
новленный срок, в общем количестве заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услу-
ги, принятых отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»

% 100

Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений (запросов) на предоставление муни-
ципальной услуги в общем количестве заявлений (запросов) на предоставление муниципальной ус-
луги, принятых МФЦ

% 100

Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений (запросов) на предо-
ставление муниципальной услуги, принятых отделом по организации предоставления муниципаль-
ных услуг МБУ «ГИКЦ»

% 0

Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений (запросов) на предо-
ставление муниципальной услуги, принятых МФЦ % 0

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
(в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме.
Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления (запроса) для предоставления муниципальной услуги размещается на 

официальном сайте администрации (сыктывкар.рф),   Едином портале государственных и муниципальных услуг. 
Предоставление муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг осуществляется путем заполне-

ния интерактивной формы заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и представления документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Требования к форматам заявлений (запросов) и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальных услуг.

1) Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и графическим содержанием;
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.
2) Допускается формирование электронного документа путем сканирования с оригинала документа с сохранением ориентации оригинала до-

кумента в разрешении 300 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
3) Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа.
4) Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном заявлении (запросе) не должен превышать 100 Мбайт.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы под-
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писываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которого установлена федеральными законами, регламентирующими 
порядок предоставления муниципальной услуги.

В случае, если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи опреде-
ляется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В случае, если при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя 
- физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать 
простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа про-
стой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Предоставление муниципальной услуги через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ осуществляется 
по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения за-
явителя с заявлением и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в отдел по организации 
предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ.

Взаимодействие МФЦ с администрацией осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами, порядком и 
сроками, установленными соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ лично.
В МФЦ обеспечиваются:
а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;
б) бесплатный доступ заявителей к Единому порталу государственных и муниципальных услуг.
в) возможность получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления (запроса), поданного в электронной форме с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также возможность получения результатов предоставления услуги в электронной форме.
Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодей-

ствии.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)
в электронной форме, а также особенности выполнения  административных процедур (действий) в МФЦ.

.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в от-

деле по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ;
- направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ межведомственных запросов;
- принятие Управлением решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служат поступившие в отдел по организации предоставления муниципальных 

услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
3.1. Прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в отдел по организации предоставления му-

ниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ с заявлением (запросом) и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муници-
пальной услуги.

Направление заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном 
виде, осуществляется через личные кабинеты Единого портала государственных и муниципальных услуг.

При направлении заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг, днем их получения является день регистрации заявления (запроса) на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг.

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг, идентифицирует за-
явителя, является подтверждением выражения им своей воли.

При обращении заявителя в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ за предоставлением муниципальной 
услуги, заявителю разъясняется информация:

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

также может быть представлена ему сотрудником отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственным 
за информирование, на бумажном носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного сообщения.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет 
следующие действия в ходе приема от заявителя заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может 
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверя-
ющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутен-
тификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- проверяет полномочия заявителя;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-

стоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
- при соответствии заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требовани-

ям настоящего административного регламента, оформляет расписку о приеме заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по установленной форме в 3-х экземплярах. 

В расписке указывается:
- регистрационный номер;
- дата представления документов;
- Ф.И.О. заявителя;
- адрес регистрации;
- адрес для почтовой корреспонденции;
- адрес электронной почты;
- номер телефона;
- наименование муниципальной услуги;
- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
- количество экземпляров и страниц каждого из представленных документов (оригиналов и их копий);
- дата выдачи результата муниципальной услуги;
- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;
- подпись и расшифровка подписи заявителя.
Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй прикладывается к заявлению (запросу) и прилагаемым к нему документам, необхо-

димым для предоставления муниципальной услуги, передаваемым в Управление, третий - в отдел по организации предоставления муниципальных 
услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ.

Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные заявление (запрос) и документы, необходимые для пре-
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доставления муниципальной услуги.
Срок выполнения административной процедуры - 3 календарных дня со дня подачи заявления (запроса) и документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 

является создание записи и прикрепление сканированных копий заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации.

Фиксация результата выполнения административной процедуры МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Передача отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Управление осуществляется не позднее следующего рабочего дня со дня получения за-
явления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на основании реестра.

Передача МФЦ заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, зарегистриро-
ванных в порядке, предусмотренном регламентом работы МФЦ, в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» осущест-
вляется не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, на основании реестра.

3.2. Направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ межведомственных запросов.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом сектора электронного межведомственно-

го взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственным за межведомственное взаимодействие, от специалиста отдела по организации предоставле-
ния муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственного за прием документов, информации об отсутствии одного или нескольких документов, 
указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

Специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодей-
ствие, направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия в государственные органы субъектов Российской Федерации, органы 
местного самоуправления, территориальные государственные внебюджетные фонды либо подведомственные государственным органам субъектов 
Российской Федерации или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, государственных или муниципальных услуг, не позднее 2 рабочих дней со дня приема заявления (за-
проса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, 
предусмотренным действующим законодательством.

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:
- курьером, по реестру;
- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);
- иными способами, не противоречащими действующему законодательству.
Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, а также получения ответа на межведомственный запрос осу-

ществляется в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Коми порядке.
Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, подписывается электронной подписью специалиста сектора электронного 

межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственного за межведомственное взаимодействие.
Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направленный межведомственный запрос.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры сектором электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ» 

является запись в «Журнале регистрации межведомственных запросов» в системе электронного документооборота администрации.
Фиксация результата выполненной административной процедуры МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Контроль за направлением межведомственного запроса, получением ответа на межведомственный запрос и своевременной передачей указан-

ного ответа в Управление осуществляет специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ ответственный за 
межведомственное взаимодействие.

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления 
ответа на межведомственный запрос специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межве-
домственное взаимодействие, направляет в адрес органов (организаций), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, реестр направ-
ленных межведомственных запросов с нарушенным сроком исполнения. 

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления 
ответа на межведомственный запрос специалист МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет повторный межведом-
ственный запрос, уведомляет Управление о сложившейся ситуации. Повторный межведомственный запрос может содержать слова «направляется 
повторно», дату направления и регистрационный номер первого межведомственного запроса

После получения ответа на межведомственный запрос не позднее 2 рабочих дней, со дня получения ответа на межведомственный запрос специ-
алист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, пере-
дает их в Управление.

3.3. Принятие Управлением решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача отделом по организации предоставления муниципальных 

услуг МБУ «ГИКЦ» зарегистрированных заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в Управление. 

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает поступившие заявление и прилагаемые к нему до-
кументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (далее - документы), для подготовки результата предоставления муниципальной 
услуги специалисту Управления, ответственному за подготовку результата предоставления муниципальной услуги (далее – Специалист Управления).

3.3.1. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего 
административного регламента, специалист Управления принимает решение о предоставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения административного действия составляет 19 календарных дней.
3.3.2. Специалист Управления передает межевой план земельного участка, представленный с заявлением, лицу, уполномоченному администра-

цией согласовывать местоположение границ земельных участков, граничащих с земельными участками, находящимися в муниципальной собствен-
ности МО ГО «Сыктывкар» и государственная собственность на которые не разграничена (далее - Уполномоченное лицо), для проставления подписи 
в Акте согласования местоположения границ земельных участков в составе межевого плана земельного участка (далее - Акт).

Срок выполнения административного действия составляет 1 календарный день.
3.3.3. Уполномоченное лицо проставляет подпись в Акте, подтверждающую согласование местоположения границ испрашиваемого земельного 

участка и дату проставления подписи.
Специалист Управления заверяет подпись Уполномоченного лица печатью Управления.
Срок выполнения административного действия составляет 3 календарных дня.
3.3.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего 

административного регламента, подпись уполномоченного лица в Акте не ставится, специалист Управления готовит уведомление об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги в виде письма на бланке Управления за подписью Уполномоченного лица с указанием оснований отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения административного действия составляет 23 календарных дня.
3.3.5. После завершения подготовки результата предоставления муниципальной услуги специалист Управления готовит реестр о передаче ре-

зультата предоставления муниципальной услуги в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ “ГИКЦ” для выдачи заявителю.
Срок выполнения административного действия составляет 1 календарный день.
Срок выполнения административной процедуры составляет 24 календарных дня.
Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в пре-

доставлении муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры является подписанный документ, подтверждающий решение о предоставле-

нии муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
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3.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление подписанного документа, подтверждающего решение 

о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - результат предоставления муниципальной 
услуги) из Управления специалисту отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственному за выдачу ре-
зультата предоставления муниципальной услуги. 

Результат предоставления муниципальной услуги передается специалистом Управления, специалисту отдела по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, не менее чем за 2 рабочих дня до 
дня истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента. 

Результат предоставления муниципальной услуги сканируется специалистом отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ» в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации. 

Результат предоставления муниципальной услуги передается в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» на осно-
вании реестра о передаче результата предоставления муниципальной услуги, с внесением данных сведений в «Журнал регистрации муниципальных 
услуг» в системе электронного документооборота администрации. 

В случае если выдача результата предоставления муниципальной услуги будет производиться в МФЦ, отдел по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» направляет в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги не позднее 1 рабочего дня до дня истечения 
срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента. 

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за выдачу результата предостав-
ления муниципальной услуги, получивший результат предоставления муниципальной услуги, проверяет его наличие в реестре и делает отметку о 
принятии. 

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставле-
ния муниципальной услуги, информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону или посредством 
отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты. 

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг, то инфор-
мирование осуществляется также через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист отдела по организации предо-
ставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги. 

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного доку-
мента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации 
с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентифи-
кации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные за-
конодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- выдает результат предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявителем расписки;
- в случае утери заявителем расписки специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответствен-

ный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, распечатывает новый экземпляр расписки, на которой заявитель делает надпись 
«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись;

- в случае если за получением результата предоставления муниципальной услуги обращается представитель заявителя, специалист, ответствен-
ный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, указывает на расписке номер и дату документа, подтверждающего его полномо-
чия, или если представлять интересы заявителя уполномочено новое лицо, не указанное в расписке, делает копию документа, подтверждающего его 
полномочия;

- получение результата предоставления муниципальной услуги заявитель подтверждает личной подписью с расшифровкой в соответствующей 
графе на экземплярах расписки, которые передаются в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ. 

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через отделение почтовой связи, то результат предоставления муници-
пальной услуги направляется заявителю заказным письмом с уведомлением.

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» 

является внесение в «Журнал регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации информации о факти-
ческой дате выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги хранится в отделе по организации предоставления муниципальных услуг 

МБУ «ГИКЦ», МФЦ в течение не менее 7 рабочих дней от контрольной даты выдачи результата предоставления муниципальной услуги (контрольной 
датой считается день, следующий за днем истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего администра-
тивного регламента). Не позднее следующего рабочего дня после завершения вышеуказанного срока хранения, невостребованный результат предо-
ставления муниципальной услуги передается отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в Управление.

Из МФЦ невостребованный результат предоставления муниципальной услуги передается не позднее следующего рабочего дня после заверше-
ния вышеуказанного срока хранения невостребованного результата предоставления муниципальной услуги, в отдел по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», далее – в Управление.

Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю не позднее 3 рабочих дней, после его обращения в 
отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» с заявлением (запросом) о выдаче невостребованного результата предо-
ставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заявление  (запрос) на получение муниципальной услуги в любой момент рассмотрения, согласования или подго-
товки результата предоставления муниципальной услуги, обратившись с соответствующим заявлением (запросом) в отдел по организации предостав-
ления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ. В этом случае заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, принятые от заявителя, подлежат возврату заявителю в полном объеме, о чем в расписке делается соответствующая 
отметка.

Техническая ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), содержащаяся в документе, явля-
ющимся результатом предоставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в случае поступления в администрацию от заявителя на полу-
чение муниципальной услуги или лица, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим образом и (или) иного документа, 
подтверждающего полномочия представителя (законного представителя), заявления (запроса) о такой ошибке в произвольной форме. Заявление 
(запрос) направляется в администрацию по почте, электронной почте или лично. Техническая ошибка в документе, являющимся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в срок не более чем 30 календарных дней со дня регистрации в администрации вышеу-
казанного заявления (запроса). Управление обязаны проверить содержащуюся в заявлении (запросе) информацию и устранить соответствующую 
ошибку путем внесения изменений в документ или принять решение об отклонении такого заявления (запроса) с обоснованием причин отклонения. 
Документ с внесенными исправлениями или решение об отклонении заявления (запроса) выдается заявителю лично или направляется посредством 
почтового отправления по указанному в заявлении (запросе) почтовому адресу.

3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 
перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.

3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, 
является поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявле-
ние о выдаче дубликата).

3.5.2. Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отноше-
нии которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать 
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лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

3.5.3. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;
- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, за ис-

ключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего административного 

регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о 

выдаче дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе 
в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позво-

ляющей идентифицировать ранее выданный документ;
- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномочен-

ным лицом.
3.5.7. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 

отсутствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.5.8. Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в вы-

даче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муници-
пальной услуги, в течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего административного регламента.

3.5.9. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о 

предоставлении муниципальной услуги.
3.5.10. Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубли-

ката документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего 
административного регламента.

3.5.11. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, вы-
данного по результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 
журнале регистрации муниципальных услуг администрации МО ГО «Сыктывкар».

3.5.12. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превы-
шать срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

3.5.13. Результатом процедуры является:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регла-

мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими реше-
ний осуществляет первый заместитель руководителя администрации, курирующий деятельность Управления.

Контроль за соблюдением исполнения положений настоящего административного регламента специалистами МФЦ осуществляется руководи-
телем МФЦ.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие 
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, и 
осуществляется на основании распоряжения администрации.

Для проведения проверок при администрации создается комиссия, в состав которой входят должностные лица администрации, осуществляющие 
координацию деятельности администрации по предоставлению муниципальных услуг и другие заинтересованные лица. Плановые проверки прово-
дятся не чаще 1 раза в 2 года. Внеплановые проверки проводятся в связи с поступлением в администрацию обращений физических и юридических 
лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, который составляется в 2 экземплярах и подписывается должностными лицами 
администрации, проводившими проверку. В акте должны быть отмечены выявленные недостатки и предложения по их устранению.

При проведении внеплановых проверок, первый экземпляр акта приобщается к материалам проверки, второй экземпляр не позднее 5 рабочих 
дней со дня завершения проверки направляется заявителю (представителю заявителя, действующего на основании доверенности, оформленной 
надлежащим образом и (или) иного документа, подтверждающего полномочия представителя (законного представителя) заказным почтовым от-
правлением с уведомлением о вручении.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к от-
ветственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций и вклю-
чает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» 
столов). Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий, 
учитываются администрацией, МБУ «ГИКЦ», МФЦ в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в 
ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба);

Рекомендуемая форма жалобы приведена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 

закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Коми, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
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9) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального 
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием Еди-
ного портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными 
служащими (далее - система досудебного обжалования), с использованием сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме за-
явителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы 
на решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его 
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В случае подачи жалобы при личном приеме установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта 
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 
29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных 
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений 
законодательных актов Российской Федерации». При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электрон-
ных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления 
муниципальных услуг в сети «Интернет», заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 
использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в ука-
занных информационных системах, заполняют жалобу с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Регистрация жалобы осуществляется отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в «Журнале учета жалоб на 
решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих» не 
позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномо-
чиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 

о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы 
досудебного обжалования);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 

соответствующих действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) 

и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7. При поступлении жалобы через МФЦ обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой в 

уполномоченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаи-
модействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистра-
ционного номера и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) специалиста, принявшего жалобу;
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, выбранный заявителем (смс-оповещение, по электронной 

почте, через личный кабинет, по телефону);
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом;
- способ и место получения результата рассмотрения жалобы.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муници-

пальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Респу-
блики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных 

нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации.

5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги;

ж) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.
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5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия 
решения, в форме электронного документа (в случае, если жалоба подана с  использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг или системы досудебного обжалования), подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица 
и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же 

заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.12. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов 

его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 

указанные в жалобе.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган уведомляет заявителя об оставлении жалобы без ответа в соответствии с требованиями Феде-

рального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.13. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих 

дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении 
жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполно-
моченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.

5.14. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
Заявитель вправе до рассмотрения жалобы по существу отказаться от ее рассмотрения и направить заявление о прекращении рассмотрения 

жалобы в орган, принявший жалобу, способами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента.
Заявление о прекращении рассмотрения жалобы подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб.
Результатом рассмотрения заявления о прекращении рассмотрения жалобы является письменный ответ заявителю, который подписывается 

уполномоченным на ее рассмотрение должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня 
регистрации заявления о прекращении рассмотрения жалобы и направляется по адресу, указанному заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня 
подписания ответа.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.16. Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме (в случае, если жалоба подана с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг или системы досудебного обжалования), направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством систе-
мы досудебного обжалования.

5.17. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет 
право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
- на информационных стендах, расположенных в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в МФЦ;
- на официальных сайтах органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
5.19. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
- посредством телефонной связи по номеру органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- посредством факсимильного сообщения;
- при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, в том числе по электронной почте;
- при письменном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;
- путем публичного информирования.
5.20. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципаль-

ных услуг. Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми) обеспечиваются в установленном порядке.

Приложение № 1
к административному регламенту

Форма
заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги

(рекомендуемая)
для физических лиц

 (индивидуальных предпринимателей)
 

№ запроса
Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения
Полное наименование индивидуального 
предпринимателя1

ОГРНИП2

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации заявителя / 
Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя3

Индекс Регион 
Район Населенный пункт

1	  Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»
2	  Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»
3	  Заголовок зависит от типа заявителя
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Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства заявителя / 
Почтовый адрес индивидуального предпринимателя4

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу согласовать местоположение границ земельного участка:
кадастровый номер земельного участка (при наличии)______________________________;
площадь земельного участка ____________________________________________________;
адрес (местоположение) земельного участка ______________________________________;
иное________________________________________________________________________.   
Представлены следующие документы

1
2
3

Место получения результата предоставления услуги

Способ получения результата 

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

                          Дата                                             Подпись/ФИО

Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги
для юридических лиц

Данные заявителя (юридического лица)
Полное наименование юридического лица (в соответствии с учре-
дительными документами)
Организационно-правовая форма юридического лица

Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
ОГРН

Юридический адрес
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Почтовый адрес
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу согласовать местоположение границ земельного участка:
кадастровый номер земельного участка (при наличии) ______________________________;
площадь земельного участка ____________________________________________________;
адрес (местоположение) земельного участка ______________________________________;

4	  Заголовок зависит от типа заявителя
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иное_________________________________________________________________________.
Представлены следующие документы

1
2
3

Место получения результата предоставления услуги

Способ получения результата 

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

                                  Дата                                       Подпись/ФИО
Приложение № 2 

к административному регламенту
     Главе МО ГО «Сыктывкар» 

- руководителю администрации

_______________________________________
(для юридических лиц - наименование организации,

_______________________________________
юридический адрес, контактные телефоны)

_______________________________________
(для физических лиц - ФИО, паспортные

данные, адрес регистрации по месту жительства)
Жалоба

(Изложение по сути обращения)
													             .».

от 30.05.2023 № 5/1849
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА УСТАНОВЛЕНИЯ И ОЦЕНКИ ПРИМЕНЕНИЯ 
ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ ТРЕБОВАНИЙ, СОДЕРЖАЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ
АКТАХ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 

Руководствуясь Федеральным законом от 31.07.2020 № 247-ФЗ «Об обязательных требованиях в Российской Федерации», Законом Республики 
Коми от 24.06.2014 № 74-РЗ «О некоторых вопросах оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов и 
экспертизы муниципальных нормативных правовых актов», ст. 44 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», администра-
ция МО ГО «Сыктывкар»

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок установления и оценки применения обязательных требований, содержащихся в нормативных правовых актах МО ГО «Сык-

тывкар», согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
2. Создать комиссию по проведению оценки применения обязательных требований, содержащихся в нормативных правовых актах МО ГО «Сык-

тывкар», и утвердить ее состав согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
3. Утвердить положение о комиссии по проведению оценки применения обязательных требований, содержащихся в нормативных правовых 

актах             МО ГО «Сыктывкар», согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации Голдина В.Б.                            

Глава МО ГО «Сыктывкар» -    руководитель администрации В.Б. Голдин

Приложение № 1 к постановлению
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 30.05.2023 № 5/1849
Порядок установления и оценки применения обязательных требований,  

содержащихся в нормативных правовых актах  МО ГО «Сыктывкар»
 1. Общие положения

1.1. Порядок установления и оценки применения обязательных требований, содержащихся в муниципальных нормативных правовых актах МО 
ГО «Сыктывкар» (далее - Порядок), определяет правовые и организационные основы установления нормативными правовыми актами МО ГО «Сык-
тывкар» обязательных требований, которые связаны с осуществлением предпринимательской и иной экономической деятельности и оценка со-
блюдения которых осуществляется в рамках муниципального контроля, привлечения к административной ответственности (далее - обязательные 
требования), и оценки применения содержащихся в нормативных правовых актах МО ГО «Сыктывкар» (далее - муниципальные нормативные право-
вые акты) обязательных требований.                                                                                          

1.2. Порядок разработан в соответствии с частью 5 статьи 2 Федерального закона от 31.07.2020 № 247-ФЗ «Об обязательных требованиях в Рос-
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сийской Федерации» (далее - Федеральный закон № 247-ФЗ), частью 6.1 статьи 7 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации (далее - Федеральный закон № 131-ФЗ), Законом Республики Коми от 24.06.2014 № 
74-РЗ «О некоторых вопросах оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов и экспертизы муниципаль-
ных нормативных правовых актов» (далее - Закон № 74-РЗ).

2. Порядок установления обязательных требований
2.1. Обязательные требования устанавливаются путем принятия муниципальных нормативных правовых актов или путем внесения в них изме-

нений.
2.2. При установлении обязательных требований должны быть соблюдены принципы, установленные Федеральным законом № 247-ФЗ, и опре-

делены:
1) содержание обязательных требований (условия, ограничения, запреты, обязанности);
2) перечень (категории) лиц, обязанных соблюдать обязательные требования;
3) в зависимости от объекта установления обязательных требований:
а) осуществляемая деятельность, совершаемые действия, в отношении которых устанавливаются обязательные требования;
б) лица и используемые объекты, к которым предъявляются обязательные требования при осуществлении деятельности, совершении действий;
в) результаты осуществления деятельности, совершения действий, в отношении которых устанавливаются обязательные требования;
4) формы оценки соблюдения обязательных требований (муниципальный контроль, привлечение к административной ответственности);
5) отраслевые (функциональные) органы администрации МО ГО «Сыктывкар», осуществляющие оценку соблюдения обязательных требований.
2.3. Отраслевые (функциональные) органы администрации МО ГО «Сыктывкар», осуществляющие муниципальный контроль, должностные лица, 

уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях (далее - ответственный орган):
- формируют перечни муниципальных нормативных правовых актов с указанием структурных единиц этих актов, содержащих обязательные 

требования, оценка соблюдения которых осуществляется в рамках муниципального контроля, привлечения к административной ответственности 
(далее - перечни муниципальных нормативных правовых актов);

- размещают перечни муниципальных нормативных правовых актов с текстами действующих муниципальных нормативных правовых актов в                   
10 - дневный срок со дня их утверждения или актуализации и поддерживают в актуальном состоянии на официальном сайте администрации МО ГО 
«Сыктывкар» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (сыктывкар.рф);

- направляют утвержденные руководителем ответственного органа перечни муниципальных нормативных правовых актов уполномоченному 
органу администрации МО ГО «Сыктывкар» по ведению реестра, указанному в пункте 2.5.1 настоящего Порядка;

- обеспечивают информирование контролируемых лиц о процедуре соблюдения обязательных требований, правах и обязанностях контролируе-
мых лиц, полномочиях должностных лиц ответственных органов, иных вопросах соблюдения обязательных требований.

2.4. Перечни муниципальных нормативных правовых актов включают следующие сведения в отношении каждого нормативного правового акта 
(его отдельных положений), содержащего обязательные требования:

а) реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего обязательные требования, с указанием его структурной единицы (вид, наимено-
вание, дата принятия);

б) текст нормативного правового акта, устанавливающего обязательные требования;
в) срок действия обязательного требования;
г)  объект установления обязательного требования;                            
д) ссылки на положения нормативных правовых актов, предусматривающих установление административной ответственности за несоблюдение 

обязательного требования, с указанием размера ответственности (реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего административную 
ответственность).

Руководитель ответственного органа несет ответственность за полноту и достоверность сведений, включаемых в перечни. 
2.5. В целях обеспечения систематизации обязательных требований и информирования заинтересованных лиц создается реестр обязательных 

требований МО ГО «Сыктывкар», содержащий перечень обязательных требований, информацию о содержащих их муниципальных нормативных 
правовых актах, сроке их действия (далее - реестр).

2.5.1. Уполномоченным органом по ведению реестра является управление делами администрации МО ГО «Сыктывкар» (далее - уполномочен-
ный орган).

2.5.2. Уполномоченный орган:
- обеспечивает создание на официальном сайте администрации МО ГО «Сыктывкар» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(сыктывкар.рф) раздела «Обязательные требования» (далее - раздел «Обязательные требования») и размещение в нем реестра;
- формирует и ведет реестр, содержащий перечень обязательных требований по каждому виду муниципального контроля, административного 

правонарушения, по форме согласно приложению к настоящему Порядку;
- согласовывает реестр с правовым управлением администрации МО ГО «Сыктывкар»;
- утверждает распоряжением администрации МО ГО «Сыктывкар» реестр и размещает в разделе «Обязательные требования» не позднее 2 ра-

бочих дней со дня его утверждения;
- актуализирует реестр в течение 3 рабочих дней со дня получения сведений от ответственного органа о внесении изменений в перечни муници-

пальных нормативных правовых актов.                            
Руководитель уполномоченного органа несет ответственность за  соблюдение порядка и сроков внесения сведений в реестр.                                                                                                 

3. Действие обязательных требований
3.1. Муниципальный нормативный правовой акт, устанавливающий или изменяющий обязательные требования, вступает в силу либо с 1 марта, 

либо с     1 сентября соответствующего года, но не ранее чем по истечении девяноста дней после дня его официального опубликования.
Муниципальным нормативным правовым актом должен предусматриваться срок его действия, который не может превышать 6 лет со дня его 

вступления в силу.
По результатам оценки применения срок действия обязательных требований может продлеваться на срок не более 6 лет.
3.2. Положение, предусмотренное абзацем первым пункта 3.1 настоящего Порядка, не применяется, если федеральным законом, указом Пре-

зидента Российской Федерации или международным договором Российской Федерации, предусматривающими установление обязательных требо-
ваний, установлен иной срок вступления в силу обязательных требований.

Положения муниципальных нормативных правовых актов, содержащих обязательные требования, которыми вносятся изменения в ранее при-
нятые муниципальные нормативные правовые акты, могут вступать в силу в иные, чем указано в абзаце первом пункта 3.1 настоящего Порядка сроки, 
если в заключении об оценке регулирующего воздействия установлено, что указанные изменения вносятся в целях снижения затрат физических и 
юридических лиц в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности на исполнение ранее установленных обязательных требований 
и не предусматривают установление новых условий, ограничений, запретов, обязанностей.

3.3. Положение, предусмотренное абзацем первым пункта 3.1 настоящего Порядка, не применяется в отношении муниципальных нормативных 
правовых актов:

1) подлежащих принятию в целях предупреждения террористических актов и ликвидации их последствий;
2) подлежащих принятию в целях предупреждения угрозы обороне страны и безопасности государства;
3) подлежащих принятию при угрозе возникновения и (или) возникновении отдельных чрезвычайных ситуаций;
4) подлежащих принятию при введении режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации на всей территории Российской Федерации 

либо на ее части;
5) направленных на недопущение возникновения последствий обстоятельств, произошедших вследствие непреодолимой силы, то есть чрезвы-

чайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств, в частности эпидемий, эпизоотий, техногенных аварий и катастроф.
3.4. Проекты муниципальных нормативных правовых актов, содержащие новые или изменяющие ранее предусмотренные муниципальными 

нормативными правовыми актами обязательные требования, подлежат оценке регулирующего воздействия в соответствии с Федеральным законом 
№ 131-ФЗ, Законом    № 74-РЗ, постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 29.12.2016  № 12/4634 «Об оценке регулирующего воздей-
ствия проектов нормативных правовых актов МО ГО «Сыктывкар», экспертизе нормативных правовых актов МО ГО «Сыктывкар».

3.5. В целях оценки обязательных требований на соответствие законодательству правовым управлением администрации МО ГО «Сыктывкар» 
проводится правовая экспертиза проекта муниципального нормативного правового акта, устанавливающего обязательные требования, в порядке, 
предусмотренном Правилами юридической техники и порядка подготовки проектов муниципальных правовых актов администрации МО ГО «Сык-
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тывкар», утвержденными  постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 29.06.2018 № 6/1678.
3.6. Администрация МО ГО в лице ответственных органов в отношении изданных муниципальных нормативных правовых актов даёт официаль-

ные разъяснения обязательных требований исключительно в целях пояснения их содержания. Разъяснения не могут устанавливать новые обязатель-
ные требования, а также изменять смысл обязательных требований и выходить за пределы разъясняемых обязательных требований.

Официальное разъяснение обязательных требований дается в случае обращения лиц, обязанных соблюдать обязательные требования, в адми-
нистрацию в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации».

  4. Порядок оценки применения обязательных требований
4.1. Целью оценки применения обязательных требований является оценка достижения целей введения обязательных требований, соблюдения 

принципов, предусмотренных Федеральным законом № 247-ФЗ.
4.2. Оценка применения проводится комиссией по проведению оценки применения обязательных требований, содержащихся в нормативных 

правовых актах МО ГО «Сыктывкар» (далее - комиссия).
Ответственным отраслевым (функциональным) органом администрации МО ГО «Сыктывкар», обеспечивающим деятельность комиссии является 

управление экономики и анализа администрации МО ГО «Сыктывкар» (далее - уполномоченное подразделение). 
4.3. Процедура оценки применения обязательных требований включает следующие этапы:
1) формирование и утверждение уполномоченным подразделением плана проведения оценки применения обязательных требований, содержа-

щихся в муниципальных нормативных правовых актах, включающим перечень муниципальных нормативных правовых актов, применение которых 
подлежит оценке (далее - план оценки применения);

2) публичное обсуждение муниципального нормативного правового акта, содержащего обязательные требования;
3) подготовка ответственным органом, подготовившим муниципальный нормативный правовой акт, содержащий обязательные требования, ана-

литической справки о достижении целей введения обязательных требований, содержащихся в муниципальном нормативном правовом акте (далее 
- справка), и ее направление в уполномоченное подразделение;

4) подготовка заключения об оценке применения обязательных требований (далее - заключение) и принятие решения о необходимости продле-
ния срока действия обязательных требований или о прекращении их действия.

4.4. Формирование и утверждение плана проведения оценки применения обязательных требований
4.4.1. Формирование и утверждение плана оценки применения на очередной календарный год осуществляется уполномоченным подразделени-

ем ежегодно до 25 декабря текущего года.
4.4.2. Ответственный орган в соответствующей сфере регулирования в срок до 10 декабря текущего года представляет в уполномоченное под-

разделение:
1) перечни муниципальных нормативных правовых актов, содержащих обязательные требования, подлежащих оценке применения;
2) тексты муниципальных нормативных правовых актов, содержащих обязательные требования;
3) информацию о мерах ответственности, применяемых при нарушении обязательных требований;
4) обращения субъектов предпринимательской и иной экономической деятельности, иных заинтересованных лиц, содержащие предложения о 

необходимости досрочного проведения оценки применения обязательных требований (при наличии).
4.4.3. Уполномоченное подразделение на основе представленной информации, указанной в пункте 4.4.2 настоящего Порядка, не позднее 10 

дней со дня получения информации составляет план.
4.4.4. Муниципальные нормативные правовые акты, которые устанавливают обязательные требования и срок действия которых составляет от 4 

до 6 лет, включаются в проект плана проведения оценки применения обязательных требований на очередной год, предшествующий году подготовки 
разработчиком справки, но не ранее чем за 3 года до окончания срока их действия.

Муниципальные нормативные правовые акты, которые устанавливают обязательные требования и срок действия которых составляет от 3 до 4 
лет, включаются в проект плана проведения оценки применения обязательных требований на очередной год, предшествующий году подготовки раз-
работчиком справки, но не ранее чем за 2 года до окончания срока их действия.                                                                                                                                   

Муниципальные нормативные правовые акты, которые устанавливают обязательные требования и срок действия которых менее 3 лет, включа-
ются в проект плана проведения оценки применения обязательных требований на очередной год, предшествующий году подготовки разработчиком 
справки.

4.4.5. План оценки применения утверждается постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» и в срок не позднее 1 рабочего дня после его 
утверждения размещается в разделе «Обязательные требования».

4.5. Публичное обсуждение муниципального нормативного правового  акта, содержащего обязательные требования
4.5.1. В целях публичного обсуждения практики применения обязательных требований ответственный орган размещает в государственной ин-

формационной системе Республики Коми «Интернет-портал для общественного обсуждения нормативных правовых актов Республики Коми и их 
проектов» pravo.rkomi.ru (далее - единый ресурс) текст муниципального нормативного правового акта, содержащего обязательные требования, 
включенного в план. Вместе с текстом муниципального нормативного правового акта, содержащего обязательные требования, размещается инфор-
мация о сроке проведения публичного обсуждения, а также о способах (формах) внесения ответственному органу замечаний и предложений, воз-
никших в ходе публичного обсуждения муниципального нормативного правового акта, содержащего обязательные требования.

4.5.2. Срок публичного обсуждения муниципального нормативного правового акта, содержащего обязательные требования, не может составлять 
менее 10 рабочих дней со дня его размещения на едином ресурсе.

4.5.3. Замечания и предложения, возникшие в ходе публичного обсуждения муниципального нормативного правового акта, содержащего обяза-
тельные требования, могут быть:

1) направлены ответственному органу в письменной или электронной форме;
2) высказаны на совещании;
3) собраны в ходе опроса представителей заинтересованных лиц;
4) представлены ответственному органу в иных формах, указанных при размещении информации на едином ресурсе.
4.5.4. Ответственный орган рассматривает предложения, поступившие в установленный срок в связи с проведением общественного обсуждения, 

составляет свод предложений с указанием сведений об их учете и (или) о причинах отклонения и в течение 5 рабочих дней со дня окончания обще-
ственного обсуждения публикует его на едином ресурсе.

4.6. Подготовка ответственным органом справки и направление ее в уполномоченное подразделение
4.6.1. Ответственный орган в срок, предусмотренный планом оценки применения, готовит справку, в которой содержится:
1) общая характеристика обязательных требований;
2) анализ результатов оценки достижения целей введения обязательных требований и соблюдения принципов, предусмотренных Федеральным 

законом № 247-ФЗ;
3) выявленные проблемы применения обязательных требований;
4) вывод о необходимости продления срока действия, изменения с продлением срока действия или прекращения действия обязательных тре-

бований.
4.6.2. Источниками информации для подготовки справки являются:
1) результаты мониторинга применения обязательных требований;
2) результаты анализа осуществления муниципального контроля;
3) результаты анализа судебной практики;
4) обращения, предложения и замечания контролируемых лиц, иных лиц, в отношении которых установлены обязательные требования;
5) позиции органов местного самоуправления, отраслевых (функциональных) органов администрации, в том числе полученные при разработке 

проекта муниципального нормативного правового акта на этапе правовой экспертизы, антикоррупционной экспертизы, оценки регулирующего воз-
действия (при ее проведении);

6) иные сведения, которые, по мнению разработчика, позволяют объективно оценить применение обязательных требований.
4.7.  Подготовка заключения об оценке применения обязательных требований, принятие решения о необходимости

 продления действия обязательных требований или о прекращении их действия
4.7.1. Уполномоченное подразделение подготавливает заключение в течение 20 рабочих дней со дня предоставления ответственным органом 

справки и в течение этого же срока направляет в комиссию для принятия соответствующего решения.
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4.7.2. В заключении содержатся выводы:
1) о достижении/недостижении заявленных при подготовке муниципального нормативного правового акта, содержащего обязательные требо-

вания, целей регулирования;
2) о соблюдении принципов, предусмотренных Федеральным законом  № 247-ФЗ;
3) о возможности продления действия обязательных требований или изменения с продлением срока действия или о необходимости прекраще-

ния действия обязательных требований.
Решение в соответствии с подпунктом 3 настоящего пункта, оформленное в виде протокола, принимается комиссией, его исполнение осущест-

вляется в 3-месячный срок со дня принятия решения путем внесения соответствующих изменений в муниципальный нормативный правовой акт либо 
его отмены (признания утратившим силу) в установленном порядке.

Протокол комиссии публикуется на едином ресурсе, в разделе «Обязательные требования» на официальном сайте администрации МО ГО «Сык-
тывкар» в течение 3 рабочих дней со дня его принятия.

Приложение к Порядку установления и оценки 
применения обязательных требований, 

содержащихся в нормативных правовых  актах МО ГО «Сыктывкар»
форма

    РЕЕСТР
       обязательных требований

 ___________________________________________________________________,
вид муниципального контроля, административного правонарушения, затрагиваемого обязательным требованием (далее - ОТ)

Форма оценки соблюдения ОТ __________________________________________
                                          муниципальный контроль, привлечение к административной ответственности                                

№
п/п

Содержание 
ОТ (условия, 
о г р а н и ч е -
ния, запре-
ты, обязан-
ности)

Ре к в и з и т ы 
структурной 
е д и н и ц ы 
н о р м а т и в -
ного право-
вого акта 
(далее - 
НПА), содер-
жащего ОТ

            

Срок дей-
ствия ОТ

Вид, наимено-
вание и рекви-
зиты НПА, со-
держащего ОТ

Объект уста-
новления ОТ

О т в е тс т в е н н о с т ь , 
предусмотренная за 
несоблюдение ОТ, 
с указанием ее раз-
мера

 Наименование и 
реквизиты НПА, 
устанавливающего 
ответственность за 
несоблюдение ОТ

  Реквизиты структур-
ной единицы НПА, 
устанавливающего от-
ветственность за несо-
блюдение ОТ

Приложение № 2 к постановлению
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 30.05.2023 № 5/1849
Состав                                                                                                                     

комиссии по проведению оценки применения обязательных требований, содержащихся в нормативных правовых актах МО ГО «Сыктывкар»
   1. Туркова Л.В. - заместитель руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар», председатель комиссии.
2. Сергеева И.А. - заместитель руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар», заместитель председателя комиссии.
3. Представитель управления экономики и анализа администрации МО ГО «Сыктывкар», секретарь комиссии.
Члены комиссии:
4. Гонтарь А.Г. - начальник управления жилищно-коммунального хозяйства администрации МО ГО «Сыктывкар».
5. Куделина Н.В. - начальник правового управления администрации   МО ГО «Сыктывкар».
6. Левицкая Н.А. - начальник управления делами администрации МО ГО «Сыктывкар».
7. Малышева Ю.С. - начальник управления экономики и анализа администрации МО ГО «Сыктывкар».                                                
8. Мартынова Е.В. - начальник управления архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар».
9. Лозовой А.В. - начальник управления дорожной инфраструктуры, транспорта и связи администрации МО ГО «Сыктывкар».
10. Шутникова Ю.А. - начальник управления контроля администрации  МО ГО «Сыктывкар».
11. Представитель коммерческой организации (по согласованию).
12. Представитель общественной организации (по согласованию).

                                         Приложение № 3 к постановлению
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 30.05.2023 № 5/1849
Положение                                                                                                                     

о комиссии по проведению оценки применения обязательных требований, содержащихся в нормативных правовых актах МО ГО «Сыктывкар»                                 
1. Настоящее положение определяет порядок работы комиссии по проведению оценки применения обязательных требований, содержащихся в 

нормативных правовых актах МО ГО «Сыктывкар» (далее - комиссия).
Комиссия является коллегиальным органом, созданным в целях комплексной оценки системы обязательных требований, оценки достижения 

целей введения обязательных требований, оценки эффективности введения обязательных требований, выявления избыточных обязательных тре-
бований.

2. Основной задачей комиссии является принятие решения о возможности продления действия обязательных требований или изменения с прод-
лением срока действия или о необходимости прекращения действия обязательных требований.

3. Председатель комиссии:
осуществляет общее руководство деятельностью комиссии;
утверждает повестку заседания комиссии;
определяет дату, время и место проведения заседания комиссии;
подписывает протоколы заседаний комиссии;
осуществляет общий контроль за исполнением решений комиссии.
4. В отсутствие председателя комиссии или по его поручению его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии.
5. Секретарь комиссии:
организует подготовку заседаний комиссии;
обеспечивает информирование членов комиссии о дате, времени и месте проведения заседания комиссии и о вопросах, включенных в повестку 

заседания комиссии, в срок не позднее 5 рабочих дней до дня проведения заседания комиссии;
подготавливает к заседанию комиссии необходимые материалы, а также проекты решений комиссии по вопросам повестки заседания комиссии;
подготавливает проект протокола заседания комиссии;
ведет протокол заседания комиссии;
выполняет иные обязанности по поручению председателя комиссии или его заместителя.
6. Члены комиссии:
участвуют в подготовке материалов к заседаниям  комиссии, а также проектов решений заседаний комиссии;
присутствуют на заседаниях комиссии, участвуют в обсуждении рассматриваемых вопросов и выработке решений;



54Документы 3 июня 2023 года | Панорама столицы

от 30.05.2023 № 5/1850
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 
ОТ 29.06.2018 № 6/1678

Руководствуясь ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», в целях совершенствования процедуры подготовки муниципальных правовых актов админи-
страция МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 29.06.2018 № 6/1678 «Об утверждении Правил юридической техники и поряд-

ка подготовки проектов муниципальных правовых актов администрации МО ГО «Сыктывкар» следующие изменения:
в приложении к постановлению:
1.1. Пункт 7 дополнить подпунктом 7.5 следующего содержания:
«7.5. Перечень нормативных правовых актов и иных правовых актов, отмена (утрата силы), изменения (дополнения) или принятия которых по-

требуется при принятии проекта акта, по форме согласно приложению № 3.2 к настоящим Правилам.».
1.2. Дополнить приложением № 3.2 согласно приложению к настоящему постановлению.                                    
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Матвеева 

В.Ю.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин                                                                

Приложение к постановлению
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 30.05.2023 № 5/1850 
«Приложение № 3.2 к Правилам

юридической техники и порядку подготовки проектов
муниципальных правовых актов администрации МО ГО «Сыктывкар»

(образец)                                                               
Перечень нормативных правовых актов и иных правовых актов, отмена

 (утрата силы), изменения (дополнения) или принятия которых потребуется при принятии проекта акта

В связи с принятием  _____________________________________________________________________________________________  необходимо 
                                                     наименование проекта муниципального правового акта
принять правовые акты и (или) внести изменения (дополнения) в следующие правовые акты:

№ п/п Наименование муниципального правового акта

1.
2.
3.

либо
В связи с принятием ______________________________________________________________________________________________ необходимо 
                                                     наименование проекта муниципального правового акта
отменить (признать утратившими силу) следующие правовые акты:

№ п/п Наименование муниципального правового акта
1.
2.
3.

либо
В связи с принятием ____________________________________________________________________________________________ отмена (утрата

                                                   наименование проекта муниципального правового акта
силы), внесение изменений (дополнений) или принятие правовых актов не требуется.

».

от 30.05.2023 № 5/1851
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 
ОТ 26.09.2018 № 9/2506

  Руководствуясь постановлениями  Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения об организации 
обучения населения в области гражданской обороны», от 18.09.2020 № 1485 «Об утверждении Положения о подготовке граждан Российской Фе-
дерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», про-
токолом заседания Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Республики Коми 
от 22.03.2023 № 1,  в целях организации подготовки в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера физических лиц, не состоящих в трудовых отношениях с работодателем (неработающего населения) в МО ГО «Сыктывкар», администрация 
МО ГО «Сыктывкар» 

 ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 26.09.2018 № 9/2506 «Об организации подготовки физических лиц, не со-

стоящих в трудовых отношениях с работодателем (неработающего населения) в МО ГО «Сыктывкар», в области гражданской обороны, защиты от 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.

2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления по делам гражданской обороны, чрезвычайным 

ситуациям и пожарной безопасности администрации МО ГО «Сыктывкар» Атаманюка О.З.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин                                                

при невозможности присутствовать на заседании комиссии извещают об этом секретаря комиссии.
7. Заседания комиссии проводятся в очной или заочной форме.
Решение о проведении заседания в заочной форме принимается председателем комиссии.
Заочные заседания проводятся путем направления членам комиссии опросных листов, а также иных материалов не позднее, чем за пять рабочих 

дней до дня проведения заочного заседания.
Кворум для проведения заседания комиссии составляет не менее половины от общего числа членов комиссии.
8. Решения на заседаниях комиссии принимаются простым большинством голосов членов комиссии, присутствующих на заседании, и оформ-

ляются протоколом заседания комиссии. При равенстве голосов членов комиссии голос председательствующего на заседании является решающим.
9. Протокол заседания комиссии подписывается председательствующим на заседании комиссии и секретарем комиссии в течение 3 рабочих 

дней со дня проведения заседания комиссии.
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Приложение к постановлению 
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 30.05.2023 № 5/1851
           Изменения, вносимые в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 26.09.2018 № 9/2506 «Об организации подготовки 

физических лиц, не состоящих в трудовых отношениях с работодателем (неработающего населения) в МО ГО «Сыктывкар», 
в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»

1.  Пункт 2 постановления изложить в следующей редакции: 
    «2. Утвердить Положение об учебно-консультационном пункте по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям муниципального образо-

вания городского округа «Сыктывкар» (далее - УКП по ГО и ЧС) согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.».
2. В пункте 3, абзаце первом, подпунктах 4.1 и 4.2 пункта 4, подпункте 5.3 пункта 5, пункте 7 постановления слова «УКП по ГО» заменить словами 

«УКП по ГО и ЧС». 
3. В пункте 4 постановления: 
3.1. Пункт 4.3 изложить в следующей редакции: 
«4.3. Два раза в год – к 10 июня и к 10 декабря - представлять в Управление по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара доклад об организации и итогах 

подготовки физических лиц, не состоящих в трудовых отношениях с работодателем (неработающего населения) в возглавляемом УКП по ГО и ЧС за 
отчетный период календарного года.».          

3.2. Дополнить пунктом 4.4. следующего содержания:
«4.4. Ежегодно в срок до 30 июля представлять в Управление по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара заявки по оснащению УКП по ГО и ЧС учебно-мате-

риальной базой.».
4. В пункте 5 постановления:
4.1. Пункт 5.1 изложить в следующей редакции: 
       «5.1. Организовать обучение по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации руководителей, должностных лиц  

и работников гражданской обороны, органов управления единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций 
и отдельных категорий лиц, осуществляющих подготовку  по программам обучения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситу-
аций или программе курсового обучения в области гражданской обороны руководителей организаций (предприятий, учреждений), на базе которой 
создан УКП по ГО и ЧС, консультантов (инструкторов) УКП по ГО и ЧС в образовательном подразделении «Учебно-методический центр по ГО, ЧС и ПБ» 
государственного казенного учреждения Республики Коми «Управление противопожарной службы и гражданской защиты» и (или) на курсах граж-
данской обороны  Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара.».

 4.2. Пункт 5.2 изложить в следующей редакции: 
     «5.2. Осуществлять методическое руководство, координацию и контроль за подготовкой физических лиц, не состоящих в трудовых отношениях 

с работодателем (неработающего населения) в УКП по ГО и ЧС, состоянием учебно-материальной базы организаций (предприятий, учреждений), на 
базе которой создан УКП по ГО и ЧС.».

5.  Пункт 6 постановления изложить в следующей редакции:
       «6. Руководителям управляющих и обслуживающих компаний, товариществ собственников жилья, жилищно-строительных кооперативов:
        6.1. Рекомендовать в целях подготовки (информирования) физических лиц, не состоящих в трудовых отношениях с работодателем (неработа-

ющего населения), проводить (по месту жительства) консультации по тематике гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций. 
        6.2. Создать на официальном сайте организаций и (или) группах в социальных сетях разделы для размещения информационных материалов 

по вопросам гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности.». 
6. Приложение № 1 к постановлению изложить в редакции согласно приложению к настоящим изменениям.
7.  В приложении № 2 к постановлению:
7.1. Пункт 8 изложить в следующей редакции:	
«8. Отдел по работе с населением п. Выльтыдор МАУК «Центр досуга «Лира».».
7.2. Дополнить пунктами 17-29 следующего содержания:
«17. МАУ «Эжвинский центр коми культуры»
  18. МАУ «Культурно-досуговый центр «Шудлун»
  19. МАКДУ «Эжвинский Дворец культуры бумажников»
  20. Центральная библиотека «Светоч» МБУК «Эжвинская  централизо-ванная библиотечная система»
  21. Библиотека – филиал № 16 МБУК «Эжвинская централизованная библиотечная система»
  22. Библиотека – филиал им. И.А.Куратова МБУК «Эжвинская централизованная библиотечная система»
  23. Библиотека-филиал № 3 (мкр. Н.Чов) МБУК «Централизованная библиотечная система г. Сыктывкара»
  24. Библиотека-филиал № 5 (пгт. Краснозатонский) МБУК «Централи-зованная библиотечная система г. Сыктывкара»
  25. Библиотека-филиал № 6 (мкр.Строитель) МБУК «Централизованная библиотечная система г. Сыктывкара»
  26. Библиотека-филиал № 7 (мкр.Орбита) МБУК «Централизованная библиотечная система г. Сыктывкара»
  27. Библиотека-филиал № 9 МБУК «Централизованная библиотечная система г. Сыктывкара»
  28. Библиотека-филиал № 18 МБУК «Централизованная библиотечная система г. Сыктывкара»
 29. Библиотека-филиал № 20 МБУК «Централизованная библиотечная система г. Сыктывкара».».

Приложение к изменениям, вносимым в постановление 
от 26.09.2018 № 9/2506 

«Приложение № 1
 к постановлению администрации МО ГО «Сыктывкар»

                                                                                      от 26.09.2018 №9/2506 
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЕБНО-КОНСУЛЬТАЦИОННОМ ПУНКТЕ 

ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ и ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «СЫКТЫВКАР»
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет основные цели и задачи, порядок создания, оснащения и функционирования учебно-консультационных 
пунктов по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям муниципального образования городского округа «Сыктывкар» (далее - УКП по ГО и ЧС).

1.2. УКП по ГО и ЧС создается в соответствии с требованиями  Федеральных законов от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий 
от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12.02.1998 № 28-ФЗ  «О гражданской обороне», постановлений Правительства  
Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны», от 
18.09.2020 № 1485 «Об утверждении Положения о подготовке граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в об-
ласти защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».             

1.3. УКП по ГО и ЧС предназначен для подготовки физических лиц, не состоящих в трудовых отношениях с работодателем (неработающего населе-
ния) (далее – неработающее население), в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

1.4. УКП по ГО и ЧС создаются из расчета   1 УКП по ГО и ЧС на 3000 неработающего населения МО ГО «Сыктывкар».
1.5. Перечень организаций (предприятий, учреждений), на базе которых создается УКП по ГО и ЧС определяется постановлением администрации 

МО ГО «Сыктывкар».
2. Цели и задачи

2.1. УКП по ГО и ЧС создаются в целях оказания консультационных услуг и проведения мероприятий с неработающим населением в области граж-
данской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

2.2. Основными задачами УКП по ГО и ЧС являются:
обучение неработающего населения способам защиты от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а 

также при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
выработка практических навыков по действиям в условиях чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени по сигналам оповещения, при-

емов оказания первой помощи, правил пользования коллективными и индивидуальными средствами защиты;
пропаганда важности и необходимости всех мероприятий, проводимых в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций в 

современных условиях;
профилактическая работа по вопросам обеспечения пожарной безопасности и безопасности на водных объектах.
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3. Организация и содержание работы
3.1. Организатором подготовки неработающего населения в УКП по ГО и ЧС является руководитель организации (предприятия, учреждения), на 

базе которой создан УКП по ГО и ЧС. Он издает приказ, в котором определяет:
- руководителя УКП по ГО и ЧС;
- консультантов (инструкторов) УКП по ГО и ЧС; 
- место расположения УКП по ГО и ЧС и других помещений, используемых для подготовки неработающего населения;
-  положение об УКП по ГО и ЧС;
-  порядок работы УКП по ГО и ЧС;
- план проведения мероприятий, проводимых по тематике гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера, на год;
-  форму журнала учета проведенных мероприятий/ консультаций;
-  перспективный план развития и совершенствования учебно-материальной базы УКП по ГО и ЧС для подготовки населения в области граждан-

ской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций;
-  форму журнала персонального учета населения, закрепленного за УКП по ГО и   ЧС (для УКП по ГО и ЧС, создаваемых на базе территориального 

органа администрации МО ГО «Сыктывкар» и жилищно-эксплутационного органа);
- другие организационные вопросы.
3.2. Руководитель и консультанты (инструкторы) УКП по ГО и ЧС должны пройти подготовку (переподготовку) по дополнительной профессио-

нальной программе повышения квалификации руководителей, должностных лиц  и работников гражданской обороны, органов управления единой 
государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и отдельных категорий лиц, осуществляющих подготовку  по про-
граммам обучения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций или программе курсового обучения в области гражданской 
обороны в образовательном подразделении «Учебно-методический центр по ГО, ЧС и ПБ» государственного казенного учреждения Республики Коми 
«Управление противопожарной службы и гражданской защиты» или на курсах гражданской обороны Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара.

Периодичность подготовки (переподготовки) составляет не реже одного раза в пять лет. Для лиц, впервые назначенных на должность, подготовка 
должна проводиться в течение первого года работы.

3.3. Подготовка неработающего населения в УКП по ГО и ЧС осуществляется круглогодично на основании комплексного плана мероприятий по 
подготовке неработающего населения МО ГО «Сыктывкар» в области гражданской защиты, утверждаемого  распоряжением администрации  МО ГО 
«Сыктывкар».

3.4. Формами подготовки неработающего населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техно-
генного характера являются:

- посещение мероприятий, проводимых по тематике гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, в том числе по вопросам обе-
спечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах (занятия по учебным группам, игры, дискуссии; вечера вопросов и отве-
тов; встречи с участниками ликвидаций последствий чрезвычайных ситуаций, добровольцами (волонтерами), руководящим составом и ветеранами 
гражданской обороны; просмотр видео материалов, прослушивание аудиозаписей и др.);

- проведение собраний (сходов) населения, инструктажей при заселении гражданами жилья, в том числе бесед, проводимых в ходе проверок 
состояния оборудования жилья, по фактам пожаров и др.;

- участие в учениях по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций, в ходе которых отрабатываются действия неработающего насе-
ления по сигналам оповещения, по правилам пользования индивидуальными и коллективными средствами защиты, по проведению эвакуационных 
мероприятий;

- самостоятельное изучение содержания информационно-справочных стендов, учебно-методической литературы и пособий, чтение памяток, 
листовок, прослушивание радиопередач и просмотр телепрограмм по тематике гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций;

Для проведения мероприятий, практических занятий на УКП по ГО и ЧС могут быть привлечены (по согласованию) специалисты сторонних пред-
приятий, учреждений и организаций, специалисты Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара, в т.ч. преподаватели курсов гражданской обороны 
(далее - курсы ГО) Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара.

4. Оборудование и оснащение
4.1. Перед входом в УКП по ГО и ЧС должна располагаться вывеска размером 70 x 50 см с надписью «Учебно-консультационный пункт по граж-

данской обороне и чрезвычайным ситуациям». 
4.2. На видном месте должны располагаться: порядок работы, план проведения мероприятий, проводимых по тематике гражданской обороны и 

защиты от чрезвычайных ситуаций, на год, наглядная агитация, список ссылок на WEB-страницы, содержащие информационный и обучающий мате-
риал по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций различного характера. 

4.3. Учебно-материальная база УКП по ГО и ЧС включает технические средства обучения, информационно-справочные стенды, учебные и нагляд-
ные пособия, учебно-методическую литературу по вопросам гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, в том числе по вопросам обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах.

4.3.1. Для проведения занятий, бесед, лекций, вечеров вопросов и ответов, консультаций, дискуссий, показов учебных фильмов и т.д. рекоменду-
ется иметь необходимое количество технических средств обучения: проекционную, аудио-, видео- аппаратуру с набором аудиозаписей и видеофиль-
мов, роликов в соответствии с тематикой подготовки неработающего населения, а также учебно-методическую литературу:

- сборник законодательных и нормативно-правовых актов по вопросам гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, пожарной 
безопасности и безопасности на водных объектах;

- учебные пособия по вопросам гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности и безопасности на водных 
объектах;

- методические разработки, лекционный материал;
- памятки, листовки, буклеты.
4.3.2. Для повышения наглядности и обеспечения самостоятельной работы населения УКП по ГО и ЧС рекомендуется оборудовать информацион-

но - справочными стендами и (или) плакатами по следующей тематике:
- «Организационные основы гражданской обороны и единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций»;
- «Опасности, возникающие при ведении военных действий или вследствие этих действий, способы защиты от них»;
- «Виды ЧС, причины их возникновения, основные характеристики, поражающие факторы. Характерные особенности экологической и техноген-

ной обстановки в районе и территории»;
- «Действия населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций»;
- «Сигналы оповещения и действия по ним»;
- «Индивидуальные и коллективные средства защиты»;
- «Порядок и правила проведения эвакуации»;
- «Приемы оказания первой помощи пострадавшим»;
- «Терроризм - угроза обществу»;
- «Умей действовать при пожаре»;
- «Безопасность людей на водных объектах»;
Также, помимо вышеперечисленных, в УКП по ГО и ЧС рекомендуется оборудовать стенд, информирующий население о местах (пунктах) выдачи 

средств индивидуальной защиты, об адресах защитных сооружений и сборных эвакуационных пунктов.
Дополнительные стенды и (или) плакаты по своему содержанию должны соответствовать тематике подготовки неработающего населения.
Информативность стендов должна быть актуальной и достаточной для самостоятельного усвоения материала.
4.3.3. УКП по ГО и ЧС рекомендуется оснащать следующим учебным имуществом:
- средствами защиты органов дыхания: противогазы гражданские для взрослых  и детей (разные), респираторы (разные), ватно-марлевые по-

вязки, противопыльные тканевые маски, самоспасатели, камеры защитные детские;
- средствами защиты кожи (ОЗК, Л-1 и другие);
- медицинскими средствами защиты: аптечка первой помощи, индивидуальный противохимический пакет, перевязочный пакет индивидуаль-

ный и др.;
- пожарным имуществом: первичные средства пожаротушения (разные).
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Все вышеперечисленное имущество по одному экземпляру рекомендуется выставлять в витрине (стеллаже), а также практически демонстриро-
вать при проведении мероприятий.

5. Документация
УКП по ГО и ЧС должен иметь следующую документацию:
- копию постановления администрации МО ГО «Сыктывкар» «Об организации подготовки физических лиц, не состоящих в трудовых отношениях 

с работодателем (неработающего населения) в МО ГО «Сыктывкар», в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера»;

- копию распоряжения администрации МО ГО «Сыктывкар» «Об утверждении комплексного плана мероприятий по подготовке неработающего 
населения (физических лиц, не состоящих в трудовых отношениях с работодателем) МО ГО «Сыктывкар» в области гражданской защиты»;

- приказ руководителя организации (предприятия, учреждения) при которой создан УКП по ГО и ЧС, об организации его работы;
-  положение об УКП по ГО и ЧС;
-  порядок работы УКП по ГО и ЧС;
- график дежурств консультантов (инструкторов) УКП по ГО и ЧС и других привлекаемых лиц;
- план проведения мероприятий, проводимых по тематике гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера, на год;
- журнал учета проведенных мероприятий/ консультаций;
- перспективный план развития и совершенствования учебно-материальной базы УКП по ГО и ЧС для подготовки населения в области граждан-

ской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций;
- журнал персонального учета населения, закрепленного за УКП по ГО и   ЧС, с указанием адресов, телефонов (для УКП по ГО и ЧС, создаваемых 

на базе территориального органа администрации МО ГО «Сыктывкар» и  жилищно-эксплутационного органа). 
6. Обязанности руководителя,  консультанта (инструктора) 

УКП по ГО и ЧС
 6.1 Руководитель УКП по ГО и ЧС подчиняется руководителю организации (предприятия, учреждения), при которой создан УКП по ГО и ЧС.
Руководитель УКП по ГО и ЧС обязан:
- разрабатывать планы и вести учетные и отчетные документы, связанные с деятельностью УКП по ГО и ЧС;
- проводить мероприятия в соответствии с планом работы УКП по ГО и ЧС на год;
- организовать учет, хранение и своевременное списание учебных и наглядных пособий, технических средств обучения;
- поддерживать постоянное взаимодействие по вопросам подготовки неработающего населения с Управлением по делам ГО и ЧС г.Сыктывкара.
6.2. Консультант (инструктор) УКП по ГО и ЧС подчиняется руководителю организации (предприятия, учреждения), на базе которой создан УКП 

по ГО и ЧС и  руководителю УКП по ГО и ЧС.
Консультант (инструктор) УКП по ГО и ЧС отвечает за качественное консультирование населения, предоставление населению для ознакомления 

объектов учебно-материальной базы, обучение населения практическим навыкам в области безопасности жизнедеятельности.
Консультант (инструктор) УКП по ГО и ЧС обязан:
- проводить мероприятия в соответствии с планом работы УКП по ГО и ЧС на год;
- разрабатывать учебно-методические материалы для проведения мероприятий по вопросам гражданской обороны и защиты от чрезвычайных 

ситуаций, пожарной безопасности; 
- участвовать в создании и совершенствовании учебно-материальной базы;
- пояснять назначение и демонстрировать правила пользования имеющегося в УКП по ГО и ЧС учебного имущества.

7.  Рекомендуемая тематика подготовки неработающего
населения МО ГО «Сыктывкар» в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

№ тем Наименование тем
1 Поражающие факторы источников чрезвычайных ситуаций, характерных для МОГО «Сыктывкар», а также оружия массового поражения 

и других видов оружия.

2 Порядок получения сигнала «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информацией о воздушной тревоге, о химической тревоге, о радиационной опасности 
или об угрозе катастрофического затопления и действий населения по ним.

3 Порядок и правила использования средств индивидуальной и коллективной защиты, а также первичных средств пожаротушения.
4 Действия населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, военных конфликтов, 

угрозе и совершении террористических актов.

5 Оказание первой помощи пострадавшим.

6 Действия населения в условиях негативных и опасных факторов бытового характера.

                                                                                                                      
Содержание тем:

Тема 1. Поражающие факторы источников чрезвычайных ситуаций, характерных МО ГО «Сыктывкар», а также оружия массового поражения 
и других видов оружия. 

ЧС природного характера, возможные для МО ГО «Сыктывкар», присущие им опасности и возможные последствия их возникновения.
Потенциально опасные объекты, расположенные на территории МО ГО «Сыктывкар».
ЧС техногенного характера, возможные на территории МО ГО «Сыктывкар».
Опасности военного характера и присущие им особенности. Действия населения при опасностях, возникающих при военных конфликтах.
Поражающие факторы ядерного, химического, биологического и обычного оружия.
Основные способы защиты населения от опасностей, возникающих при ЧС и военных конфликтах.
Тема 2. Порядок получения сигнала «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информацией о воздушной тревоге, о химической тревоге, о радиационной опас-

ности или об угрозе катастрофического затопления и действий населения по ним.
Порядок оповещения населения и доведения сигнала «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информацией:
- о воздушной тревоге;
- о химической тревоге;
- о радиационной опасности;
- об угрозе катастрофического затопления;
Порядок действия населения при получении сигнала «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!». 
Тема 3. Порядок и правила использования средств индивидуальной и коллективной защиты, а также первичных средств пожаротушения.
Виды, назначение и правила пользования средствами индивидуальной и коллективной защиты. Порядок получения средств индивидуальной 

защиты.
Практическое изготовление и применение подручных средств защиты органов дыхания.
Действия при укрытии населения в защитных сооружениях. Меры безопасности при нахождении в защитных сооружениях.
Виды и правила пользования первичными средствами пожаротушения.
Тема 4. Действия населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций, военных конфликтов, угрозе и совершения террористиче-

ских актов.
Действия населения при получении информации о стихийных бедствиях геологического характера (землетрясения, оползни и др.), во время и 

после их возникновения.
Действия населения при получении информации о стихийных бедствиях метеорологического характера (ураганы, бури, смерчи, метели, мороз и 

пр.), во время их возникновения и после окончания.
Действия населения при получении информации о стихийных бедствиях гидрологического характера (наводнения, паводки), во время их воз-

никновения и после окончания.
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Действия населения при получении информации о возникновении лесных и торфяных пожаров. 
Действия по повышению защитных свойств помещений от проникновения радиоактивных и аварийно химически опасных веществ при ЧС тех-

ногенного характера.
Действия при возникновении военных конфликтов.
Действия населения при объявлении эвакуации.
Действия населения при угрозе и совершении террористических актов.
Тема 5. Оказание первой помощи пострадавшим.
Основные правила оказания первой помощи в неотложных ситуациях.
Первая помощь при кровотечениях и ранениях. Способы остановки кровотечения. Виды повязок. Правила и приемы наложения повязок на раны.
Практическое наложение повязок.
Первая помощь при переломах. Приемы и способы иммобилизации с применением табельных и подручных средств. Способы и правила транс-

портировки и переноски пострадавших.
Первая помощь при ушибах, вывихах, химических и термических ожогах, отравлениях, обморожениях, обмороке, поражении электрическим 

током, тепловом и солнечном ударах.
Правила оказания помощи утопающему.
Правила и техника проведения искусственного дыхания и непрямого массажа сердца.
Практическая тренировка по проведению искусственного дыхания и непрямого массажа сердца.
Тема 6. Действия населения организации в условиях негативных и опасных факторов бытового характера.
Возможные негативные и опасные факторы бытового характера и меры по их предупреждению.
Действия при бытовых отравлениях, укусе животными и насекомыми.
Правила действий по обеспечению личной безопасности в местах массового скопления людей, при пожаре, на водных объектах, в походе и на 

природе.
Способы преодоления паники и панических настроений в условиях ЧС.».

от 30.05.2023 № 5/1852
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ПРИЗНАНИИ УТРАТИВШИМ СИЛУ ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 17.12.2014 № 12/4713
Руководствуясь ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Признать утратившим силу постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 17.12.2014 № 12/4713 «Об утверждении стандартов каче-

ства предоставления муниципальных услуг и порядка оценки соответствия качества фактически предоставляемых муниципальных услуг в области 
культуры установленным стандартам».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Семейкину Е.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

от 30.05.2023 № 5/1853
г. Сыктывкар, Республика Коми

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР»  ОТ 29.11.2016 № 11/4111
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-

рации», Федеральным законом от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной 
и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции», постановлением Правительства Российской 
Федерации от 23.12.2020 № 2220 «Об утверждении Правил определения органами местного самоуправления границ прилегающих территорий, на 
которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного 
питания», статьей 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 29.11.2016 № 11/4111 «Об утверждении Порядка определения границ прилега-

ющих территорий для установления запрета на розничную продажу алкогольной продукции на территории МО ГО «Сыктывкар» изменения согласно 
приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин
Приложение к постановлению

администрации МО ГО «Сыктывкар»
от 30.05.2023 № 5/1853

Изменения, вносимые в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 29.11.2016 № 11/4111 
«Об утверждении Порядка определения границ прилегающих территорий для установления запрета на розничную продажу

 алкогольной продукции на территории МО ГО «Сыктывкар»
1.1. В приложении № 1 к постановлению:
1.1.1. В приложении к Порядку:
1.1.1.1. Позицию 84 раздела I таблицы изложить в следующей редакции:
«

84. Муниципальное учреждение дополнительного образования 
«Центр дополнительного образования детей «Олимп»

г. Сыктывкар, ул. Морозова, д. 6

».
1.1.1.2. Позицию 139 раздела I таблицы изложить в следующей редакции:
«

139. Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреж-
дение «Детский сад № 97 общеразвивающего вида» г. Сыктывкара

г. Сыктывкар, ул. Интернациональная, д. 150

».
1.1.1.3. Позицию 145 раздела I таблицы изложить в следующей редакции:
«

145. Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреж-
дение «Центр развития ребенка-детский сад № 108» г. Сыктывкара

г. Сыктывкар, ул. Пушкина, д. 98

».
1.1.1.4. Позицию 147 раздела I таблицы изложить в следующей редакции:
«

147. Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреж-
дение «Детский сад № 97 общеразвивающего вида» г. Сыктывкара

г. Сыктывкар, ул. Первомайская, д. 75а

».
1.1.1.5. Позицию 159 раздела I таблицы изложить в следующей редакции:
«

159 Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреж-
дение «Детский сад № 77 общеразвивающего вида» г. Сыктывкара

г. Сыктывкар, ул. Коммунистическая, д. 29

».
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1.1.1.6. Позицию 165 раздела I таблицы изложить в следующей редакции:
«

165. Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреж-
дение «Центр развития ребенка-детский сад № 17» г. Сыктывкара

г. Сыктывкар, ул. Сорвачева, д. 38

».
1.1.1.7. Позицию 167 раздела I таблицы изложить в следующей редакции:
«

167. Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреж-
дение «Детский сад № 72 общеразвивающего вида» г. Сыктывкара 

г. Сыктывкар, ул. Оплеснина, д. 23

».
1.1.1.8. Позицию 234 раздела I таблицы изложить в следующей редакции:
«

234. Общество с ограниченной ответственностью «ОКО Мед» г. Сыктывкар, ул. Карла Маркса, д. 185
».

1.1.1.9. Позицию 313 раздела I таблицы изложить в следующей редакции:
«

313. Общество с ограниченной ответственностью «Дента Люкс» г. Сыктывкар, ул. Старовского, д. 16
».

1.1.1.10. Раздел I таблицы дополнить позициями 401-409 следующего содержания:
«

401. Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 5» г. 
Сыктывкара

г. Сыктывкар, ул. Петрозаводская, д. 8

402. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 23 обще-
развивающего вида» г. Сыктывкара

г. Сыктывкар, Октябрьский проспект, 
д. 218

403. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 23 обще-
развивающего вида» г. Сыктывкара

г. Сыктывкар, ул. Тентюковская, д. 475

404. Общество с ограниченной ответственностью «Гамадент» г. Сыктывкар, ул. Орджоникидзе, д. 73/1
405. Частное образовательное учреждение дополнительного образования «Лингвистический Центр 

«СпикВэй»
г. Сыктывкар, ул. Морозова, д. 104

406. Центральная медсанчасть с функциями ВЛЭК (медсанчасть) АО «Комиавиатранс» г. Сыктывкар, ул. Советская, д. 86
407. Федеральное государственное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский 

сад общеразвивающего вида № 47»
г. Сыктывкар, ул. Первомайская, д. 49

408. Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 107 об-
щеразвивающего вида» г. Сыктывкара

г. Сыктывкар, ул. Громова, д. 51

409. Муниципальное учреждение дополнительного образования «Центр дополнительного образова-
ния детей «Олимп»

г. Сыктывкар, ул. Ручейная, д. 40

».
1.2. В приложении № 2 к постановлению:
1.2.1. В разделе I Схем (картографический материал) границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкоголь-

ной продукции, для каждой организации и (или) объекта на территории МО ГО «Сыктывкар»:
1.2.1.1. Схему «84. Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр дополнительного образования 

детей № 36» (ул. Морозова, 6)» изложить согласно приложению № 1 к настоящим изменениям.
1.2.1.2. Схему «93. Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка – Детский сад № 108» г. 

Сыктывкара (ул. Западная, 6)» изложить согласно приложению № 2 к настоящим изменениям.
1.2.1.3. Схему «105. МАДОУ «Детский сад № 65 общеразвивающего вида», п.г.т. Краснозатонский, ул. Судостроительная, 11» изложить согласно 

приложению № 3 к настоящим изменениям.
1.2.1.4. Схему «105. Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 65 для детей раннего возраста» 

г. Сыктывкара (ул. Трактовая, 33)» исключить.
1.2.1.5. Схему «139. Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 67» г. Сыктывкара (ул. Интернациональная, 150)» 

изложить согласно приложению № 4 к настоящим изменениям.
1.2.1.6. Схему «145. Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 79 общеразвивающего вида» г. Сыктывкара (ул. 

Пушкина, 98)» изложить согласно приложению № 5 к настоящим изменениям.
1.2.1.7. Схему «147. Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 70 присмотра и оздоровления» г. Сыктывкара 

(ул. Первомайская, 75а)» изложить согласно приложению № 6 к настоящим изменениям.
1.2.1.8. Схему «159. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 80 общеразвивающего вида» г. Сык-

тывкара (ул. Коммунистическая, 29)» изложить согласно приложению № 7 к настоящим изменениям.
1.2.1.9. Схему «165. Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 44 общеразвивающего вида» г. Сыктывкара (ул. 

Сорвачева, 38)» изложить согласно приложению № 8 к настоящим изменениям.
1.2.1.10. Схему «167. Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 49» г. Сыктывкара (ул. Оплеснина, 23)» изло-

жить согласно приложению № 9 к настоящим изменениям.
1.2.1.11. Дополнить схемой «234. Общество с ограниченной ответственностью «ОКО Мед», г. Сыктывкар, ул. Карла Маркса, д. 185» согласно при-

ложению № 10 к настоящим изменениям.
1.2.1.12. Схему «313. ООО «Дента Люкс», г. Сыктывкар, ул. Старовского, д. 16» изложить согласно приложению № 11 к настоящим изменениям.
1.2.1.13. Схему «390. Государственное профессиональное образовательное учреждение Республики Коми «Колледж искусств Республики Коми», 

г. Сыктывкар, ул. Первомайская, д. 56» изложить согласно приложению № 12 к настоящим изменениям.
1.2.1.14. Дополнить схемой «401. Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 5» г. Сыктывкара, г. 

Сыктывкар, ул. Петрозаводская, д. 8» согласно приложению № 13 к настоящим изменениям.
1.2.1.15. Дополнить схемой «402. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 23 общеразвивающего 

вида» г. Сыктывкара, г. Сыктывкар, Октябрьский проспект, д. 218» согласно приложению № 14 к настоящим изменениям.
1.2.1.16. Дополнить схемой «403. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 23 общеразвивающего 

вида» г. Сыктывкара, г. Сыктывкар, ул. Тентюковская, д. 475» согласно приложению № 15 к настоящим изменениям.
1.2.1.17. Дополнить схемой «404. Общество с ограниченной ответственностью «Гамадент», г. Сыктывкар, ул. Орджоникидзе, д. 73/1» согласно 

приложению № 16 к настоящим изменениям.
1.2.1.18. Дополнить схемой «405. Частное образовательное учреждение дополнительного образования «Лингвистический Центр «СпикВэй», г. 

Сыктывкар, ул. Морозова, д. 104» согласно приложению № 17 к настоящим изменениям.
1.2.1.19. Дополнить схемой «406. Центральная медсанчасть с функциями ВЛЭК (медсанчасть) АО «Комиавиатранс», г. Сыктывкар, ул. Советская, 

д. 86» согласно приложению № 18 к настоящим изменениям.
1.2.1.20. Дополнить схемой «407. Федеральное государственное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общераз-

вивающего вида № 47», г. Сыктывкар, ул. Первомайская, д. 49» согласно приложению № 19 к настоящим изменениям.
1.2.1.21. Дополнить схемой «408. Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 107 общеразвивающе-

го вида» г. Сыктывкара, г. Сыктывкар, ул. Громова, д. 51» согласно приложению № 20 к настоящим изменениям.
1.2.1.22.  Дополнить схемой «409. Муниципальное учреждение дополнительного образования «Центр дополнительного образования детей 

«Олимп», г. Сыктывкар, ул. Ручейная, д. 40» согласно приложению № 21 к настоящим изменениям.
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от 30.05.2023 № 5/1854
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ПО ПРОДАЖЕ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА С РАЗРЕШЕННЫМ 
ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ: ВЕДЕНИЕ САДОВОДСТВА 
ПО АДРЕСУ: РЕСПУБЛИКА КОМИ, Г. СЫКТЫВКАР,
ТЕР. ЛЕМСКОЕ СНТ ЛАЗУРНОЕ, 172

Руководствуясь ст.ст. 11, 39.11, 39.12, 39.13 Земельного кодекса 
Российской Федерации, в целях организации аукциона в электронной 
форме по продаже земельного участка администрация МО ГО «Сык-
тывкар»                                      

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Организовать и провести аукцион в электронной форме по про-

даже земельного участка площадью 1377 кв.м (кадастровый номер 
11:05:0806001:460) в составе земель населенных пунктов с разрешен-
ным использованием: ведение садоводства по адресу: Российская 
Федерация, Республика Коми, г. Сыктывкар, тер. Лемское СНТ Лазур-
ное, 172.

1.1. Границы земельного участка - установлены. 
1.2. Ограничения использования земельного участка: 
Н- 8 - Прибрежные защитные полосы. Прибрежная защитная по-

лоса                     (р. Вычегда).
Н-7 - Водоохранные зоны. Водоохранная  (рыбоохранная) зона                          

(р. Вычегда).
Н-6 - III пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хо-

зяйственно-бытового водоснабжения (3 пояс. Поверхностные источ-
ники водоснабжения р. Вычегда).

Н-6 - II пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хо-
зяйственно-бытового водоснабжения (2 пояс. Поверхностные источ-
ники водоснабжения р. Вычегда).

1.3. На земельном участке произрастают хвойные и лиственные 
деревья. В случае необходимости вырубки зеленых насаждений сле-
дует обратиться в управление жилищно-коммунального хозяйства 
администрации МО ГО «Сыктывкар» в соответствии с решением Со-
вета МО ГО «Сыктывкар» от 16.11.2010 № 35/11-600 «Об утвержде-
нии Правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений на 
территории МО ГО «Сыктывкар» и Методики оценки компенсацион-
ных выплат за вырубку (повреждение) зеленых насаждений на терри-
тории МО ГО «Сыктывкар».

1.4. В случае выполнения выноса (переноса) инженерных комму-
никаций победителю аукциона необходимо предусмотреть альтерна-
тивный коридор для прохождения данных сетей.

1.5. Земельный участок расположен в территориальной зоне Ж-5 
(зона ведения садоводства и огородничества).

1.6. На земельном участке постройки отсутствуют.
1.7. Подъезд к земельному участку возможен с 4 проезда.
2. Установить:
2.1. Форма торгов - аукцион, открытый по составу участников, с 

открытой формой подачи предложений о цене.
2.2. Начальная цена земельного участка - 176 132 (сто семьдесят 

шесть тысяч сто тридцать два) рубля 07 копеек (без учета НДС).
2.3. Величина повышения начальной цены (шаг аукциона) в раз-

мере 3 % от начальной цены земельного участка - 5 283 (пять тысяч 
двести восемьдесят три) рубля (без учета НДС). 

2.4. Задаток для участия в аукционе в размере 20 % начальной 
цены -   35 226 (тридцать пять тысяч двести двадцать шесть) рублей 41 
копейка (без учета НДС). 

2.5. Срок оплаты цены земельного участка - в течение 30 (трид-
цати) календарных дней со дня подписания договора купли-продажи 
земельного участка.

2.6. Форма оплаты всей суммы - единовременно.
2.7. Срок приема заявок на приобретение земельного участка - 40 

(сорок) календарных дней.
2.8. Место проведения продажи: электронная площадка - уни-

версальная торговая платформа АО «Сбербанк-АСТ», размещенная 
на сайте http://utp.sberbank-ast.ru в сети Интернет (торговая секция 
«Приватизация, аренда и продажа прав»).

3. Организовать проведение аукциона в соответствии с действу-
ющим законодательством, подготовить и обеспечить опубликование 
информационного сообщения  о проведении аукциона на электрон-
ной торговой площадке АО «Сбербанк-АСТ»,  на официальном сайте 
Российской Федерации для размещения информации о проведении 
торгов https://new.torgi.gov.ru/ (ГИС Торги), на официальном сайте ад-
министрации муниципального образования городского округа «Сык-
тывкар» сыктывкар.рф, заключить договор купли-продажи в соответ-
ствии с требованиями действующего законодательства Российской 
Федерации.

4. Определить управление архитектуры, городского строитель-
ства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» ответ-
ственным отраслевым органом по формированию земельного участ-
ка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, по подготовке 
аукционной (технической) документации для организации проведе-
ния аукциона, в том числе документов о параметрах разрешенного 
строительства объектов на земельном участке, документов о техни-
ческих условиях подключения (технического присоединения) данных 
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объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.
5. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар»:
5.1. Подготовить аукционную документацию, извещение о проведении аукциона на основании представленных управлением архитектуры, го-

родского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» документов, указанных в пункте 4 настоящего постановления.
5.2. Выступить организатором аукциона по продаже земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.3. Осуществить организационные мероприятия, связанные с исполнением  настоящего постановления.
5.4. Не ранее чем через 10 (десять) дней  со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации 

в сети «Интернет» заключить с победителем аукциона договор купли-продажи земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.5. Осуществить юридические  действия, связанные с государственной регистрацией сделки.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

от 30.05.2023 № 5/1855
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ПО ПРОДАЖЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
С РАЗРЕШЕННЫМ ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ: ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ПО АДРЕСУ: 
РЕСПУБЛИКА КОМИ, Г. СЫКТЫВКАР, П.Г.Т. ВЕРХНЯЯ МАКСАКОВКА, УЛ. ЗЕЛЕНАЯ, 26/1

Руководствуясь ст. ст. 11, 39.11, 39.12, 39.13 Земельного кодекса Российской Федерации, в целях организации аукциона в электронной форме по 
продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства администрация МО ГО «Сыктывкар»                                      

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Организовать и провести аукцион в электронной форме по продаже земельного участка площадью 1149 кв.м (кадастровый номер 

11:05:0501003:983) в составе земель населенных пунктов с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного строительства по адре-
су: Российская Федерация, Республика Коми, г. Сыктывкар, п.г.т. Верхняя Максаковка, ул. Зеленая, 26/1.

1.1. Границы земельного участка - установлены. 
1.2. Ограничения использования земельного участка: 
Н-6 - III пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (Водозаборы Краснозатонского месторож-

дения питьевых подземных вод).
Н-6 - III пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (Водозабор Верхнемаксаковский Красноза-

тонского месторождения питьевых подземных вод).
Н-6 - III пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (р. Вычегда).
Н-14 - приаэродромная территория аэродрома «Сыктывкар» (3 подзона,   3 подзона (7 зона), 5 подзона, 6 подзона).
Н - месторождения и проявления полезных ископаемых (Краснозатонское ХПВ). 
1.3. На земельном участке произрастают многолетние хвойные и лиственные деревья. В случае необходимости вырубки зеленых насаждений 

следует обратиться в управление жилищно-коммунального хозяйства администрации МО ГО «Сыктывкар» в соответствии с решением Совета МО ГО 
«Сыктывкар» от 16.11.2010 № 35/11-600 «Об утверждении Правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений на территории МО ГО «Сык-
тывкар» и Методики оценки компенсационных выплат за вырубку (повреждение) зеленых насаждений на территории МО ГО «Сыктывкар».

1.4. В случае выполнения выноса (переноса) инженерных коммуникаций победителю аукциона необходимо предусмотреть альтернативный ко-
ридор для прохождения данных сетей.

1.5. Земельный участок расположен в территориальной зоне Ж-4 (застройки индивидуальными жилыми домами).
1.6. На земельном участке имеется деревянная постройка - гараж, старые покрышки, фрагмент деревянного забора, участок не огражден. Рельеф 

земельного участка ровный. Демонтаж и вывоз строений и мусора осуществляется победителем аукциона за счет собственных средств. 
1.7. Подъезд к земельному участку возможен с улицы Зеленая.
2. Установить:
2.1. Форма торгов - аукцион, открытый по составу участников, с открытой формой подачи предложений о цене.
2.2. Начальная цена земельного участка - 440 836 (четыреста сорок тысяч восемьсот тридцать шесть) рублей 83 копейки (без учета НДС).
2.3. Величина повышения начальной цены (шаг аукциона) в размере 3 % от начальной цены земельного участка - 13 225 (тринадцать тысяч двести 

двадцать пять) рублей (без учета НДС). 
2.4. Задаток для участия в аукционе в размере 20 % начальной цены - 88 167 (восемьдесят восемь тысяч сто шестьдесят семь) рублей 37 копеек 

(без учета НДС). 
2.5. Срок оплаты цены земельного участка - в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня подписания договора купли-продажи земельного 

участка.
2.6. Форма оплаты всей суммы - единовременно.
2.7. Срок приема заявок на приобретение земельного участка - 40 (сорок) календарных дней.
2.8. Место проведения продажи: электронная площадка - универсальная торговая платформа АО «Сбербанк-АСТ», размещенная на сайте http://

utp.sberbank-ast.ru в сети Интернет (торговая секция «Приватизация, аренда и продажа прав»).
3. Организовать проведение аукциона в соответствии с действующим законодательством, подготовить и обеспечить опубликование информаци-

онного сообщения  о проведении аукциона на электронной торговой площадке АО «Сбербанк-АСТ»,  на официальном сайте Российской Федерации 
для размещения информации о проведении торгов https://new.torgi.gov.ru/ (ГИС Торги), на официальном сайте Администрации муниципального об-
разования городского округа «Сыктывкар» сыктывкар.рф, заключить договор купли-продажи в соответствии с требованиями действующего законо-
дательства Российской Федерации.

4. Определить управление архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» ответственным от-
раслевым органом по формированию земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, по подготовке аукционной (технической) 
документации для организации проведения аукциона, в том числе документов о параметрах разрешенного строительства объектов на земельном 
участке, документов о технических условиях подключения (технического присоединения) данных объектов к сетям инженерно-технического обе-
спечения.

5. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар»:
5.1. Подготовить аукционную документацию, извещение о проведении аукциона на основании представленных управлением архитектуры, го-

родского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» документов, указанных в пункте 4 настоящего постановления.
5.2. Выступить организатором аукциона по продаже земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.3. Осуществить организационные мероприятия, связанные с исполнением  настоящего постановления.
5.4. Не ранее чем через 10 (десять) дней  со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации 

в сети «Интернет» заключить с победителем аукциона договор купли-продажи земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.5. Осуществить юридические  действия, связанные с государственной регистрацией сделки.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

от 30.05.2023 № 5/1856
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ПО ПРОДАЖЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
С РАЗРЕШЕННЫМ ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ: ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ПО АДРЕСУ: 
РЕСПУБЛИКА КОМИ, Г. СЫКТЫВКАР, П.Г.Т. ВЕРХНЯЯ МАКСАКОВКА, УЛ. ВЕРБНАЯ, 23

Руководствуясь ст.ст. 11, 39.11, 39.12, 39.13 Земельного кодекса Российской Федерации, в целях организации аукциона в электронной форме по 
продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства администрация МО ГО «Сыктывкар»                                      
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ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Организовать и провести аукцион в электронной форме по продаже земельного участка площадью 1104 кв.м (кадастровый номер 

11:05:0501005:6761) в составе земель населенных пунктов с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного строительства по 
адресу: Российская Федерация, Республика Коми, г. Сыктывкар, п.г.т. Верхняя Максаковка, ул. Вербная, 23.

1.1. Границы земельного участка - установлены. 
1.2. Ограничения использования земельного участка: 
Н-6 - III пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (р. Вычегда).
Н-6 - II пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (р. Вычегда).
Н-14 - приаэродромная территория аэродрома «Сыктывкар» (3 подзона,                 3 подзона (7 зона), 5 подзона, 6 подзона).
Н - месторождения и проявления полезных ископаемых (Краснозатонское ХПВ). 
1.3. На земельном участке произрастают хвойные и лиственные деревья. В случае необходимости вырубки зеленых насаждений следует обра-

титься в Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации МО ГО «Сыктывкар» в соответствии с решением Совета МО ГО «Сыктывкар» 
от 16.11.2010 № 35/11-600 «Об утверждении Правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений на территории МО ГО «Сыктывкар» и 
Методики оценки компенсационных выплат за вырубку (повреждение) зеленых насаждений на территории МО ГО «Сыктывкар».

1.4. В случае выполнения выноса (переноса) инженерных коммуникаций победителю аукциона необходимо предусмотреть альтернативный 
коридор для прохождения данных сетей.

1.5. Земельный участок расположен в территориальной зоне Ж-4 (застройки индивидуальными жилыми домами).
1.6. На земельном участке отсутствуют строения. Подъезд к земельному участку возможен с улицы Вербная.
2. Установить:
2.1. Форма торгов - аукцион, открытый по составу участников, с открытой формой подачи предложений о цене.
2.2. Начальная цена земельного участка - 382 491 (триста восемьдесят две тысячи четыреста девяносто один) рубль 84 копейки (без учета НДС).
2.3. Величина повышения начальной цены (шаг аукциона) в размере 3 % от начальной цены земельного участка - 11 474 (одиннадцать тысяч  

четыреста семьдесят четыре) рубля (без учета НДС). 
2.4. Задаток для участия в аукционе в размере 20 % начальной цены - 76 498 (семьдесят шесть тысяч четыреста девяносто восемь) рублей 37 

копеек (без учета НДС). 
2.5. Срок оплаты цены земельного участка - в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня подписания договора купли-продажи земельного 

участка.
2.6. Форма оплаты всей суммы - единовременно.
2.7. Срок приема заявок на приобретение земельного участка - 40 (сорок) календарных дней.
2.8. Место проведения продажи: электронная площадка - универсальная торговая платформа АО «Сбербанк-АСТ», размещенная на сайте http://

utp.sberbank-ast.ru в сети Интернет (торговая секция «Приватизация, аренда и продажа прав»).
3. Организовать проведение аукциона в соответствии с действующим законодательством, подготовить и обеспечить опубликование информаци-

онного сообщения  о проведении аукциона на электронной торговой площадке АО «Сбербанк-АСТ»,  на официальном сайте Российской Федерации 
для размещения информации о проведении торгов https://new.torgi.gov.ru/ (ГИС Торги), на официальном сайте администрации муниципального об-
разования городского округа «Сыктывкар» сыктывкар.рф, заключить договор купли-продажи в соответствии с требованиями действующего законо-
дательства Российской Федерации.

4. Определить управление архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» ответственным от-
раслевым органом по формированию земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, по подготовке аукционной (технической) 
документации для организации проведения аукциона, в том числе документов о параметрах разрешенного строительства объектов на земельном 
участке, документов о технических условиях подключения (технического присоединения) данных объектов к сетям инженерно-технического обе-
спечения.

5. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар»:
5.1. Подготовить аукционную документацию, извещение о проведении аукциона на основании представленных управлением архитектуры, го-

родского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» документов, указанных в пункте 4 настоящего постановления.
5.2. Выступить организатором аукциона по продаже земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.3. Осуществить организационные мероприятия, связанные с исполнением  настоящего постановления.
5.4. Не ранее чем через 10 (десять) дней  со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации 

в сети «Интернет» заключить с победителем аукциона договор купли-продажи земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.5. Осуществить юридические  действия, связанные с государственной регистрацией сделки.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову 

Л.В.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

от 30.05.2023 № 5/1857
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ПО ПРОДАЖЕ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА С РАЗРЕШЕННЫМ ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ: ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ПО АДРЕСУ: 
РЕСПУБЛИКА КОМИ, Г. СЫКТЫВКАР, МКР. ВЕРХНИЙ ЧОВ, 32/8

Руководствуясь ст.ст. 11, 39.11, 39.12, 39.13 Земельного кодекса Россий-ской Федерации, в целях организации аукциона в электронной форме по 
продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства администрация МО ГО «Сыктывкар»                                      

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Организовать и провести аукцион в электронной форме по продаже земельного участка площадью 820 кв.м (кадастровый номер 

11:05:0101001:2273) в составе земель населенных пунктов с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного строительства по 
адресу: Российская Федерация, Республика Коми, г. Сыктывкар, мкр. Верхний Чов, 32/8.

1.1. Границы земельного участка - установлены. 
1.2. Ограничения использования земельного участка: 
Н-14 - приаэродромная территория аэродрома «Сыктывкар» (3 подзона,  3 подзона (7 зона), 5 подзона, 6 подзона).
1.3. В случае необходимости вырубки зеленых насаждений следует обратиться в управление жилищно-коммунального хозяйства администрации 

МО ГО «Сыктывкар» в соответствии с решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 16.11.2010 № 35/11-600 «Об утверждении Правил создания, охраны 
и содержания зеленых насаждений на территории МО ГО «Сыктывкар» и Методики оценки компенсационных выплат за вырубку (повреждение) 
зеленых насаждений на территории МО ГО «Сыктывкар».

1.4. В случае выполнения выноса (переноса) инженерных коммуникаций победителю аукциона необходимо предусмотреть альтернативный 
коридор для прохождения данных сетей.

1.5. Земельный участок расположен в территориальной зоне Ж-4 (застройки индивидуальными жилыми домами).
1.6. На земельном участке имеются постройки - металлические и деревянные гаражи, сарай, баня, деревянный навес, сложены доски. Участок 

частично огражден деревянным забором. Рельеф земельного участка ровный. Демонтаж и вывоз строений и мусора осуществляется победителем 
аукциона за счет собственных средств. 

1.7. Подъезд к земельному участку возможен с улицы 2-я Промышленная.
2. Установить:
2.1. Форма торгов - аукцион, открытый по составу участников, с открытой формой подачи предложений о цене.
2.2. Начальная цена земельного участка - 329 287 (триста двадцать девять тысяч двести восемьдесят семь) рублей 40 копеек (без учета НДС).
2.3. Величина повышения начальной цены (шаг аукциона) в размере 3 % от начальной цены земельного участка - 9 878 (девять тысяч восемьсот 

семьдесят восемь) рублей (без учета НДС). 
2.4. Задаток для участия в аукционе в размере 20 % начальной цены -  65 857 (шестьдесят пять тысяч восемьсот пятьдесят семь) рублей 48 копеек 

(без учета НДС). 
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2.5. Срок оплаты цены земельного участка - в течение 30 (тридцати) ка-лендарных дней со дня подписания договора купли-продажи земельного 
участка.

2.6. Форма оплаты всей суммы - единовременно.
2.7. Срок приема заявок на приобретение земельного участка - 40 (сорок) календарных дней.
2.8. Место проведения продажи: электронная площадка - универсальная торговая платформа АО «Сбербанк-АСТ», размещенная на сайте http://

utp.sberbank-ast.ru в сети Интернет (торговая секция «Приватизация, аренда и продажа прав»).
3. Организовать проведение аукциона в соответствии с действующим за-конодательством, подготовить и обеспечить опубликование информаци-

онного сообщения  о проведении аукциона на электронной торговой площадке АО «Сбербанк-АСТ»,  на официальном сайте Российской Федерации 
для размеще-ния информации о проведении торгов https://new.torgi.gov.ru/ (ГИС Торги), на официальном сайте администрации муниципального 
образования городского округа «Сыктывкар» сыктывкар.рф, заключить договор купли-продажи в соот-ветствии с требованиями действующего за-
конодательства Российской Федера-ции.

4. Определить управление архитектуры, городского строительства и зем-лепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» ответственным от-
раслевым органом по формированию земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, по подготовке аукционной (технической) 
документации для организации проведения аукциона, в том числе документов о параметрах разрешенного строительства объектов на земельном 
участке, документов о технических условиях подключения (технического присоединения) данных объектов к сетям инженерно-технического обеспе-
чения.

5. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар»:
5.1. Подготовить аукционную документацию, извещение о проведении аукциона на основании представленных управлением архитектуры, го-

родского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» доку-ментов, указанных в пункте 4 настоящего постановления.
5.2. Выступить организатором аукциона по продаже земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.3. Осуществить организационные мероприятия, связанные с исполнени-ем  настоящего постановления.
5.4. Не ранее чем через 10 (десять) дней  со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации 

в сети «Интернет» заключить с победителем аукциона договор купли-продажи земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.5. Осуществить юридические  действия, связанные с государственной регистрацией сделки.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на за-местителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову 

Л.В.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

 

от 30.05.2023 № 5/1858
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ПО ПРОДАЖЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
С РАЗРЕШЕННЫМ ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ: ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА ПО АДРЕСУ: РЕСПУБЛИКА КОМИ, Г. СЫКТЫВКАР, П.Г.Т. ВЕРХНЯЯ МАКСАКОВКА, УЛ. 4-Я ЛИНИЯ, 23

Руководствуясь ст.ст. 11, 39.11, 39.12, 39.13 Земельного кодекса Российской Федерации, в целях организации аукциона в электронной форме по 
продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства администрация МО ГО «Сыктывкар»                                      

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Организовать и провести аукцион в электронной форме по продаже земельного участка площадью 1479 кв.м (кадастровый номер 

11:05:0804002:381) в составе земель населенных пунктов с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного строительства по адре-
су: Российская Федерация, Республика Коми, г. Сыктывкар, п.г.т. Верхняя Максаковка, ул. 4-я линия, 23.

1.1. Границы земельного участка - установлены. 
1.2. Ограничения использования земельного участка: 
Н-6 - III пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (Водозаборы Краснозатонского месторож-

дения питьевых подземных вод).
Н-6 - III пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (Водозабор Верхнемаксаковский Красноза-

тонского месторождения питьевых подземных вод).
Н-6 - III пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (р. Вычегда).
Н-14 - приаэродромная территория аэродрома «Сыктывкар» (3 подзона,  3 подзона (7 зона), 5 подзона, 6 подзона).
Н - месторождения и проявления полезных ископаемых (Краснозатонское ХПВ). 
1.3. На земельном участке произрастают деревья. В случае необходимости вырубки зеленых насаждений следует обратиться в Управление жи-

лищно-коммунального хозяйства администрации МО ГО «Сыктывкар» в соответствии с решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 16.11.2010 № 35/11-
600 «Об утверждении Правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений на территории МО ГО «Сыктывкар» и Методики оценки компен-
сационных выплат за вырубку (повреждение) зеленых насаждений на территории МО ГО «Сыктывкар».

1.4. В случае выполнения выноса (переноса) инженерных коммуникаций победителю аукциона необходимо предусмотреть альтернативный ко-
ридор для прохождения данных сетей.

1.5. Земельный участок расположен в территориальной зоне Ж-4 (застройки индивидуальными жилыми домами).
1.6. На земельном участке отсутствуют строения. Подъезд к земельному участку возможен с улицы 4-я линия.
2. Установить:
2.1. Форма торгов – аукцион, открытый по составу участников, с открытой формой подачи предложений о цене.
2.2. Начальная цена земельного участка - 399 877 (триста девяносто девять тысяч восемьсот семьдесят семь) рублей 23 копейки (без учета НДС).
2.3. Величина повышения начальной цены (шаг аукциона) в размере 3 % от начальной цены земельного участка - 11 996 (одиннадцать тысяч 

девятьсот девяносто шесть) рублей (без учета НДС). 
2.4. Задаток для участия в аукционе в размере 20 % начальной цены -   79 975 (семьдесят девять тысяч девятьсот семьдесят пять) рублей 44 ко-

пейки (без учета НДС). 
2.5. Срок оплаты цены земельного участка - в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня подписания договора купли-продажи земельного 

участка.
2.6. Форма оплаты всей суммы - единовременно.
2.7. Срок приема заявок на приобретение земельного участка - 40 (сорок) календарных дней.
2.8. Место проведения продажи: электронная площадка - универсальная торговая платформа АО «Сбербанк-АСТ», размещенная на сайте http://

utp.sberbank-ast.ru в сети Интернет (торговая секция «Приватизация, аренда и продажа прав»).
3. Организовать проведение аукциона в соответствии с действующим законодательством, подготовить и обеспечить опубликование информаци-

онного сообщения  о проведении аукциона на электронной торговой площадке             АО «Сбербанк-АСТ»,  на официальном сайте Российской Феде-
рации для размещения информации о проведении торгов https://new.torgi.gov.ru/ (ГИС Торги), на официальном сайте администрации муниципаль-
ного образования городского округа «Сыктывкар» сыктывкар.рф, заключить договор купли-продажи в соответствии с требованиями действующего 
законодательства Российской Федерации.

4. Определить управление архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» ответственным от-
раслевым органом по формированию земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, по подготовке аукционной (технической) 
документации для организации проведения аукциона, в том числе документов о параметрах разрешенного строительства объектов на земельном 
участке, документов о технических условиях подключения (технического присоединения) данных объектов к сетям инженерно-технического обе-
спечения.

5. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар»:
5.1. Подготовить аукционную документацию, извещение о проведении аукциона на основании представленных управлением архитектуры, го-

родского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» документов, указанных в пункте 4 настоящего постановления.
5.2. Выступить организатором аукциона по продаже земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.3. Осуществить организационные мероприятия, связанные с исполнением  настоящего постановления.
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5.4. Не ранее чем через 10 (десять) дней  со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации 
в сети «Интернет» заключить с победителем аукциона договор купли-продажи земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.

5.5. Осуществить юридические  действия, связанные с государственной регистрацией сделки.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин

от 31.05.2023 № 5/1862
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР»
ОТ 26.12.2014 № 12/4849

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», статьёй 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.06.2014 № 6/2044 «Об 
утверждении «Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО ГО 
«Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 26.12.2014 № 12/4849 «Об утверждении административного регламента пре-

доставления муниципальной услуги «Оказание единовременной материальной поддержки из резервного фонда администрации МО ГО «Сыктыв-
кар» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Семейкину Е.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин 

Приложение к постановлению
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 31.05.2023 № 5/1862
Изменения, 

вносимые в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 26.12.2014 № 12/4849 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Оказание единовременной материальной поддержки 

из резервного фонда администрации МО ГО «Сыктывкар»
В приложении к постановлению:
1.	 В пункте 2.2:
1.1. В подпункте 2 слова «Пенсионный фонд Российской Федерации» заменить словами «Социальный фонд России».
1.2. В подпункте 5 слова «Государственное бюджетное учреждение Республики Коми «Центр по предоставлению государственных услуг в сфере 

социальной защиты населения города Сыктывкара» (государственное бюджетное учреждение Республики Коми «Центр по предоставлению госу-
дарственных услуг в сфере социальной защиты населения Эжвинского района г. Сыктывкара»)» заменить словами «Государственное бюджетное 
учреждение Республики Коми «Комплексный центр социальной защиты населения города Сыктывкара» (государственное бюджетное учреждение 
Республики Коми «Комплексный центр социальной защиты населения Эжвинского района города Сыктывкара»)».

2. В подпункте 4 пункта 2.6 слова «(представляются основным нанимателем жилого помещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации, 
и если пострадало жилое помещение, в течение 3 месяцев с даты наступления данной ситуации; представляются основным нанимателем жилого 
помещения» заменить словами «(представляются нанимателем жилого помещения либо одним из членов семьи нанимателя жилого помещения 
в случае возникновения чрезвычайной ситуации, и если пострадало жилое помещение, в течение 3 месяцев с даты наступления данной ситуации; 
представляются нанимателем жилого помещения либо одним из членов семьи нанимателя жилого помещения».

3. В пункте 2.10:
3.1. В абзаце десятом подпункта 2.10.2 слова «единовременная материальная поддержка была оказана одному из собственников указанного 

жилого помещения (основному нанимателю указанного жилого помещения)» заменить словами «единовременная материальная поддержка была 
оказана одному из собственников (нанимателю либо одному из членов семьи нанимателя) указанного жилого помещения».

3.2. В абзаце девятнадцатом подпункта 2.10.2 слова «Гражданин (заявитель) не является собственником жилого помещения (основным нанима-
телем жилого помещения)» заменить словами «Гражданин (заявитель) не является одним из собственников (нанимателем либо одним из членов 
семьи нанимателя) жилого помещения».

от 31.05.2023 № 5/1866
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 
ОТ 30.12.2019 № 12/3912

Руководствуясь Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», 
статьей 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлениями администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 01.09.2011                
№ 9/2671 «Об утверждении перечня муниципальных программ МО ГО «Сыктывкар», от 29.06.2012 № 6/2281 «О муниципальных программах МО ГО 
«Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от  30.12.2019 № 12/3912 «Об утверждении муниципальной программы МО ГО 

«Сыктывкар» «Содействие развитию экономики» следующие изменения:
в приложении 5 к подпрограмме 2 «Малое и среднее предпринимательство»: 
1.1. В пункте 5:
1.1.1. Подпункт 2 изложить в следующей редакции:
«2) справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов по форме, утвержденной приказом 

ФНС России, сформированную не ранее чем за месяц до дня представления заявления, в случае если субъект малого и среднего предприниматель-
ства представляет ее самостоятельно;».

1.1.2. Подпункт 3 исключить.
1.1.3. Подпункты 4-5 считать подпунктами 3-4 соответственно.
1.2. Пункт 6 изложить в следующей редакции: 
«6. В случае, если заявитель не представляет самостоятельно документы, указанные в подпункте 2 пункта 5 настоящего Порядка, документы за-

прашиваются Комитетом или администрацией Эжвинского района (в отношении имущества, расположенного на территории Эжвинского района) в 
органах, уполномоченных на предоставление данных документов, в течение           3 рабочих дней с даты регистрации заявления.».

1.3. Пункт 17 изложить в следующей редакции: 
«17. Предоставление в аренду земельных участков, являющихся собственностью МО ГО «Сыктывкар», включенных в Перечень, осуществляется в 

соответствии с положениями V.1 Земельного кодекса Российской Федерации.».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову 

Л.В.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  
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от 31.05.2023 № 5/1871
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ИЗЪЯТИИ ИМУЩЕСТВА ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «СЫКТЫВКАР»

Руководствуясь ст. 279 Гражданского кодекса Российской Федерации, главой VII.1 Земельного кодекса Российской Федерации, ст. 32 Жилищ-
ного кодекса Российской Федерации, Уставом МО ГО «Сыктывкар», на основании решения Сыктывкарского городского суда Республики Коми от 
17.03.2023 по гражданскому делу № 2-3319/2023, вступившего в законную силу 18.05.2023, администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Изъять для муниципальных нужд МО ГО «Сыктывкар» путем выкупа жилое помещение (квартиру) с кадастровым номером 11:05:0103008:1049, 

расположенное по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар, ул. Тентюковская, д. 503а, кв. 4, общей площадью 53,3 кв.м.
2. Сроки, размер возмещения и другие условия, на которых осуществляется изъятие земельного участка и жилого помещения (квартиры), опре-

деляются соглашением об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд.
3. Комитету жилищной политики администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар»:
3.1. В течение десяти дней со дня принятия настоящего постановления направить копию постановления в орган, осуществляющий государствен-

ную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
3.2. В течение десяти дней со дня принятия настоящего постановления направить копию постановления правообладателям изымаемой недви-

жимости письмом с уведомлением о вручении.
3.3. Осуществить мероприятия по оценке рыночной стоимости изымаемого недвижимого имущества в порядке и сроки, установленные законо-

дательством.
3.4. Обеспечить подготовку проекта соглашения об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд в установленные законодатель-

ством сроки.
3.5. Направить правообладателям изымаемой недвижимости проект соглашения об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд 

для подписания в установленные законодательством сроки.
4. Управлению делами администрации МО ГО «Сыктывкар» обеспечить в течение десяти дней со дня принятия настоящего постановления его 

размещение на официальном сайте администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар» в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет», а также опубликование в газете «Панорама столицы» в порядке, установленном для официального опубликования 
(обнародования) муниципальных правовых актов.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации Голдина В.Б.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

от 31.05.2023 № 5/1873
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О БЕСХОЗЯЙНОМ ИМУЩЕСТВЕ
Руководствуясь ст. 225 Гражданского кодекса Российской Федерации, в соответствии с Уставом МО ГО «Сыктывкар», Положением о порядке уче-

та, управления и использования бесхозяйного имущества на территории МО ГО «Сыктывкар», утверждённым решением Совета МО ГО «Сыктывкар» 
от 04.12.2013 № 20/2013-306, администрация МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Включить в реестр муниципальной собственности МО ГО «Сыктывкар» в раздел «Бесхозяйное имущество» следующее имущество:
-  часть проезда от дома № 50/6 в м. Дырнос до дома № 22 м. Дырнос в реестр муниципальной собственности МО ГО «Сыктывкар» в границах 

земельного участка с кадастровым номером 11:05:0105002:1700, протяженностью 231 м;
- проезд по ул. Интернациональной  от дома № 98  до дома № 49 по  ул. Первомайской г. Сыктывкара, протяженностью 76 м.
2. Определить муниципальное казенное предприятие МО ГО «Сыктывкар» «Дорожное хозяйство» эксплуатирующей организацией и передать 

ему на обслуживание имущество, указанное в п. 1 настоящего постановления.
3. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар» осуществить мероприятия, связанные с исполне-

нием п.п. 1, 2 настоящего постановления, и внести изменения в реестр муниципальной собственности.
4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

от 31.05.2023 № 5/1874
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ИЗЪЯТИИ ИМУЩЕСТВА ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «СЫКТЫВКАР»

Руководствуясь ст. 279 Гражданского кодекса Российской Федерации, главой VII.1 Земельного кодекса Российской Федерации, ст. 32 Жилищного 
кодекса Российской Федерации, Уставом МО ГО «Сыктывкар», на основании решения Сыктывкарского городского суда Республики Коми по граждан-
скому делу № 2-9697/2022, вступившего в законную силу 25.11.2022, администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Изъять для муниципальных нужд МО ГО «Сыктывкар» путем выкупа земельный участок с кадастровым номером 11:05:0901001:393, площадью 

1 981 кв.м, находящийся в общей долевой собственности собственников жилых помещений, расположенный под многоквартирным (аварийным) 
домом по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар, п. Трехозерка, д. 12.

2. В связи с изъятием земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, изъять путем выкупа жилое помещение (квартиру) 
с кадастровым номером 11:05:0901001:129, расположенное по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар, п. Трехозерка, д. 12, кв. 5, общей площадью 
37 кв.м.

3. Сроки, размер возмещения и другие условия, на которых осуществляется изъятие земельного участка и жилого помещения (квартиры), опре-
деляются соглашением об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд.

4. Комитету жилищной политики администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар»:
4.1. В течение десяти дней со дня принятия настоящего постановления направить копию постановления в орган, осуществляющий государствен-

ную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
4.2. В течение десяти дней со дня принятия настоящего постановления направить копию постановления правообладателям изымаемой недвижи-

мости письмом с уведомлением о вручении.
4.3. Осуществить мероприятия по оценке рыночной стоимости изымаемого недвижимого имущества в порядке и сроки, установленные законо-

дательством.
4.4. Обеспечить подготовку проекта соглашения об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд в установленные законодатель-

ством сроки.
4.5. Направить правообладателям изымаемой недвижимости проект соглашения об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд 

для подписания в установленные законодательством сроки.
4.6. Осуществить принудительные меры в соответствии с частью 9 статьи 32 Жилищного кодекса Российской Федерации в случае, если собствен-

ник жилого помещения не заключил в порядке, установленном земельным законодательством, соглашение об изъятии недвижимого имущества для 
муниципальных нужд, в том числе по причине несогласия с решением об изъятии у него жилого помещения.

5. Управлению делами администрации МО ГО «Сыктывкар» обеспечить в течение десяти дней со дня принятия настоящего постановления его 
размещение на официальном сайте администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар» в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет», а также опубликование в газете «Панорама столицы» в порядке, установленном для официального опубликования 
(обнародования) муниципальных правовых актов.
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6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации Голдина В.Б.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

от 01.06.2023 № 6/1884
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 
ОТ 03.05.2023 № 5/1496

 Руководствуясь ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 03.05.2023 № 5/1496 «О проведении публичных торгов по продаже объекта 

незавершенного строительства по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар,      п.г.т. Краснозатонский, ул. Хвойная» следующие изменения: 
В преамбуле число «2022» заменить числом «2020».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

от 02.06.2023 № 236-р
г. Сыктывкар, Республика Коми

ОБ ОПРЕДЕЛЕНИИ ПРИЗОВЫХ МЕСТ 
В ГОРОДСКОМ КОНКУРСЕ ДЕТСКОГО РИСУНКА «ВОДА ОШИБОК НЕ ПРОЩАЕТ!»

Руководствуясь статьей 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением   администрации МО ГО «Сыктывкар» от 26.03.2020 № 3/783 «Об утверж-
дении Положения о городском конкурсе детского рисунка «Вода ошибок не прощает!», в целях формирования общественного сознания и граждан-
ской позиции подрастающего поколения в области охраны жизни и здоровья людей на водных объектах:

1. Определить призовые места по итогам проведения в 2023 году городского конкурса детского рисунка «Вода ошибок не прощает!» (далее - 
конкурс):

1.1. В номинации «Рисунки, выполненные с использованием различных техник и материалов (карандаш, пастель, акварель, гуашь и др.)» в воз-
растной группе до 10 лет:

I место - Лужиков Сергей, МБДОУ «Детский сад № 27» г. Сыктывкара; 
II место - Гуцул Елена, МАДОУ «ЦРР - Д/с № 114»;
III место - Вострякова Валерия, МБДОУ «Детский сад № 43» г. Сыктывкара. 
1.2. В номинации «Рисунки, выполненные с использованием различных техник и материалов (карандаш, пастель, акварель, гуашь и др.)» в воз-

растной группе от 10 до 17 лет:
I место - Майбурова Валерия, МАУДО  «ДТДиУМ»;
II место - Гусаревич Кирилл, МУ ДО «ЦДОД «Вдохновение»;
III место - Сучкова Эрика, МУ ДО «ЦДОД «Успех».
2. Управлению по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности администрации МО ГО «Сыктывкар» (далее 

- Управление по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара) по итогам конкурса наградить участников, занявших призовые места, дипломами и ценными подар-
ками.

3. Управлению информации и социальных коммуникаций администрации МО ГО «Сыктывкар» опубликовать информацию о результатах конкур-
са в средствах массовой информации.

4.  Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его принятия.
5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальника Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара Атаманюка О.З.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.Б. Голдин  

от 02.06.2023 № 6/1903
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ОТМЕНЕ ОСОБОГО ПРОТИВОПОЖАРНОГО РЕЖИМА НА ТЕРРИТОРИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР»
Руководствуясь решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 17.03.2022          № 13/2022-197 «Об утверждении Порядка введения особого противопо-

жарного режима на территории МО ГО «Сыктывкар», в связи с введением с 25.05.2023 на территории МО ГО «Сыктывкар» особого противопожарного 
режима постановлением Правительства Республики Коми от 25.05.2023 № 249 «Об особом противопожарном режиме в населенных пунктах Респу-
блики Коми» администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Отменить особый противопожарный режим на территории МО ГО «Сыктывкар» со дня принятия настоящего постановления.
2. Признать утратившим силу постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 26.04.2023 № 4/1400 «О введении особого противопожар-

ного режима на территории МО ГО «Сыктывкар».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному опубликованию.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации Голдина В.Б.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.Б. Голдин  

от 02.06.2023 № 6/1904
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО 
РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ «ЗАПРАВКА 
ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ» ДЛЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, 
РАСПОЛОЖЕННОГО ПО АДРЕСУ: РЕСПУБЛИКА КОМИ, 
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СЫКТЫВКАР, Г. СЫКТЫВКАР, 
УХТИНСКОЕ ШОССЕ, 29/8

Руководствуясь ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки МО ГО «Сыктывкар», ут-
вержденными решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560, на основании обращения управления архитектуры, городского стро-
ительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар», по результатам проведения общественных обсуждений, с учетом рекомендаций 
Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.	 Предоставить управлению архитектуры, городского строительства и землепользования разрешение на условно разрешенный вид исполь-

зования «Заправка транспортных средств» для земельного участка площадью 9428 кв.м с кадастровым номером 11:05:0201002:416, расположенного 
в территориальной зоне О-З (Зона обслуживания объектов необходимых для осуществления производственной и предпринимательской деятельно-
сти (производственно-деловая зона) по адресу: Республика Коми, городской округ Сыктывкар,   г. Сыктывкар, Ухтинское шоссе, 29/8.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин



70Документы 3 июня 2023 года | Панорама столицы

от 01.06.2023 № 6/г-53                                                                                                    
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О НАЗНАЧЕНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБСУЖДЕНИЙ ПО ПРОЕКТУ РЕШЕНИЯ 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
«ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА» ДЛЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
С КАДАСТРОВЫМ НОМЕРОМ 11:05:0501003:995, РАСПОЛОЖЕННОГО ПО УЛ. БОЛЬШАЯ,  
ПГТ. ВЕРХНЯЯ МАКСАКОВКА, ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СЫКТЫВКАР, РЕСПУБЛИКА КОМИ

Руководствуясь ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Указом Президента Российской Федерации от 02.04.2020 № 239 «О 
мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации в связи с распространением 
новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Президента Российской Федерации от 11.05.2020 № 316 «Об определении порядка продле-
ния действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Российской Федерации в связи с распро-
странением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Главы Республики Коми от 15.03.2020 № 16 «О введении режима повышенной 
готовности», ст. 20 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», Правилами землепользования и застройки муниципального 
образования городского округа «Сыктывкар», утвержденными решением Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 
30.04.2010   № 31/04-560, на основании заявления Гудыревой Ирины Альбертовны

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить проведение общественных обсуждений по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид исполь-

зования «Для индивидуального жилищного строительства» для земельного участка площадью 8490 кв.м с кадастровым номером 11:05:0501003:995, 
расположенного в территориальной зоне Ж-3 (зона застройки малоэтажными жилыми домами (до 4 этажей, включая мансардный) по ул. Большая, 
п.г.т. Верхняя Максаковка, городской округ Сыктывкар, Республика Коми,

с 03 июня 2023 года до 17 июня 2023 года.
2. Обеспечить соблюдение ограничительных мер, связанных с распространением коронавирусной инфекции на территории МО ГО «Сыктывкар», 

в том числе по численности участников общественных обсуждений, с учетом требования социальной дистанции.
3. Обеспечить проведение общественных обсуждений в соответствии с требованиями Правил землепользования и застройки муниципального 

образования городского округа «Сыктывкар».
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.Б. Голдин  

от 01.06.2023 № 6/г-54
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О НАЗНАЧЕНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБСУЖДЕНИЙ ПО ПРОЕКТУ РЕШЕНИЯ 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
«ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА» ДЛЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА С КАДАСТРОВЫМ НОМЕРОМ 11:05:0501003:994, 
РАСПОЛОЖЕННОГО ПО УЛ. БОЛЬШАЯ,  ПГТ. ВЕРХНЯЯ МАКСАКОВКА, ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СЫКТЫВКАР, РЕСПУБЛИКА КОМИ

Руководствуясь ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Указом Президента Российской Федерации от 02.04.2020 № 239 «О 
мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации в связи с распространением 
новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Президента Российской Федерации от 11.05.2020 № 316 «Об определении порядка продле-
ния действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Российской Федерации в связи с распро-
странением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Главы Республики Коми от 15.03.2020 № 16 «О введении режима повышенной 
готовности», ст. 20 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», Правилами землепользования и застройки муниципального 
образования городского округа «Сыктывкар», утвержденными решением Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 
30.04.2010 № 31/04-560, на основании заявления Гудыревой Ирины Альбертовны

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить проведение общественных обсуждений по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид исполь-

зования «Для индивидуального жилищного строительства» для земельного участка площадью 2256 кв.м с кадастровым номером 11:05:0501003:994, 
расположенного в территориальной зоне Ж-3 (зона застройки малоэтажными жилыми домами (до   4 этажей, включая мансардный) по ул. Большая, 
пгт. Верхняя Максаковка, городской округ Сыктывкар, Республика Коми,

с 03 июня 2023 года до 17 июня 2023 года.
2. Обеспечить соблюдение ограничительных мер, связанных с распространением коронавирусной инфекции на территории МО ГО «Сыктывкар», 

в том числе по численности участников общественных обсуждений, с учетом требования социальной дистанции.
3. Обеспечить проведение общественных обсуждений в соответствии с требованиями Правил землепользования и застройки муниципального 

образования городского округа «Сыктывкар».
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

от 01.06.2023 № 6/г-55                                                                                                   
 г. Сыктывкар, Республика Коми 

О НАЗНАЧЕНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО РАССМОТРЕНИЮ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ВНЕСЕНИЮ 
ИЗМЕНЕНИЙ В ПРОЕКТ ПЛАНИРОВКИ ТЕРРИТОРИИ, УТВЕРЖДЕННЫЙ ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 
ОТ 17.08.2018  № 8/2110, И В ДОКУМЕНТАЦИЮ ПО МЕЖЕВАНИЮ ТЕРРИТОРИИ, 
УТВЕРЖДЕННУЮ ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 12.03.2019  № 3/642, 
В ГРАНИЦАХ КАДАСТРОВОГО КВАРТАЛА 11:05:0106027

Руководствуясь ст.ст. 5.1, 41, 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьей 7 Федерального закона от 14.03.2022 № 58-ФЗ 
«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 02.04.2020 № 
239 «О мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации в связи с распростра-
нением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Президента  Российской Федерации от 11.05.2020 № 316 «Об определении порядка 
продления действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Российской Федерации в связи с 
распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Главы Республики Коми от 15.03.2020 № 16 «О введении режима повы-
шенной готовности», статьей 20 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», Правилами землепользования и застройки 
муниципального образования городского округа «Сыктывкар», утвержденными решением Совета муниципального образования городского округа 

от 02.06.2023 № 6/1905
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ «ОБЩЕСТВЕННОЕ ПИТАНИЕ» 
ДЛЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, РАСПОЛОЖЕННОГО ПО АДРЕСУ: РЕСПУБЛИКА КОМИ, ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СЫКТЫВКАР, 
Г. СЫКТЫВКАР, УЛ. 3-Я ПРОМЫШЛЕННАЯ, 35

Руководствуясь ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки МО ГО «Сыктывкар», ут-
вержденными решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560, на основании обращения управления архитектуры, городского стро-
ительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар», по результатам проведения общественных обсуждений, с учетом рекомендаций 
Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Предоставить управлению архитектуры, городского строительства и землепользования разрешение на условно разрешенный вид использова-

ния «Общественное питание» для земельного участка площадью 11395 кв.м с кадастровым номером 11:05:0101006:1106, расположенного в терри-
ториальной зоне П-2 (Зона производственных и коммунально-складских объектов III класса опасности) по адресу: Республика Коми, городской округ 
Сыктывкар, г. Сыктывкар, ул. 3-я Промышленная, 35.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.Б. Голдин  
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«Сыктывкар» от 30.04.2010  № 31/04-560, на основании обращения Карманова Валерия Георгиевича
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить проведение публичных слушаний по рассмотрению документации по внесению изменений в проект планировки территории, ут-

вержденный постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 17.08.2018 № 8/2110 «Об утверждении проекта планировки развития застроен-
ной территории в границах улиц Нагорный проезд - Юхнина - Орджоникидзе - Карла Маркса - Оплеснина - Октябрьский проспект», и в документацию 
по межеванию территории, утвержденную постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 12.03.2019  № 3/642 «Об утверждении докумен-
тации по межеванию территории», в границах кадастрового квартала 11:05:0106027

с 03 июня 2023 года по 17 июня 2023 года.
2. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в  г. Сыктывкаре на 08 июня 2023 года в 16 часов 30 минут. Определить 

местом проведения собрания участников публичных слушаний зал заседаний администрации муниципального образования городского округа «Сык-
тывкар», расположенный по адресу: г. Сыктывкар, ул. Бабушкина, д. 22, каб. 317.

3. Обеспечить соблюдение ограничительных мер, связанных с распространением коронавирусной инфекции на территории МО ГО «Сыктывкар», 
в том числе по численности участников публичных слушаний, с учетом требования социальной дистанции.

4. Обеспечить проведение публичных слушаний в соответствии с требованиями Правил землепользования и застройки муниципального образо-
вания городского округа «Сыктывкар».

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

от 01.06.2023 № 6/г-56
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О НАЗНАЧЕНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО РАССМОТРЕНИЮ ДОКУМЕНТАЦИИ 
ПО ВНЕСЕНИЮ ИЗМЕНЕНИЙ В ДОКУМЕНТАЦИЮ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ (ПРОЕКТ МЕЖЕВАНИЯ ТЕРРИТОРИИ), 
УТВЕРЖДЕННУЮ ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР»  
ОТ 24.08.2022 № 8/2590, В ЧАСТИ КАДАСТРОВОГО КВАРТАЛА 11:05:0201012

Руководствуясь ст.ст. 5.1, 41, 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьей 7 Федерального закона от 14.03.2022 № 58-ФЗ 
«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 02.04.2020 № 
239 «О мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации в связи с распростра-
нением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Президента     Российской Федерации от 11.05.2020 № 316 «Об определении порядка 
продления действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Российской Федерации в связи с 
распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Главы Республики Коми от 15.03.2020 № 16 «О введении режима повы-
шенной готовности», статьей 20 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», Правилами землепользования и застройки 
муниципального образования городского округа «Сыктывкар», утвержденными решением Совета муниципального образования городского округа 
«Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560, на основании обращения Ждановой Ольги Александровны

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить проведение публичных слушаний по рассмотрению документации по внесению изменений в документацию по планировке терри-

тории (проект межевания территории), утвержденную постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар»  от 24.08.2022 № 8/2590 «Об утвержде-
нии документации по планировке территории (проект межевания территории) в отношении кадастровых кварталов 11:05:0201006, 11:05:0201012, 
11:05:0201013, 11:05:0201014, 11:05:0201015, 11:05:0201016», в части  кадастрового квартала 11:05:0201012

с 03 июня 2023 года по 17 июня 2023 года.
2. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в    г. Сыктывкаре на  08 июня  2023 года в 16 часов 00 минут. Определить 

местом проведения собрания участников публичных слушаний зал заседаний администрации муниципального образования городского округа «Сык-
тывкар», расположенный по адресу: г. Сыктывкар, ул. Бабушкина, д. 22, каб. 317.

3. Обеспечить соблюдение ограничительных мер, связанных с распространением коронавирусной инфекции на территории МО ГО «Сыктывкар», 
в том числе по численности участников публичных слушаний, с учетом требования социальной дистанции.

4. Обеспечить проведение публичных слушаний в соответствии с требованиями Правил землепользования и застройки муниципального об-
разования городского округа «Сыктывкар».

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.Б. Голдин  

от 01.06.2023 № 6/г-57                                                                                                  
 г. Сыктывкар, Республика Коми 

О НАЗНАЧЕНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО РАССМОТРЕНИЮ ДОКУМЕНТАЦИИ 
ПО ВНЕСЕНИЮ ИЗМЕНЕНИЙ В ДОКУМЕНТАЦИЮ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ (ПРОЕКТ МЕЖЕВАНИЯ ТЕРРИТОРИИ) КАДАСТРОВОГО 
КВАРТАЛА 11:05:0108001, УТВЕРЖДЕННУЮ ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР»  ОТ 02.12.2022 № 12/3963 

Руководствуясь ст.ст. 5.1, 41, 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьей 7 Федерального закона от 14.03.2022 № 58-ФЗ 
«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 02.04.2020 № 
239 «О мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации в связи с распростра-
нением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Президента Российской Федерации от 11.05.2020 № 316 «Об определении порядка 
продления действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Российской Федерации в связи с 
распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Главы Республики Коми от 15.03.2020 № 16 «О введении режима повы-
шенной готовности», статьей 20 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», Правилами землепользования и застройки 
муниципального образования городского округа «Сыктывкар», утвержденными решением Совета муниципального образования городского округа 
«Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560, на основании обращения управления архитектуры, городского строительства и землепользования админи-
страции МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить проведение публичных слушаний по рассмотрению документации по внесению изменений в документацию по планировке тер-

ритории (проект межевания территории) кадастрового квартала 11:05:0108001, утвержденную постановлением администрации МО ГО «Сыктыв-
кар»  от 02.12.2022 № 12/3963 «Об утверждении документации по планировке территории (проект межевания территории) кадастрового квартала 
11:05:0108001»,

с 03 июня 2023 года по 17 июня 2023 года.
2. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в   г. Сыктывкаре на  08 июня  2023 года в 16 часов 15 минут. Определить 

местом проведения собрания участников публичных слушаний зал заседаний администрации муниципального образования городского округа «Сык-
тывкар», расположенный по адресу: г. Сыктывкар, ул. Бабушкина, д. 22, каб. 317.

3. Обеспечить соблюдение ограничительных мер, связанных с распространением коронавирусной инфекции на территории МО ГО «Сыктывкар», 
в том числе по численности участников публичных слушаний, с учетом требования социальной дистанции.

4. Обеспечить проведение публичных слушаний в соответствии с требованиями Правил землепользования и застройки муниципального об-
разования городского округа «Сыктывкар».

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

от 01.06.2023 № 6/г-58
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О НАЗНАЧЕНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБСУЖДЕНИЙ ПО ПРОЕКТУ РЕШЕНИЯ 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
«ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА» ДЛЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
С КАДАСТРОВЫМ НОМЕРОМ 11:05:0501003:985, РАСПОЛОЖЕННОГО ПО УЛ. БОЛЬШАЯ,  
ПГТ. ВЕРХНЯЯ МАКСАКОВКА, ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СЫКТЫВКАР, РЕСПУБЛИКА КОМИ

Руководствуясь ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Указом Президента Российской Федерации от 02.04.2020 № 239 «О 
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мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации в связи с распространением 
новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Президента Российской Федерации от 11.05.2020 № 316 «Об определении порядка продле-
ния действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Российской Федерации в связи с распро-
странением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Главы Республики Коми от 15.03.2020 № 16 «О введении режима повышенной 
готовности», ст. 20 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», Правилами землепользования и застройки муниципального 
образования городского округа «Сыктывкар», утвержденными решением Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 
30.04.2010   № 31/04-560, на основании заявления Глызина Вячеслава Григорьевича

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить проведение общественных обсуждений по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид исполь-

зования «Для индивидуального жилищного строительства» для земельного участка площадью 727 кв.м с кадастровым номером 11:05:0501003:985, 
расположенного в территориальной зоне Ж-3 (зона застройки малоэтажными жилыми домами (до 4 этажей, включая мансардный) по ул. Большой, 
пгт. Верхняя Максаковка, городской округ Сыктывкар, Республика Коми,

с 03 июня 2023 года до 17 июня 2023 года.
2. Обеспечить соблюдение ограничительных мер, связанных с распространением коронавирусной инфекции на территории МО ГО «Сыктывкар», 

в том числе по численности участников общественных обсуждений, с учетом требования социальной дистанции.
3. Обеспечить проведение общественных обсуждений в соответствии с требованиями Правил землепользования и застройки муниципального 

образования городского округа «Сыктывкар».
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

от 31.05.2023 № 5/1869
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О СОГЛАСОВАНИИ СДЕЛКИ
Руководствуясь Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находя-

щегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муни-
ципальных унитарных предприятиях», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 30.06.2021 № 6/1878 «Об утверждении Порядка со-
гласования сделок муниципальными предприятиями МО ГО «Сыктывкар», на основании ходатайства МУП «Сыктывкарский банно-прачечный трест» 
администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Согласовать муниципальному унитарному предприятию «Сыктывкарский банно-прачечный трест» продажу недвижимого имущества, находя-

щегося на праве хозяйственного ведения: нежилое здание, общей площадью 1750 кв.м, кадастровый номер 11:05:0201014:580, расположенное по 
адресу: г. Сыктывкар, ул. Космонавтов, д. 18, обществу с ограниченной ответственностью «Лебедь» (ИНН 1121019738, ОГРН 1101121000760), явля-
ющемуся субъектом малого или среднего предпринимательства и имеющему преимущественное право на выкуп объекта, в отношении которого с 
14.02.2011 действуют арендные отношения с МУП «Сыктывкарский банно-прачечный трест». Договор аренды действует до 15.02.2026.

2. Установить, что:
2.1. Выкупная цена приобретаемых арендуемых нежилых помещений установлена с учетом их рыночной стоимости на дату подачи заявления 

на основании отчета независимого оценщика и составляет 11 175 000 (одиннадцать миллионов сто семьдесят пять тысяч) рублей (без учета НДС).
2.2. Покупателю предоставляется рассрочка по оплате приобретаемых арендуемых нежилых помещений на срок 84 (восемьдесят четыре) месяца 

равными долями согласно расчету к договору купли-продажи арендуемого имущества.
2.3. Оплата приобретаемых в рассрочку нежилых помещений может быть осуществлена досрочно на основании решения покупателя.
3. МУП «Сыктывкарский банно-прачечный трест»:
3.1. Выступить продавцом имущества, указанного в пункте 1 настоящего постановления.
3.2. Производить начисление процентов на сумму денежных средств, по уплате которой предоставляется рассрочка, исходя из ставки, равной 

одной трети ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату опубликования настоящего постановления.
3.3. Предоставить в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар» копию договора купли-продажи 

арендуемого имущества в течение 5 (пяти) рабочих дней после регистрации в Росреестре.
4. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар» внести изменения в реестр сделок с участием 

муниципальных унитарных предприятий и реестр муниципальной собственности.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному опубликованию.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову 

Л.В.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации   В.Б. Голдин  
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Заключение Комиссии по землепользованию и застройке МО ГО «Сыктывкар»
от 01 июня 2023 года о результатах публичных слушаний

по рассмотрению документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (проект межевания территории), 
утвержденную постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар»  от 24.08.2022 № 8/2589 «Об утверждении документации по планировке 

территории (проект межевания территории) в отношении кадастровых кварталов 11:05:0106004, 11:05:0107001», 
в части кадастрового квартала 11:05:0106004

Количество участников публичных слушаний – 3 (граждане, постоянно проживающие на территории, в отношении которой подготовлен данный 
проект, правообладатели находящихся в границах этой территории земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального стро-
ительства, а также правообладатели помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства, участия не приняли); иные 
лица – 3.

Заключение подготовлено на основании протокола публичных слушаний  № 28 от 31 мая  2023 года. 
Предложения и замечания участников публичных слушаний:

Предложения и замечания участников публичных слушаний (граждан, постоянно проживающих на территории, в отношении которой подготов-
лен проект, правообладателей, находящихся в границах этой территории земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального 
строительства, правообладателей помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства) в установленные сроки не по-
ступали.

Предложения и замечания иных участников публичных слушаний в установленные сроки не поступали.
Выводы Комиссии по землепользованию и застройке администрации

МО ГО «Сыктывкар» по результатам публичных слушаний.
По результатам проведения публичных слушаний Комиссия по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» рекомендует 

главе МО ГО «Сыктывкар» - руководителю администрации утвердить документацию по внесению изменений в документацию по планировке терри-
тории (проект межевания территории), утвержденную постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар»  от 24.08.2022 № 8/2589 «Об утвержде-
нии документации по планировке территории (проект межевания территории) в отношении кадастровых кварталов 11:05:0106004, 11:05:0107001», в 
части кадастрового квартала 11:05:0106004.

Председатель Комиссии, первый заместитель руководителя 
администрации МО ГО «Сыктывкар»                                                                          

 А.А.  Можегов
Секретарь Комиссии, главный специалист отдела генерального плана

управления архитектуры, городского строительства 
и землепользования администрации МО  ГО «Сыктывкар»                                                                                                       

Ю.В. Юдина

Заключение Комиссии по землепользованию и застройке МО ГО «Сыктывкар»
от 01 июня 2023 года о результатах публичных слушаний

по рассмотрению документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (проект межевания территории) в 
кадастровом квартале 11:05:0105016, утвержденную постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар»  от 07.12.2017 

 № 12/4259  «Об утверждении документации по планировке территории 
(проект межевания) кадастрового квартала 11:05:0105016»

Количество участников публичных слушаний – 2 (граждане, постоянно проживающие на территории, в отношении которой подготовлен данный 
проект, правообладатели находящихся в границах этой территории земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального стро-
ительства, а также правообладатели помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства, участия не приняли); иные 
лица – 3.

Заключение подготовлено на основании протокола публичных слушаний  № 29 от 31 мая  2023 года. 
Предложения и замечания участников публичных слушаний:

Предложения и замечания участников публичных слушаний (граждан, постоянно проживающих на территории, в отношении которой подготов-
лен проект, правообладателей, находящихся в границах этой территории земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального 
строительства, правообладателей помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства) в установленные сроки не по-
ступали.

Предложения и замечания иных участников публичных слушаний в установленные сроки не поступали.
Выводы Комиссии по землепользованию и застройке администрации

МО ГО «Сыктывкар» по результатам публичных слушаний.
По результатам проведения публичных слушаний Комиссия по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» рекомендует 

главе МО ГО «Сыктывкар» - руководителю администрации утвердить документацию по внесению изменений в документацию по планировке терри-
тории (проект межевания территории) в кадастровом квартале 11:05:0105016, утвержденную постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар»  
от 07.12.2017  № 12/4259  «Об утверждении документации по планировке территории (проект межевания) кадастрового квартала 11:05:0105016».

Председатель Комиссии, первый заместитель руководителя 
администрации МО ГО «Сыктывкар»                                                                           

А.А.  Можегов
Секретарь Комиссии, главный специалист отдела генерального плана

управления архитектуры, городского строительства 
и землепользования администрации МО  ГО «Сыктывкар»                                                                                                       

Ю.В. Юдина

Заключение Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» от 01 июня 2023 года
о результатах общественных обсуждений по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

«Многоэтажная жилая застройка (высотная застройка)» для земельного участка с кадастровым номером 11:05:0106010:523, расположенного  в 
Республике Коми, городском округе Сыктывкар, г. Сыктывкаре по  ул. Восточной

Количество участников общественных обсуждений – 0 (граждане, постоянно проживающие в пределах территориальной зоны, в границах кото-
рой расположен  земельный участок, правообладатели находящихся в границах этой территориальной зоны земельных участков и (или)  расположен-
ных на них объектов капитального строительства, граждане, постоянно проживающие в границах земельных участков, прилегающих к земельному 
участку, в отношении которого подготовлен данный проект, правообладатели таких земельных участков или расположенных на них объектов капи-
тального строительства, правообладатели помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, в отношении которого подготовлен 
данный проект); иные лица – 0.

Заключение подготовлено на основании протокола общественных обсуждений № 9 от 30 мая  2023 года.
Содержание внесенных предложений и замечаний

участников общественных обсуждений
Предложения и замечания граждан, постоянно проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный 

участок, в отношении которого подготовлен проект, правообладателей находящихся в границах этой территориальной зоны земельных участков и 
расположенных на них объектов капитального строительства, граждан, постоянно проживающих в границах земельных участков, прилегающих к 
земельному участку, в отношении которого подготовлен проект, правообладателей расположенных на нем объектов капитального строительства в 
установленные сроки  не поступали.

Предложения и замечания иных участников общественных обсуждений в установленные сроки не поступали.
Выводы Комиссии по землепользованию и застройке администрации                                   

 МО ГО «Сыктывкар» по результатам общественных обсуждений:
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Комиссия по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» рекомендует главе МО ГО «Сыктывкар» - руководителю адми-
нистрации предоставить  ООО «Специализированный застройщик «ГорКомСтрой» разрешение на условно разрешенный вид использования «Много-
этажная жилая застройка (высотная застройка)» для земельного участка с кадастровым номером 11:05:0106010:523, расположенного  в Республике 
Коми, городском округе Сыктывкар, г. Сыктывкаре по  ул. Восточной.

Председатель комиссии, первый заместитель руководителя 
администрации МО ГО «Сыктывкар»                                                                     

А.А. Можегов
Секретарь комиссии, главный специалист отдела генерального плана управления 

архитектуры, городского строительства 
и землепользования администрации МО  ГО  «Сыктывкар»                                 

 Ю.В. Юдина   

Заключение Комиссии по землепользованию и застройке МО ГО «Сыктывкар»
от 01 июня 2023 года о результатах публичных слушаний

 по рассмотрению документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (проект межевания территории) 
кадастрового квартала 11:05:0105012, утвержденную постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар»

 от 30.11.2022 № 11/3926 «Об  утверждении документации по планировке территории
 (проект межевания территории) кадастрового квартала 11:05:0105012»

Количество участников публичных слушаний – 1 (граждане, постоянно проживающие на территории, в отношении которой подготовлен данный 
проект, правообладатели находящихся в границах этой территории земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального стро-
ительства, а также правообладатели помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства, участия не приняли); иные 
лица – 3.

Заключение подготовлено на основании протокола публичных слушаний  № 27 от 31 мая  2023 года. 
Предложения и замечания участников публичных слушаний:

Предложения и замечания участников публичных слушаний (граждан, постоянно проживающих на территории, в отношении которой подготов-
лен проект, правообладателей, находящихся в границах этой территории земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального 
строительства, правообладателей помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства) в установленные сроки не по-
ступали.

Предложения и замечания иных участников публичных слушаний в установленные сроки не поступали.
Выводы Комиссии по землепользованию и застройке администрации

МО ГО «Сыктывкар» по результатам публичных слушаний.
По результатам проведения публичных слушаний Комиссия по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» рекомен-

дует главе МО ГО «Сыктывкар» - руководителю администрации утвердить документацию по внесению изменений в документацию по планировке 
территории (проект межевания территории), утвержденную постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 30.11.2022 № 11/3926,  в части 
кадастрового квартала 11:05:0105012.

Председатель Комиссии, первый заместитель руководителя 
администрации МО ГО «Сыктывкар»                                                                           

А.А.  Можегов
Секретарь Комиссии,  главный специалист отдела генерального плана

управления архитектуры, городского строительства 
и землепользования администрации МО  ГО «Сыктывкар»                                                                                                      

 Ю.В. Юдина

Заключение Комиссии по землепользованию и застройке 
администрации МО ГО «Сыктывкар» от 01 июня 2023 года

по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров реконструкции объектов капитального 
строительства (нежилое здание для размещения торгово-офисных помещений)  на земельном участке с кадастровым номером 

11:05:0106025:25, по адресу:  Республика Коми, городской округ Сыктывкар,  
г. Сыктывкар, ул. Орджоникидзе,62/1 в части увеличения максимального процента застройки земельного участка с 30% до 43,2%

Количество участников общественных обсуждений – 0 (граждане, постоянно проживающие в пределах территориальной зоны, в границах кото-
рой расположен  земельный участок, правообладатели находящихся в границах этой территориальной зоны земельных участков и (или)  расположен-
ных на них объектов капитального строительства, граждане, постоянно проживающие в границах земельных участков, прилегающих к земельному 
участку, в отношении которого подготовлен данный проект, правообладатели таких земельных участков или расположенных на них объектов капи-
тального строительства, правообладатели помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, в отношении которого подготовлен 
данный проект); иные лица – 0.

Заключение подготовлено на основании протокола общественных обсуждений № 8 от 30 мая  2023 года.
Содержание внесенных предложений и замечаний

участников общественных обсуждений
Предложения и замечания граждан, постоянно проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный 

участок, в отношении которого подготовлен проект, правообладателей находящихся в границах этой территориальной зоны земельных участков и 
расположенных на них объектов капитального строительства, граждан, постоянно проживающих в границах земельных участков, прилегающих к 
земельному участку, в отношении которого подготовлен проект, правообладателей расположенных на нем объектов капитального строительства в 
установленные сроки  не поступали.

Предложения и замечания иных участников общественных обсуждений в установленные сроки не поступали.
Выводы Комиссии по землепользованию и застройке администрации                                   

 МО ГО «Сыктывкар» по результатам общественных обсуждений:
Комиссия по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» рекомендует главе МО ГО «Сыктывкар» - руководителю адми-

нистрации отказать Тимашкову Владимиру Афанасьевичу в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров реконструкции 
объектов капитального строительства (нежилое здание для размещения торгово-офисных помещений)  на земельном участке с кадастровым номе-
ром 11:05:0106025:25, по адресу:  Республика Коми, городской округ Сыктывкар,  г. Сыктывкар, ул. Орджоникидзе,62/1 в части увеличения макси-
мального процента застройки земельного участка с 30% до 43,2%.

Положением п. 2.10.2 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории МО ГО «Сыктывкар», ут-
вержденного постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 18 мая 2020 г. № 5/1128, определены основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги: 

1) Согласно пп. 1 п. 2.10.2 административного регламента, основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является случай, 
когда заявителем в заявлении (запросе) не указаны сведения, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего административного регламента.

В соответствии с пп.4 п. 2.6 административного регламента, для получения муниципальной услуги заявитель подает в отдел по организации 
предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», на порталы государственных и муниципальных услуг (функций) заявление (запрос) о предо-
ставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме, в том числе эскизный проект строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства, который предлагается реализовать в случае предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, с обосновывающими материалами (информация о мощности объекта, предпо-
лагаемом уровне воздействия на окружающую среду, ориентировочном количестве образуемых отходов и организации места накопления отходов, 
о планируемом количестве посетителей и о потребности в местах парковки автомобилей).
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В представленном с заявлением пакете документов имеется  эскизный проект «Реконструкция нежилого здания (магазин)  для размещения 
торгово-офисных помещений по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар, ул. Орджоникидзе,62/1», который предлагается реализовать в случае предо-
ставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенной реконструкции объекта капитального строительства.

Однако в данном проекте информация об ориентировочном количестве образуемых отходов и организации мест накопления отходов, о плани-
руемом количестве посетителей и о потребности в местах парковки автомобилей отсутствует.

2) Согласно пп. 9 п. 2.10.2 административного регламента, основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является случай, 
когда представленные заявителем документы свидетельствуют о планируемом строительстве, реконструкции объекта капитального строительства, 
которые не позволят соблюсти установленные градостроительные требования к параметрам земельного участка или объекта.

В соответствии с ч. 2 пп. 2.5 Постановления администрации МО ГО «Сыктывкар» № 12/3200 от 03.12.2018 «Об утверждении Положения о по-
рядке согласования колерного паспорта на территории МО ГО «Сыктывкар» не допускается использование следующих отделочных материалов: ПВХ 
сайдинга, профилированного металлического листа (за исключением объектов, расположенных на промышленных территориях), асбесто-цемент-
ных листов, самоклеящиеся пленки, баннерной ткани, «металлочерепицы» (при облицовке фрагментов поверхностей и (или) элементов фасадов 
(козырьки, фризы и др.).

В представленном заявителем  эскизном проекте планируется материал  наружной отделки – профилированный лист.
Председатель комиссии, первый заместитель руководителя 

администрации МО ГО «Сыктывкар»                                                                               
 А.А. Можегов

Секретарь комиссии, главный специалист отдела генерального плана управления 
архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО  ГО  «Сыктывкар»                                             

Ю.В. Юдина   

Заключение Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» от 25 мая 2023 года 
о результатах общественных обсуждений по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

«Магазины» для земельного участка с кадастровым номером 11:05:0501004:227, расположенного по адресу: Республика Коми, городской округ 
Сыктывкар, пгт. Верхняя Максаковка, ул. Красноборская,5а

Количество участников общественных обсуждений –  0 (граждане, постоянно проживающие в пределах территориальной зоны, в границах кото-
рой расположен  земельный участок, правообладатели находящихся в границах этой территориальной зоны земельных участков и (или)  расположен-
ных на них объектов капитального строительства, граждане, постоянно проживающие в границах земельных участков, прилегающих к земельному 
участку, в отношении которого подготовлен данный проект, правообладатели таких земельных участков или расположенных на них объектов капи-
тального строительства, правообладатели помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, в отношении которого подготовлен 
данный проект); иные лица – 17.

Заключение подготовлено на основании протокола общественных обсуждений № 7 от 30 мая  2023 года.
За период проведения общественных обсуждений в Комиссию по землепользованию и застройке  администрации МО ГО «Сыктывкар» пред-

ложения и замечания граждан, постоянно проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок, в 
отношении которого подготовлен проект, правообладателей находящихся в границах этой территориальной зоны земельных участков и расположен-
ных на них объектов капитального строительства, граждан, постоянно проживающих в границах земельных участков, прилегающих к земельному 
участку, в отношении которого подготовлен проект, правообладателей расположенных на нем объектов капитального строительства в установленные 
сроки  не поступали.

За период проведения общественных обсуждений в Комиссию по землепользованию и застройке  администрации МО ГО «Сыктывкар» поступи-
ли предложения и замечания от 17 иных участников общественных обсуждений.

№ п/п Содержание внесенных предложений и замечаний
иных участников общественных обсуждений

Комиссии по землепользованию и застройке 
администрации МО ГО «Сыктывкар»

1. От граждан Просужих В.А., Грицаенко Н.А., Гричак В.М., Ефремова В.А., 
Большакова А.А., Хохловой Л.В., Максимовой И.В., Булышева А.И., Яковле-
ва И.П., Поповой А.А., Злобиной Л.С., Пыстина Е.А., Мишариной Е.А., Ча-
рина Д.С.:
Считаем целесообразным строительство магазина  в пгт. Верхняя Макса-
ковка, ул. Красноборская,5а. 
В пгт. Верхняя Максаковка быстрыми темпами идет  индивидуальная за-
стройка,  поселок развивается и увеличивается. Торговый центр нужен для 
обеспечения жителей товарами повседневного спроса, новых рабочих 
мест, конкуренции между магазинами.
Хотелось бы, чтобы наше мнение было услышано и были открыты мага-
зины с продажей в них продуктов питания нашего региона (птицефабрика 
«Зеленецкая», Сыктывкарский молочный завод, Сыктывкарский пивзавод, 
совхоз «Пригородный», «Выльгортские зори» и др.)

Считает нецелесообразным учесть предложения и замечания 
иных участников общественных обсуждений по следующим 
основаниям.
За период проведения общественных обсуждений в Комис-
сию по землепользованию и застройке  администрации МО ГО 
«Сыктывкар» поступили предложения и замечания от лиц, не 
являющихся участниками общественных обсуждений.
В соответствии с п.3 ст. 5.1 Градостроительного кодекса РФ 
участниками общественных обсуждений или публичных слу-
шаний по проектам решений о предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства, проектам решений 
о предоставлении разрешения на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства являются граждане, по-
стоянно проживающие в пределах территориальной зоны, в 
границах которой расположен земельный участок или объект 
капитального строительства, в отношении которых подготов-
лены данные проекты, правообладатели находящихся в гра-
ницах этой территориальной зоны земельных участков и (или) 
расположенных на них объектов капитального строительства, 
граждане, постоянно проживающие в границах земельных 
участков, прилегающих к земельному участку, в отношении 
которого подготовлены данные проекты, правообладатели та-
ких земельных участков или расположенных на них объектов 
капитального строительства, правообладатели помещений, 
являющихся частью объекта капитального строительства, в от-
ношении которого подготовлены данные проекты, а в случае, 
предусмотренном частью 3 статьи 39 настоящего Кодекса, так-
же правообладатели земельных участков и объектов капиталь-
ного строительства, подверженных риску негативного воздей-
ствия на окружающую среду в результате реализации данных 
проектов.

2. От Общественного Совета п. Верхняя Максаковка:
Негативно относимся к строительству магазина. В поселке нет нормальных 
детских площадок, крытого сооружения для занятия командными видами 
спорта и благоустроенных парковых зон. Предполагаемое место идеально 
подходит для  строительства объектов социальной и спортивной направ-
ленности и строительства многоквартирных жилых домов, как пример, для 
привлечения преподавателей и врачей.

3. От жителя пгт. Верхняя Максаковка  Тереск А.Ю.: 
Категорически против выделения земельного участка под условно разре-
шенный вид «Магазины». Данная инфраструктура  в этом районе развита 
очень хорошо и находится в шаговой доступности. Предлагаю рассмотреть 
возможность строительства круглогодичного спортивного комплекса для 
занятия зальными видами спорта (футбол, баскетбол, волейбол, бадмин-
тон, теннис. За основу проекта можно взять объект  капитального строи-
тельства «Спортивный комплекс с универсальным игровым залом» в г. Ми-
кунь, либо физкультурно-оздоровительный комплекс в с. Объячево. 

4. От жителя пгт. Верхняя Максаковка Раевского В.Б.:
На территории пгт. Верхняя Максаковка по данным Росреестра площадь 
продовольственных магазинов составляет 1567 кв.м. Согласно п.16 МНГП 
г. Сыктывкара минимальное количество площади магазинов 243 кв.м, т.е. 
при населении 5000 человек – 1215 кв.м. Превышение над нормативами 
28%. При этом социальной и спортивной инфраструктуры нет.
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Сообщение о возможном установлении публичного сервитута
Администрация муниципального образования городского округа «Сыктывкар» информирует, что в связи с обращением АО «Коми Коммуналь-

ные Технологии» рассматривается ходатайство об установлении публичного сервитута от 22.05.2023 № 91-01/296462 в целях размещения объек-
тов: «КЛ-0,4 кВ ТП № 208 яч. 4-КС № 1 Советская, 14 гимназия», в отношении земельных участков с кадастровыми номерами 11:05:0106031:14, 
11:05:0106031:9, 11:05:0106031:17, 11:05:0106031:11.

Заинтересованные лица могут ознакомиться с поступившим ходатайством об установлении публичного сервитута, подать заявление об учете 
прав на земельные участки в течение 15 дней со дня опубликования данного сообщения по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар, ул. Бабушкина, 
22, каб. 229 (тел. (8212) 20-10-45). Время приема заинтересованных лиц - в рабочие дни с 09.00 до 17.00. Перерыв с 12.30 до 13.30.

Данное сообщение о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута размещено в газете «Панорама столицы» и на сайте МО 
ГО «Сыктывкар» - www.сыктывкар.рф.

Обоснование необходимости установления публичного сервитута:
Договор № 2/2023-УК от 26.04.2023г.,
Технические условия № 156/23к-24 от 12.05.23,
Передаточный акт от 26.04.2023г. 
Описание местоположения границ планируемого публичного сервитута (схемы) размещено на сайте МО ГО «Сыктывкар» - www.сыктывкар.рф.

 

  

Выводы Комиссии по землепользованию и застройке администрации                                   
 МО ГО «Сыктывкар» по результатам общественных обсуждений:

Комиссия по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» рекомендует главе МО ГО «Сыктывкар» - руководителю адми-
нистрации предоставить Управлению архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» разрешение 
на условно разрешенный вид использования «Магазины» для земельного участка площадью 1705 кв.м с кадастровым номером 11:05:0501004:227, 
расположенного в территориальной зоне О-2.2 (зона объектов высшего и среднего профессионального образования) по адресу: Республика Коми, 
городской округ Сыктывкар, пгт. Верхняя Максаковка, ул. Красноборская,5а.

Председатель комиссии, первый заместитель руководителя 
администрации МО ГО «Сыктывкар»                                                                          

А.А. Можегов
Секретарь комиссии, главный специалист отдела генерального плана управления 

архитектуры, городского строительства 
и землепользования администрации МО  ГО «Сыктывкар»                                         

 Ю.В. Юдина


